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Informatique. Les autres marques ou noms de produit cités dans le présent ouvrage sont des marques 
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AVERTISSEMENT 
 
 
 

Les informations contenues dans ce document sont sujettes à révision sans préavis et ne sauraient 

constituer d'engagement de la part de VAL Informatique. 
 

Les droits d'utilisation du logiciel décrit dans ce document sont cédés dans le cadre d'un contrat de licence et 

le logiciel ne peut être utilisé que selon les termes de ce contrat. 
 

Toute reproduction ou transmission sous quelque forme ou par quelque procédé que ce soit (électronique ou 

mécanique, photocopie et enregistrement compris) et à toute autres fins que l'usage personnel de l'acheteur 

sans l'autorisation écrite de VAL Informatique est strictement interdite. 
 
 

VAL Informatique 2010. Tout droit réservé. 
 



 

Manuel de Référence 
PROGRé en Ligne 

 
V1.6.3 

 

 
 

 

VAL Informatique -  PROGRÉ PROGRé en Ligne Page : 5 / 21 

 

 
 
 

 
PRELIMINAIRES 

 

 

Ce guide d'utilisation est destiné à vous aider à apprendre et exploiter PROGRÉ avec le maximum 

d'efficacité et d'autonomie. 

 

Vous y trouverez la présentation générale des différentes fonctions qui vous sont offertes et quelques 

conseils d'utilisation.  

 

 

Le Manuel de référence est composé des livrets suivants : 

 

 0 - Introduction 

 1 - Gestion des Paramètres 

 2 - Ressources (Personnel et Moyens Pédagogiques)  

 3 - Interlocuteurs et personnes physiques 

 4 - Clients et personnes morales 

 5 - Production et Planification 

 6 - Gestion des Produits commerciaux et des Actions 

 7 - Inscriptions et Parcours  

 8 - Conventionnement et Facturation 

 9 - Gestion Documentaire RM 

 10 - Publipostages 

 11 - Boite à outils 

 12 - Gestion budgétaire et indicateurs de Pilotage 

 13 - PROGRé en Ligne 

 14 - Export 

 15 - Import 

 16 - Habilitations 

 17 – Gestion des Classifications 
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1 INTRODUCTION 

PROGRé en Ligne est un module complémentaire de PROGRé permettant de : 
 
 Publier sur Internet des informations sur l’offre de formation du GRETA, à partir des informations 

contenues dans le catalogue des Produits et des Actions de l’application. 
 Prendre des demandes de préinscription de stagiaires en ligne et les récupérer automatiquement 

(sans ressaisie) dans les inscriptions sur les Actions gérées dans l’application, après validation 
interne. 

 

 

Ce module se compose de : 

 Un site WEB dynamique, opéré par le même serveur applicatif que PROGRé 

 Un ensemble de composants intégrés à l’application : 

o Dates de début et de fin de publication WEB sur les Produits 

o Fonction de Publication des informations sur les Produits et Actions de la base de 

Production interne vers la base de Publication WEB 

o Fonction de Récupération des préinscriptions saisies par les internautes depuis la base de 

publication WEB vers la base de Production interne 

o Fonction d’intégration manuelle des préinscriptions en attente récupérées depuis la base 

WEB vers la table des inscriptions de la base de Production interne. 
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2 PARAMETRAGE 

Le paramétrage nécessaire au fonctionnement du module PROGRé en Ligne se réduit à très peu de 
choses. Il suffit de renseigner sur les Produits que l’on souhaite publier les dates de publication. Pour cela 
on doit se rendre sur le module de gestion des Produits (Menu « Gestion Pédagogique ») : 
 

 
 
 
 
 
 

Le Produit ne sera publié dans la 
base WEB que pendant la période 
indiquée ici. Si aucune date n’est 
saisie, le Produit ne sera pas publié. 
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3 PUBLICATION 

L’opération de publication doit être lancée par l’Administrateur GRETA, à une périodicité choisie par lui. Pour 
lancer l’opération, il faut lancer le module « Publication / Récupération WEB » depuis le menu 
« Paramétrage ». 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

Choisir le traitement « Publication », 
et appuyer sur l’ampoule. 

Choisir l’option « Catalogue », et 
appuyer sur l’ampoule. 
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Nom de la base de données de 
publication WEB – non 
modifiable 

Appuyer sur ce bouton pour 
lancer l’opération de publication 

Appuyer sur ce bouton pour 
consulter l’historique de 
lancement des opérations. 

Appuyer sur ce bouton pour 
actualiser l’historique 
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4 UTILISATION DU SITE WEB 

L’accès au site se fera par une page d’accueil sur le serveur WEB internet. Ultérieurement, le site pourra 
être accédé directement depuis un lien situé sur un site vitrine d’accueil. 
 

 

Appuyer sur ce bouton pour 
entrer dans le site. 
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Liste des GRETA de l’Académie 
ayant publié leur catalogue 

Cocher le GRETA choisi et 
appuyer sur ce bouton 
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Catalogue des produits publiés du 
GRETA choisi. Le classement en 
chapitres se fait en fonction du service de 
rattachement des produits 

Cocher le Produit choisi er 
appuyer sur ce bouton pour 
consulter les dates des actions. 

Cocher le Produit choisi et 
appuyer sur ce bouton pour 
afficher des informations 
textuelles plus détaillées 
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Liste des Actions du Produit sélectionné. 
Seules les actions dont la date de début 
n’est pas encore passée sont affichées. 

Cocher l’Action choisie et 
appuyer sur ce bouton pour 
ouvrir le formulaire de 
préinscription 

Remplir le formulaire et appuyer 
sur ce bouton valider la 
préinscription 
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Les adresses des GRETA de 
l’académie doivent être 
renseignées par l’administrateur 
sur un fichier « adresses.txt » 
présent sur le répertoire du 
serveur WEB de PROGRé 
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5 RECUPERATION DES PREINSCRIPTIONS 

 
L’opération de récupération doit être lancée par l’Administrateur GRETA, à une périodicité choisie par lui. 
Pour lancer l’opération, il faut lancer le module « Publication / Récupération WEB » depuis le menu 
« Paramétrage ». 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Choisir le traitement 
« Récupération », et appuyer sur 
l’ampoule. 

Choisir l’option « Inscriptions », et 
appuyer sur l’ampoule. 
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Nom de la base de données de 
publication WEB – non 
modifiable 

Appuyer sur ce bouton pour 
lancer l’opération de 
récupération 

Appuyer sur ce bouton pour 
consulter l’historique de 
lancement des opérations. 

Appuyer sur ce bouton pour 
actualiser l’historique 
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6 INTEGRATION DES PREINSCRIPTIONS 

Cette opération peut être exécutée par tout utilisateur autorisé. On y accède par le module « Gestion 
préinscriptions WEB » depuis le menu « Gestion pédagogique ». 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Choisir le fichier « Préinscriptions », 
et appuyer sur l’ampoule. 

Liste des préinscriptions en 
attente d’intégration (comprend 
les préinscriptions qui viennent 
d’être récupérées par 
l’opération décrite au chapitre 
précédent) 

Cocher une ligne, et appuyer 
sur ce bouton pour traiter 
l’inscription 

Cocher une ligne, et appuyer 
sur ce bouton pour supprimer la 
préinscription sans la traiter 
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6.1 RECHERCHE EXISTENCE EVENTUELLE DU STAGIAIRE DANS LA BASE 

Il est possible que la personne qui s’est préinscrite soit déjà présente dans le fichier des stagiaires (elle a 
peut-être déjà suivi une formation dans le GRETA) ; aussi il est recommandé de rechercher au préalable 
l’existence éventuelle de la personne dans le fichier des stagiaires. Procéder comme suit : 
 
 

 
 
 

Rechercher dans le fichier des 
stagiaires. Si un client a déjà 
été sélectionné, la liste des 
stagiaires sera limitée aux 
stagiaires déjà connus pour ce 
client. 

Rechercher dans le fichier 
clients un client de rattachement 
(optionnel) 



 

Manuel de Référence 
PROGRé en Ligne 

 
V1.6.3 

 

 
 

 

VAL Informatique -  PROGRÉ PROGRé en Ligne Page : 19 / 21 

 

Recherche du client (voir modalités dans le manuel « Gestion des Personnes Morales » au §1.1) : 

 
 
Recherche du stagiaire ( voir modalités dans le manuel « Gestion des Interlocuteurs » au §1.1) : 

 
 
 

Après recherche, sélectionner la 
ligne retenue et appuyer sur le 
bouton « Sélectionner ». En cas 
de recherche infructueuse, 
appuyer sur le bouton 
« Annuler » 

Après recherche, sélectionner la 
ligne retenue et appuyer sur le 
bouton « Sélectionner ». En cas 
de recherche infructueuse, 
appuyer sur le bouton 
« Annuler » 
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Dans le cas où un stagiaire existant est sélectionné, il n’y aura pas de création d’une nouvelle fiche stagiaire, 
mais rattachement au stagiaire existant. Par contre, si aucun stagiaire existant n’est sélectionné, une fiche 
stagiaire correspondante sera créée dans le fichier des stagiaires. 
 

 

Ce bouton permet de créer un nouveau 
stagiaire avec les informations saisies 
par l’internaute. Ce bouton n’est 
proposé qu’après que l’on ait lancé 
une première fois la recherche de 
stagiaires (voir étape précédente) 

Sélectionner un client. Le cas échéant, on peut, après la première 
phase de recherche, créer un nouveau client en  

- Sélectionnant une catégorie 
- Demandant la numérotation automatique 
- appuyant sur le bouton 
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6.2 VALIDATION DE LA PREINSCRIPTION 

 
Une fois le client et le stagiaire sélectionnés, on peut terminer de remplir les éléments de la fiche de 
préinscription : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
La préinscription est alors traitée et disparaît de la liste des préinscriptions en attente. Elle apparaît 
désormais dans la liste des inscriptions de l’action sélectionnée. On utilisera alors le module « Gestion des 
inscriptions » pour continuer les opérations sur cette inscription (montage du parcours et du financement). 
Pour cela, se référer au manuel « Inscriptions et Parcours ». 
 
 

Modifier éventuellement le statut de l’inscription en utilisant 
cette combo box (attention : il faudra compléter les saisies par 
le programme de gestion des inscriptions) 

Appuyer sur le bouton « OK » pour valider la 
préinscription et la transformer en inscription. 
Le bouton « Annuler » permet d’abandonner la 
transaction (la préinscription reste en attente de 
traitement). 
Le bouton « Restaurer » permet de stationner sur 
la fiche en revenant aux valeurs initiales (celles 
qui prévalaient au moment de l’entrée dans la 
fiche). 


