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AVERTISSEMENT

Les informations contenues dans ce document sont sujettes a révision sans préavis et ne sauraient
constituer d'engagement de la part de VAL Informatique.

Les droits d'utilisation du logiciel décrit dans ce document sont cédés dans le cadre d'un contrat de licence et
le logiciel ne peut étre utilisé que selon les termes de ce contrat.

Toute reproduction ou transmission sous quelque forme ou par quelque procédé que ce soit (électronique ou

mécanique, photocopie et enregistrement compris) et a toute autres fins que l'usage personnel de l'acheteur
sans l'autorisation écrite de VAL Informatique est strictement interdite.

VAL Informatique 2010. Tout droit réservé.
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PRELIMINAIRES

Ce guide dutilisation est destiné a vous aider a apprendre et exploiter PROGRE avec le maximum
d'efficacité et d'autonomie.

Vous y trouverez la présentation générale des différentes fonctions qui vous sont offertes et quelques
conseils d'utilisation.

Ce document fait partie d’'un ensemble de livrets qui constitue le manuel de référence de PROGRE.
Le Manuel de référence est composé des livrets suivants :

Y 0 - Introduction

Y 1 - Gestion des Parameétres

Y 2 - Ressources (Personnel et Moyens Pédagogiques)
VY 3 - Interlocuteurs et personnes physiques

Y 4 - Clients et personnes morales

Y 5 - Production et Planification

Y 6 - Gestion des Produits commerciaux et des Actions
Y 7 - Inscriptions et Parcours

Y

Y 9 - Gestion Documentaire RM

Y 10 - Publipostages

Y 11 - Boite a outils

Y 12 - Gestion budgétaire et indicateurs de Pilotage

VY 13 - PROGREé en Ligne

Y 14 - Export

Y 15 - Import

Y 16 - Habilitations

Y 17 — Gestion des Classifications

Conventionnement et
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1 GENERALITES SUR LE MODULE CONVENTIONNEMENT ET FACTURATION

1.1  ACTIVATION DIRECTE DU MODULE

Le module Conventionnement et facturation est activé directement a partir du domaine « Gestion

commerciale ».

Navigation

clients
Gestion

pédagogique 6

Gestion
ommerciale

(E=®

Pilotage

) CJ

InteHocuteurs Conventionnement

()

!} Boite 3 outils Gestion documentaire RM

1 - Domaine Gestion commerciale

1.2 LES DIFFERENTS CONTEXTES DE CONVENTIONNEMENT ET DE FACTURATION

Lorsque le module « Conventionnement et facturation »
est activé, I'utilisateur doit préciser la vue sur laquelle il

souhaite travailler.

o~

Conventonnement

Pour travailler sur le conventionnement, l'utilisateur '. 90A

choisit 'une des deux vues suivantes :

-« Inscriptions » pour générer une convention a
partir des informations de financement d’une

inscription

-« Conventions » pour créer directement une

convention

Yue en cours

S’il souhaite travailler sur la facturation, il sélectionne la

vue :

Mailiﬁgs

2 - Conventionnement

{3 srera
R

PROGY A

Sélectionnez une vue...
Inscriptions
Conventions
Ech&ances

-« Echéances » pour générer des factures a partir des échéances de facturation
-« Factures » pour un acceés direct par facture

Chacune de ces vues va étre détaillée

dans les chapitres qui suivent.

VAL Informatique - PROGRE
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2 LE CONVENTIONNEMENT
2.1 GENERALITES

Le module de gestion du conventionnement permet de :
1. Rechercher des inscriptions pour les financer en les rattachant a des conventions
2. Rechercher des conventions existantes pour financer des inscriptions
3. Créer une nouvelle convention dans le cadre du financement d’'une nouvelle inscription
4. Créer des conventions en attente de financement d’inscriptions

Pour travailler sur le conventionnement, I'utilisateur choisit 'une des deux vues suivantes :
-« Inscriptions » pour générer une convention a partir des informations de financement d’'une
inscription
-« Conventions » pour créer directement une convention

Outre les fonctionnalités accessibles directement a partir du module de conventionnement, il est également
possible d’enregistrer une convention dés I'étape de financement d’'une inscription.

Conventionnement et
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2.2 LE CONVENTIONNEMENT A PARTIR D’UNE INSCRIPTION
2.2.1  ACTIVATION DE LA FONCTIONNALITE

Pour établir une convention a partir des informations de financement d’'une inscription, il convient :
- d’activer le module de conventionnement en sélectionnant la vue « Inscriptions »

Yersion :

Conventionnement

B ooa PROGVA -PI'

vue S !
| Selectionnez une vue...
Conventions

Echéances
Factures

- et de valider la sélection en cliquant sur ﬁ

2.2.2 LA SELECTION D’UNE INSCRIPTION

L'utilisateur a la possibilité de saisir les critéres de sélection des inscriptions a financer. Ces critéres de
sélection sont multiples (numéro d’inscription, financeur, client, etc.) et optionnels. Lorsque plusieurs
criteres sont préciseés, ils doivent étre tous satisfaits par les inscriptions a afficher.

Des listes d’aides sur certains critéres (service, financeur, client, etc.) sont accessibles via l'icone de
loupe ,et permettent a l'utilisateur d’affiner ses critéres.

La validation des critéres de sélection s’effectue par clic sur I'icobne E

Le systeme présente alors toutes les inscriptions répondant aux critéres de sélection précisés, comme
dans I'exemple ci-dessous :

Conventionnement et
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Conventionnement

| Y

VYue en cours

PROGVA

Critéres de sélection

Inscription Origine Autres critéres
Zone de saisie Numéro Financeur Exercice l:l
.
d?s cgteres de Date début/fin | | | Ctlient Etat Inscription | Attente Financement ¥ |
sélection des
. Lo Service Action _- Etat Convention | V|
mscnptions
T I
Eouton de classement l:l Convention n®
validation des
critéres de - TS T == T = e '
sélection O 130 Attente Financement 46 ZITRONE LEON 0370172005 20/05/2005 “Ti
O 131 Attente Financement 32 KESACO Louise 03/01/2005 20/05/2005
O 132 Attente Financement 10004  BETOMMEZ Christian 03/01/2005 20/05/2005
\
Zone d'affichage O 133 Attente Financement 12 Bardewulli Monique 02/01/2006 30/12/2006
des mscriptions O 135 Attente Financement 6 Granduche Jocelyne 02/01/2005 30/12/2005
cotrespondant
A crittres saisis O 136 Attente Financement 7 Fransquin Marguerite 02/01/2005 3F0/12/2005
. O 137 Attente Financement ] Chadine Caroline 02/01/2005 3F0/12/2005 <
& 138 Attente Financement 32 KESACO Louise 01/00/2005 13/07/2006 ™
< | 3

=

CCNC NC NC

L'utilisateur procéde alors a la sélection de I'inscription a traiter en cliquant sur la case de sélection de début

de ligne.
{:} 136 Attente Financement 7 Fransquin Marguerite 020172005 30/12/2003
) 137 Attente Financement ] Chadine Caroline 02/01/2005 20/12/200%3
%) 138 Attente Financement 32 EESACD Louise 01/09/2005 13707/ 2006 =%
< ]

Il actionne alors le bouton « Détail » pour accéder aux informations de financement de cette inscription.

2.2.3

LA TARIFICATION D’UNE INSCRIPTION

La tarification associée a I'inscription sélectionnée est présentée en colonne (une colonne par regroupement
des éléments de valorisation du parcours : exercice, article, unité, nombre et quantité, prix unitaire et total
HT). Notez que I'on accéde directement a cet écran depuis le module de gestion des inscriptions en
appuyant sur le bouton « Conventionnement » d’une inscription.

VAL Informatique - PROGRE
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Conventionnemeant

Version :

Rappel de I'mscrption courante

Concerme

Yues

CRC RC 0 JeC )

o

’ e FRDETR -, I Inscription n® 138 KESACOD Louise (La poire belle helene)
Année / Article 2005 /SEMENTSE1L
Tarification Année par article
Unité h h h
Hombre * Quantité 1+ 712 1+ 712 1% 262 |
Prix Unitaire HT 5.0 1.00 5.0 ,

Total HT

Conventionnement

5 §44.00

3 560.00

Inscrption taifee

1310.00

Bouton de
retour a
I'écran
précédent

< >

L'utilisateur peut s’il le souhaite filtrer les lignes de tarifs a afficher (par exercice ou par couple
exercice/article) :

Annae 2005

2005 FALREG1

2005 SENENTSEL

Année 2006

2006 FALREG1

1% 712 {2006 SENENTSE1 1% 262

VAL Informatique - PROGRE Conventionnement et Page : 10/ 96
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T oo
Client 1 [oooeos | stagiaire E
Nom La poire belle helene Nom KESACO Louise
Pour disposer de plus Adresse
d’informations sur
linscription courante, resee
l'utilisateur cliquera sur Teleph Portable
|’ong|et « Origine ». 99010 LUTECE E-mail
FRANCE NEé le
Cette opération n’est pas e Teléeomie |
obligatoire avant de proc€der | praparation sep maintenance Période du 01/09/2005 au 13/07/2805
a la saisie du Sur 1 an Financement Région
Conventlonnement du 01/09/2005 au 13/07 /2006
Service Mme BATI Rock
Resp.  |COORDDZ |

Pour procéder a l'attribution d’une convention :

Tarification
L'utilisateur clique sur I'onglet « Financement » - unité
. . A, . g . ombre * Quantité
afin de faire apparaitre le bouton de « modification du prix Unitaien HT
H H H H Total HT
financement » lui permettant de renseigner le financement pour

l'inscription courante.

<

5 wModifier le financement

Année / Article

Tarification
En langant la modification du financement, I'utilisateur peut
accéder a la fonctionnalité de conventionnement par clic sur
ce bouton.

Unita
Mombre * Quantité

Prix Unitaire HT
Total HT

Conventionnement

2.2.4 LE FINANCEMENT D’UNE INSCRIPTION

Le financement d’'une inscription ) e

peut se faire : Conventionnement
’ s9a PROGYA Y | Inscription n°13% KESACO Louise (La poire belle helene)

Conceme

- soit par création d’'une Ml FaoesE
convention spécifique a
l'inscription (Bouton créer)

Critéres de sélection

Convention Origine Autres critéres

- soit par rattachement a o v By coevcice ||
une convention existante :  (Mmérosavenant | ([ | cient By et | =
Saisie des critéres de 4 NN | — Ry ererencd ]
sélection et activation de > I =
la recherche des Resultat de la recherche e
conventions répondant a
ces critéres (pour la Soit saisie des critéres de sélection d'une convention existante
recherche par date, les .@t \'nh:lnrm.u de .ces critéres
conventions dont la pour lancer 1a recherche des conventions
période de validité
recouvre au moins d’un
jour la période demandée

S R , Soit création d'une convention
seront sélectionnées) A

Conventionnement et
Facturation
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2.2.4.1 LE FINANCEMENT D’UNE INSCRIPTION PAR CREATION D’UNE NOUVELLE CONVENTION

La création d’'une convention a partir d’'une inscription est aisée. Elle est composée de 3 volets :
- la description des caractéristiques de la convention
- l'affectation d’un financeur
- le rattachement a des exercices

Les caractéristiques de la convention sont présentées dés la création de la convention.

Version : (e

Conventonnement

’ 99A PROGYA - | Nouwvelle convention

Montant Inscription 4 financer : 5 844.00 (dont 4 272.00 sur 2005)

Nouwelle convention I:I:I Type | Inscription

Désignation | |

Période Début 01/09/2005 |  Fin |13/07/2006 |
Service Q~ Centre de production industrie
Responsable Mme BATI Rock
Section par déFaut| '
mMéthode de couverture !
Etat de traitement En cours

- Le numéro de convention est une référence interne gérée par le progiciel (I'utilisateur ne doit pas le
renseigner)

- Ladésignation : cette mention est facultative. Si I'utilisateur ne précise pas le libellé de la
convention, le systéme composera automatiquement ce libellé.

Désignation |Inscription 138 / Action PBEPMAINT 2

Exemple de désignation de convention gérée par le systéme

- Les dates de début et de fin de convention : elles sont gérées par le systeme. Toute modification de
ces dates par l'utilisateur sera sans effet sur leur prise en compte effective.

- Le service et le responsable proposés sont ceux attachés a l'inscription.

- La section par défaut. Cette information est facultative ; elle permet de désigner une section
d’'imputation par défaut pour les recettes issues de cette convention dans le calcul du réalisable du
budget, pour la partie de la convention non utilisée en financement de parcours stagiaires. Si rien
n’est saisi ici, ces recettes seront imputées sur la section d’ordre du service d’ordre du GRETA.

Outre ces informations, deux notions sont importantes dans cet écran :
- le type de financement
- La méthode de couverture

Conventionnement et
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Type Inscripton

Client/Action
L . . Client/Produit
Les différents types de financement admis dans PROGRE sont les Client

B . ActHon
suivants : Prott
Général
Stagiaire
Inscripton

Le type de financement

» Client/Action : Cette convention pourra étre utilisée pour toutes les inscriptions du client désigné a
I'action de formation désignée et uniquement a celle-ci.

» Client/Produit : Cette convention pourra étre utilisée pour toutes les inscriptions du client désigné
aux actions qui correspondent au produit désigné.

» Client : Cette convention pourra étre utilisée pour toutes les inscriptions du client désigné.
» Action : Cette convention pourra étre utilisée pour toutes les inscriptions de I'action désignée.

» Produit: Cette convention pourra étre utilisée pour toutes les inscriptions aux sessions qui
correspondent au produit désigné.

» Geénéral : Cette convention pourra étre utilisée pour toutes les inscriptions qui rentrent dans le cadre
de la prise en charge.

» Stagiaire : Cette convention pourra étre utilisée pour toutes les inscriptions du stagiaire désigné.

» Inscription : Cette convention pourra étre utilisée uniquement pour l'inscription désignée.

Le type de financement conditionne I'affichage des données qui s’y rapportent :

Montant Inscription 4 financer : 5 844.00 (dont 4 272.00 sur 2005)

) o ipt

Mouvelle convention . Type | Inscription

Désignation | |

Période Début 01/09/2005 |  Fin | 13/07/2008
Sarvice m Q, Centre de production industrie
Responsable Mme BATI Rock

Selon le type de financement choisi, on devra fournir les renseignements correspondants en appuyant sur
les différents boutons signalés ci-dessus ; I'apparition des boutons est conditionnée au type de financement.

Note : Lorsqu’on crée une convention directement depuis une inscription, la convention ainsi proposée est
par défaut de type « Inscription » et les données nécessaires sont automatiquement renseignées avec les
données de l'inscription.

Conventionnement et
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La méthode de couverture

La méthode de couverture de la convention doit également étre précisée. PROGRE | Automatique

admet les valeurs suivantes :

Financiére
Quanttative

Cette méthode est liée au type de financement sélectionné. PROGRE limite la liste des valeurs possibles
automatiquement.

» Enveloppe financiere Cette méthode permettra de saisir au niveau des exercices de la convention,
un montant alloué par rubrique de facturation ; ce financement sera disponible tant que le montant
ne sera pas totalement consommé.

Financeur 4 400001 Conseil régional de Bretagne

Lignes saisies
détaillant 'enveloppe
financiére allouée a
Envol ORDO la convention

Wersements

Imp.ava [ tode Imput.

Quantités (heures)
financées. Entre

Etat de traitement
Demande

ORDO

parenthéses quantités
consommeées par du
financement d’inscriptions

Financement Couverture financigre

Montant 4 000.40

NeArticle Libell& Rubriqgue U Coef. Pr.Uni. -9 - ontant HT
()1 FREG-ED-p5Fermation Région R_COLLL h 1 384(384) 1 TC 7 1 2 688.00
Enseignement PRO
Forfait suivi en
()2 SREG-05-1 e (e R COLLL h 1 140(140) 1 TC 0.5 1 70.00
()3 FREG-EG-ps5Formation Région R_COLLL h 1 92(92) 1 6 1 552.00

Enseignement Géné

» Consommation quantitative Cette méthode définira un volume de consommation (en jour, en heure)
pour la gestion de la consommation du financement.

Méthode de couvarture g
Unité h W
Nombre 1
Quantité 25
Le prix unitaire sera fixé sur chague exercice de la convention :
[ convenson | pianceurs | 2005
Financeur 5 000001 STAGIAIRES
Yersements dont imputé Imp.TVA D Code

Etat de traitement

Demande

ORDO Retour ORDOD

Financement

Nombre Quantité P.U.

» Consommation Automatique C’est la méthode la plus courante, le montant du financement est
généré au fur et a mesure des inscriptions (ex Convention Simplifiée)

Conventionnement et
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L’affectation d’un financeur :
Les conventions sont de type mono-financeur.

A toute convention est associé un financeur unique
Si dans la fiche client il donneur d’ordre de la convention est mentionné un organisme de financement, celui-
ci est proposé automatiquement.

3 Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Version : 7.C.104.2223 | conceme

Conventionnement

. LLTY PROGVA - | Mouvelle convention o

e R e
Nouweau Financeur _ LLULILILRE R H

Désignation |[Ionsei| Regional

Réf. convention | |

Statut Financeur | 4R110 : CONSEIL REGIOMAL o

Conditions de facturation

Crp—

Tops de dégroupement [ | Action [ ctient [ produit [ stagiaire [J inscription

Etat de traitement En cours

Pour le madifier, il suffit d'utiliser la loupe associée a la zone du numéro de client pour rechercher un autre
financeur dans le fichier des clients (on peut saisir la catégorie pour limiter la recherche aux financeurs d’une
catégorie spécifique) ; la sélection d'un client actualise le champ « Désignation » avec le nom du client et le
statut financeur. On peut aussi saisir directement le numéro de client, s’il est connu, et appuyer sur le bouton
« Ampoule » pour valider la saisie de ce numéro et récupérer ainsi son nom et son statut financeur. Le
financeur est affecté au moment de la création de la convention, mais ne peut plus étre modifié une fois la
création validée.

A défaut d’'organisme de financement renseigné dans la fiche client, c’est le donneur d’ordre qui est
présenté.

Le financeur peut aussi parfaitement étre un individuel (le stagiaire lui-méme par exemple). Dans ce cas, on
sélectionnera un financeur de catégorie 5 (avec un statut financeur 51000). Dans ce cas, le document qui
sera édité sera un « Contrat de formation » et pas une « Convention de formation ».

La zone « Réf. Convention » permet d’identifier la convention avec une référence externe (par opposition a
la référence interne gérée par PROGRE).

Le statut financeur est une nomenclature portée par le financeur, qui peut étre modifiée sur la convention.
Ce statut est obligatoire.

En terme de facturation, un responsable de facturation peut étre affecté dés ce niveau en fonction de
'organisation retenue pour la facturation.

Les tops de dégroupement ont un impact sur I'éclatement des lignes de facturation ; les lignes de facture
seront générées en tenant compte des indications données par ces tops.

Conventionnement et

VAL Informatique - PROGRE -
Facturation

Page : 15/ 96




+HE)IErM) PROGR
- Manuel de Référence V163
Conventionnement et Facturation o
\ALinformatique
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Resp.Facturation
Tops de dégroupement [ | action [ client [ produit [ stagiaire [] Inscription

La ventilation par exercice :

La ventilation par exercice permet de répartir les montants de tarification de I'inscription sur la période
couverte par l'inscription.

Ecran de tarification Version: | Dossier Inscription  Etat
et el d’'une inscription
oon B e

PROGY A

Description Situation | A.P.P.  Mémo

Tarification du Parcours

(2005 [ 2000 i)

Article Rubrique Nbr Qté dont Rem.

TC 5.00 1 3 560.00 .00 .00 3 560.00
Exercice 2005 =3
1.00 1 712.00 .00 .00 712.00
TC 5.00 1 310.00 .00 .00 1310.00
Exercice 2006
1.00 - 2.00 .00 .00 262.00

4.00 .00 .00 5 4400

@2005 1 FALREG1 R_COLLL 1 7Fi2
02005 2 SENENTSE1 R_COLLL 1 7Fi2
O2ﬂﬂﬁ 1 FALREG1 R_COLLL 1 262

EA Al =

SENENTSE1 R_COLLL 1 262

Wersion : Concerne

Conventionnement

. 99 A PROGYA -+ |’ Nouvelle convention

Montant Inscription & financer : 5 844.00 (dont 4 272.00 sur 2005)

Financeur 1 0000075 FOMGECIF
e | I @ T
Etat de traitement En cours
Denmande
ORDO Retour ORDO

Financement Couverture automatique

PROGRE présente autant de boutons d’exercices que nécessaire pour la prise en compte du financement
de l'inscription.

La rubrique ‘Versement’ permet d’enregistrer le versement d’'un acompte éventuel.

La notion ‘Dont imputé’ concerne le montant facturé correspondant a cet acompte. Il est géré
automatiquement par le systéeme.

L’indicateur d'imputation de la TVA permet de gérer la notion de TVA sur les encaissements ou sur les
débits.

Conventionnement et
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Le code d’imputation est rattaché a chaque exercice (il peut étre différent entre deux exercices de la méme
convention) ; il pointe sur la table paramétrique « Imputations comptables » (SCO) dans le module de
gestion des paramétres produits, et porte les informations comptables a utiliser vis-a-vis de la comptabilité
(numéros de compte de tiers et de ventes, code de gestion, code chapitre, ...). Attention : le code
d’imputation est saisissable en création de la convention, et modifiable tant que la convention n’a
pas été transmise a GFC (état « Accord ORDO »). Par la suite, il n’est plus possible de modifier ce
code d’imputation, méme par avenant. Cette restriction est due a GFC qui ne peut traiter une
modification de code d’imputation. En cas d’erreur de code d’imputation sur une convention qui ets
déja passée en accord ORDO, il faudra alors définancer les inscriptions, faire un avenant
d’annulation de la convention, puis créerune nouvelle convention avec le bon code d’imputation, et
enfin refinancer les inscriptions.

L’état de traitement est géré de maniére automatique en liaison avec l'interface comptable.

¥ersion : Concerme

Conventionnement

’ 90A PROGVA - | Nouwvelle convention

Montant Inscription & financer : 5 844,00 (dont 4 272.00 sur 2005)

[ | romrcee I

Financeur 4 000001 Conseil Regional

Versements I:I dont imputé I:I Imp.TYA I:‘ Code Imput. 1% Ck

Etat de traitement En fours

Demande

ORDO Retour ORD O

Financement Couverture automatique

Le code imputation
est obligatoire

Montant

Coef. Pr.Uni.

e Article Libelle 0 Rubrique U Nbre Qté

Ce bouton est le
bouton de retour a
I’écran de liste des
conventions

La validation va permettre de
générer automatiquement les lignes
d’articles de la convention et une
échéance globale par année.

Note : en mode d’imputation d’'une inscription sur une convention a couverture automatique, on n’a pas
acces aux lignes et échéances de la convention, car le calcul de ces lignes est automatique. Si on désire
modifier les échéances, on devra revenir sur la convention aprés validation de I'imputation de l'inscription.

Conventionnement et
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Le systéme propose une répartition
qui peut étre revue par I'utilisateur.

Wersion : | Conceme

Conwventionnement

| BT PROGVA =+ |

L'utilisateur peut modifier la
répartition par défaut en changeant

la clé de répartition sur base de L orine | tones Tarif  RELLY
Ce”es proposées Cl'dESSOUS Année / Article 2005 /FALREG1 2005 /SENENTSE1 2006/FALREG1
Tarification
Tout hd Unité h h h
Nombre”‘guantibé 1*712 1+712 1#%262
Prix Unitaire HT 3.00 1.00 5.00

Totanr| 5 34400

Nombre Conventionnement :

Quantité Conwention n” 89 du 01/09/2005 au 13/07/2006 Inscrption 138 / Action PBEPMAINT 2 En cours

Prill U. Financeur 1 000005 FONGECIF En cours

Coeff. Répartition [Tout | | [Tt | | [Tt v | | Tout

Financé 5 045.91| 2 976.59| F12.00| 1095.32]
. Facturé

En cliguant sur le bouton
« Revaloriser », le systeme
recalcule les différents montants en
fonction des nouvelles clés de
répartition.
L'utilisateur peut alors valider ses . | ,
modifications. [rrrT— 3
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2.2.4.2 LE FINANCEMENT D’UNE INSCRIPTION PAR RATTACHEMENT A UNE CONVENTION EXISTANTE

On peut parfaitement financer une inscription en la rattachant a une convention existante. Pour cela on doit

depuis linscription lancer la recherche des conventions : on procede de la méme facon que précédemment
jusqu’a I'écran de recherche des conventions du §2.2.4

ROGRE) ¥Wersion: = Concermne

Conwentionnement

. PT— " "
’ 00 PROGVA - I Inscription n®13% KESACO Louise (La poire belle helene)

Recherche Convention

Convention Origine Autres cHtéres

Type Financeur Exercice l:l

Numéro / Avenant client Etat | w |
Date début/fin Action Référencel:l

Service Stagiaire

Responsable Inscription n®

Resultat de la recherche T

Ici, plutét que d’appuyer sur lefbouton de création, on va utiliser le moteur de recherche de conventions :

Critéres de sélection

Convention

Origine

Autres critéres

Trpe

Dans I'exemple, on demande

VAL Informatique - PROGRE

Financeur SN Exervice || la convention n° 109. Une
Numéro/Avenant | 109 [ ] client SN Etar | v fois les critéres de recherche
Datedébut/fin | | [ | Action BN referencs | saisis, appuyer sur le bouton
Service Stagiaire Q « Ampoule »

Responsable Inscrpton n®

Resultat de la recherche

Resultat de la recherche

N®/Awv. Désignation

Etat Date début Date Fin
O

Responsable
9 Conseil Régional

Le résultat est alors
affiché ; dans la liste des
conventions proposées,

sélectionner celle sur
laquelle vous souhaitez
affecter l'inscription et
appuyez sur le bouton

En cours 01/09/2005 13/07/2006 COORDOZ

| v

< |

Conventionnement et
Facturation
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L’inscription est alors automatiquement financée par la convention en tenant compte :
e du montant restant a financer sur I'inscription
e des caractéristiques de la convention (méthode de couverture, enveloppe restante)

Version : 7.0.580.5682 (1.5) | Concerne

‘Conventionnement

’ e - | Inscription n®128 KESACO Louise (La poire belle helene) Pl
Lignes Tarif
Annee/Article Total 2005/FALREG1 2005/SENENTSE1 2006 /FALREG1 200¢
Unité h h h

MNombre * Quantité 1*712 1*712 1+ 262

Prix Unitaire HT 3 1 3

Total HT 5 844.00 2 560.00| 712.00| 1210.00
Code Rubriqua R_COLLL R_COLLL R_COLLL

Conventionnement

Convention n® 109 % du 01/09/2005 au 12/07/2006 Conseil Regional En cours

Financeur 4 000001 Conseil Regional En cours

Tout hd | Tout V| | Tout V| | Tout

Répartition

Financé 5 844.00 3 560.00 712.00 1 310.00

Factura

Code Rubrique

| RNCOLLL v ||R_CC|LLL v| ||R_c0L|_|_ v| :i | R_COLLL

Ici, 'intégralité de I'inscription
a été prise en charge par la
convention choisie

Tout ~ Il est alors possible de modifier le financement des différentes colonnes de valorisation de
l'inscription, en choisissant parmi I'un des critéres proposés ci-contre. Une fois ce critere
Nombre choisi, il suffit de saisir la valeur correspondante.

Quantté

E::F";' Remarque : pour une colonne donnée, on ne peut jouer que sur un seul des critéres.

| Code Rubrigue

R_COLLL

Le code rubrique proposé sur chaque colonne est soit :

%

Celui de la ligne de tarif de l'inscription, en cas d’'imputation sur une convention a consommation

automatique. Dans ce cas il est possible de modifier ce code en en cherchant un autre dans la table
paramétrique des rubriques, grace au bouton « Ampoule ».

%

Celui de la ligne de convention, en cas d’'imputation sur une convention a consommation financiére.

Dans ce cas, la liste de choix de rubrique contiendra la liste des rubriques possibles en fonction des
caractéristiques de la convention (par exemple s'il y a sur la convention plusieurs lignes avec les mémes
caractéristiques, la seule différence étant le code rubrique).

VAL Informatique - PROGRE
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2.2.4.3 LA GESTION DES ECHEANCES

Les échéances de facturation peuvent étre définies :
- soit de maniére automatique en cliquant sur le bouton « Valider » (une seule échéance est générée
par exercice, avec le montant total de I'exercice).
- soit unitairement par la gestion de lignes d’échéances (boutons « Créer », « Modifier » et
« Supprimer »)

La gestion manuelle des échéances permet de personnaliser les échéanciers de réeglement. Pour définir
unitairement chaque échéance de reglement, I'utilisateur précise :
- la date d’échéance
- la période couverte
- le libellé de I'échéance
- le montant associé
- le type d’échéance qui peut étre « Montant » (la génération de la facture relative a cette échéance
respectera le montant saisi), « Pourcentage » (on saisit le pourcentage de facturation souhaité et le
systéeme calculera le montant en fonction du montant de la convention sur I'exercice), « Réalisé » (le
montant est indicatif et n’est pas obligatoire : il correspond a la prévision de facturation et la
génération de la facture relative a cette échéance calculera un montant au prorata de l'activité
réalisée), ou « Multiple » (affectation sur des lignes de convention avec des types mixtes).
- Le type d’affectation sur les lignes de convention de 'année.

On accéde a la gestion des échéances en appuyant sur le sous-onglet « Echéances » de I'onglet
« Exercices ». La gestion des échéances se fait par exercice :

Version : 7.0.43%3.4253 | Concermne

Conventonnement

1 C i 235 du 01/09/2005 13/07 /2006
. oT FEEETE - I onvention n u 01/00/ au 13/07/

Montant InscHption a financer : (dont sur 2005)

Financeur 4 000001 Conseil Regional

Yersements I:I dont imputé I:I Imp.TVA D Code Imput. |1% q

Etat de traitement En cours

Demande

ORDOD Retour ORDO

Financement Couverture automatique

Montant 2 150.00

Lignes de conwvention _

M*Date Libellé Type Du Au o0 Montant Facturé Cl.Facturé
O 1 31/12/2005 Echéance automatique Montant 01/09/2005 31/12/2005 2 150.00 1000010 THER

2 150.00

I e

On peut alors soit afficher, modifier, supprimer une échéance existante en la sélectionnant et en appuyant
sur le bouton d’action correspondant, soit créer une nouvelle échéance en appuyant sur le bouton « Créer ».

Conventionnement et
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Détail de I’écran de saisie d’une échéance :

Type de ventilation par défaut pour

les lignes de couverture Pourcentage a

appliquer a toutes les
lignes (uniguement si

Détail Echéance n® |1 Réglé type « Pourcentage »
Client Facturé 1 000010 THERMES D'AMELIE LES BAINS
Date échéance période du |01/09,/200% Libellé |Echéance automatique \ Montant
31/12/2005 au |31/12/2005 Type | Montant v u 2 150.00
Couwerture des lignes de convention
1 SREG-05-1  Forfaitsuivien entreprise P h 1 100 50 Montant % 50,00
Region
2 FREG-EG-p5 Formation Region P h 1 100 600 Montant v 600.00
Enseignement Géné
3 FENT-EG-05 Formation Entse ens. EG P h 1 300 1500 Montant i 1500.00

| vaiider | annuier

N° échéance : les échéances sont numérotées automatiquement dans 'ordre de leur création
Facturé : Montant déja facturé sur cette échéance
Réglé : Montant déja réglé sur les factures de cette échéance
Client facturé : Ce champ est alimenté par défaut avec le code client financeur. On peut le modifier
sur chaque échéance, pour saisir le code du client qui sera facturé. C’est ce code client qui sera
utilisé pour la génération du Bon de Facturation.
Date d’échéance : date de I'échéance. Cette date correspond a la date a laquelle la facture doit étre
produite ; elle sera donc utilisée dans le processus de facturation pour sélectionner les échéances a
facturer.
Période : période de temps sur laquelle porte I'échéance en question.
Libellé : Libellé de I'échéance. Ce libellé est facultatif, et purement indicatif.
Type d’échéance : La liste de choix indique quel type de ventilation va étre employé en couverture
des lignes de la convention pour générer I'’échéance

= Montant : la génération de chaque ligne de couverture respectera le

Type | Pourcent W

montant saisi t
= Pourcentage : on saisit le pourcentage de facturation souhaité et le Réalisé

systeme calculera le montant de couverture en fonction du montant Multiple
de chaque ligne
= Réalisé : le montant est indicatif. Il correspond a la prévision de facturation et la génération
de la facture relative a cette échéance calculera un montant au prorata de l'activité réalisée
sur les lignes sélectionnées. Attention ! une échéance de type « Réalisé » ne peut couvrir
que des lignes d’origine « Parcours ».
= Multiple : couverture des lignes de convention avec des types mixtes. C’est sur chaque ligne
qu’on saisira un type d’échéance.
Le champ suivant ne sert que dans le cas d’un type d’échéance en pourcentage ; il permet de
saisir un pourcentage qui sera copié sur toutes les lignes, dans le cas ou on souhaite appliquer
le méme pourcentage a toutes les lignes.
L’ampoule permet de valider le type et éventuellement le pourcentage saisi et de I'appliquer a
toutes les lignes.
Couverture des lignes : Cette partie permet d’indiquer, pour chaque ligne de la convention pour
'année de convention considérée, quelle est sa contribution a la composition de I'échéance. Pour
chaque ligne, on saisira :
= Le type de couverture : il s’agit exactement de la méme chose que le type
d’échéance vu plus haut, a ceci prés qu’on peut choisir une valeur
« vide » qui signifie que cette ligne ne participe pas a I'’échéance, et qu'il Pourcent
n’existe pas de type « Multiple » puisqu’on est au niveau le plus détaillé. Réalisé
= Le pourcentage de couverture, si on a choisi un type « Pourcentage ». Le fait de laisser
ce champ vide (ou a la valeur « ** ») en regard d’un type « Pourcentage » indique que
I'on veut calculer le solde restant & couvrir.

Montant e

‘Montant

Conventionnement et
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= Le montant. Ce montant n’est a saisir que pour les types « Montant » (auquel cas ce
montant sera respecté au moment de la mise en facturation) ou « Réalisé » (auquel cas
ce montant est purement indicatif car c’est le systeme qui calculera le montant en
fonction des heures réalisées au moment de la facturation). Dans tous les cas, le
montant est obligatoire, a cause des regles d’échanges de données avec la
comptabilité : I'application GFC a besoin de connaitre le montant prévisionnel des
échéances dés la demande d’accord ORDO.

Exemple d’une échéance de type « Montant »

Détail Echéance n® |1 Facturé Réglé

Client Factura 1 000010 THERMES D'AMELIE LES BAINS

Date échéance période du |01/09/2005 Libellé |Echéance automatique Montant

31/12/2005 au |31/12/2005 Type H 2 150.00

Couverture des lignes de convention

1 SREG-p3-1  Forfaitsuivien entreprise P h 1 100 50 Montant 50.00
Région

2 FHEREEE | octn R P h 1 100 600 Montant 600.00
Enseignement Géns

3 FEM — 1 Montant 1 500.00

Les types de couverture de
toutes les lignes sont conformes

au type de I'échéance | valider [ Annuler |

Exemple d’une échéance de type « Pourcentage »

Détail Echéance n® |1 Facturé Réglé
Date &chéance période du |01/00/2003 Libellé |Ech&ance automatique Montant
21/12/2003 au |31/12/2005 Type | Pourcent |¥ g 1820.00
Couverture des lignes de convention
N GEEE-GEeN  erelee e e P h 1 100 50 Pourcent % | |40
Région
? FREG-Eg-p5 |ormation Reégion P h 1 100 600 Pourcent % 50
Enseignement Géne
3 FENT-EG-03 Formation Entse ens. EG P h 1 300 1500 Pourcent o wk

[ valider § annuier |

On peut ici laisser le champ « Pourcentage » a blanc (ou « ** ») : le systéme affectera alors le solde
non couvert de la ligne a cette échéance. Quand on fait une répartition au pourcentage, il est
recommandé de laisser le pourcentage de la derniére échéance vide, afin que le systeme affecte lui-
méme le solde, et éviter ainsi d’éventuels problémes d’arrondis de centimes. Par ailleurs on peut
parfaitement affecter des pourcentages différents selon les lignes, comme [l'illustre 'exemple.

Conventionnement et
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Exemple d’une échéance de type « Réalisé »

Détail Echéance n® |1 Facturé Réglé

Date échéance péricde du |[01/09,/2005 Libellé |Echéance n*1 Montant

31/12/2005 au |31/12/2005 Type | Réalisé v u 1 160.00

Couverture des lignes de convention

1 srEG-ps-1  Forfaitsuivien entreprise P h 1 100 50 Réalisé v 40.00
Région

2 FREG-EG-p5 Lormation Region P h 1 100 600 Réalisé v 320.00
Enseignement Généd

3 FENT-EG-05 Formation Entse ens. EG P h 1 300 1500 Réalise e 800.00

Ici, les montants sont indicatifs, et correspondent a un estimatif de 'avancement a la date
d’échéance.

Exemple d’une échéance de type « Multiple »

Détail Echéance n® |1 Facturé Réglé
Date échéance période du |01/09,/2005 Libellé |Echéance n*1 Montant
31/12/2005 au |31/12/2005 Type | Multiple v u 360.00

Couwerture des lignes de convention

1 SREG-p5-1  Forfaitsuivien entreprise P h 1 100 50 Montant ¥ 40,00
Région

Formiation Région
Enseignement Géné

3 FENT-EG-03 Formation Entse ens. EG P h 1 300 1500 w

2 FREG-EG-05% P h 1 100 GO0 Réalisé hd 320.00

| vaider | Annuier |

Dans cet exemple, les types de couverture sont différents selon les lignes. Notez que la derniére
ligne ne participe pas a la valorisation de I'échéance.
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Les échéances sont présentées en liste ; le montant cumulé qu’elles couvrent est également mis a jour afin
de permettre a I'utilisateur de vérifier la complétude du financement. Rappelons que les échéances
présentées sont celles relatives a I'exercice courant

Version : 7.0.438.4253  Conceme

- | Convention n® 235 du 01/00,/2005 au 12/07 /2006 [

Conventionnement

. 995 PROGYA

préalablement sélectionné.

[comeemton | rmamces | 5651 Ty

Financeur 4000001 Conseil Regional

Etat de traitement

Demande

ORDO Retour ORRD

Financement

) 3\31/12/2005 /5olde

Versements I:I dont imputé

Imp.T¥A D

Au

Du

Type
Multiple 01/09/2005
Multiple 01/09/2005 30/11/20035

30,/09,/2005

Pourcent 01/12/2005 31/12/2005

Code Imput. 1% q

En cours

Couverture automatique

Montant 2 150.00

Montant

360.00
1 040,00
B 730.00
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2.2.4.4 LE MULTIFINANCEMENT D’UNE INSCRIPTION

Une inscription peut étre financée par plusieurs conventions qui prennent en charge chacune une partie du
montant de l'inscription. Ces conventions peuvent préexister ou étre créées au moment du financement de
linscription.

Le multi financement d’une inscription suppose que I'affectation sur chaque convention soit partielle. On
utilisera donc les possibilités offertes par le systéme au moment de I'affectation de la convention a
l'inscription. Si I'on reprend I'exemple précédent, cela on procédera comme suit :

Version : 7.D.580.56383 (1.5) | Concerne

Conventionnement

’ T - I Inscription n?128 KESACO Louise (La poire belle helana) 4__|

—
Année/Article 2005/ FALREG1 2005/ SENENTSE1 2006/ FALREG1
Tarification
Unite h h h
Nombre * Quantité 1*712 1* 712 1 %262
Prix Unitaire HT 3 1 3|
Total HT 5 844.00 3 560.00, 712.00 1310.00
Code Rubrigue R_COLLL R_COLLL R_COLLL
Conventionnement
Convention n® 109 E‘: du 01/09/2005 au 13/07/2006 Conseil Régional En cours
Financeur 4 000001 Conseil Regional En cours
Répartition Coeff. | |05 [Tout v | Tout v | | Tout
Financé 4 064.00 1 780.00| 712.00| 1 310.00|
Facture
Code Rubrique | R_COLLL v || rRcolN | || R_COLLL v| || R_COLLL

Utiliser ces zones pour
modifier le montant affecté

Appuyez ensuite sur le bouton
« Revaloriser » pour recalculer

le montant affecté a la 2
convention
Annae/ Article Total 2005/FALREGL 2005/ SENENTSEL 2006 /FALREGL 200¢

Unité h h h
Nombre * Quantite 1*712 1* 712 1* 262 |
Prix Unitaire HT 5 1 s{
Total HT 5 844.00 3 560.00 F12.000 1310.00
Code Rubrique R_COLLL R_COLLL R_COLLL
Conventionnement
Convention n® 109 E‘: du 01/09/2005 au 13/07/2006 Conseil Régional En cours
Financeur 4 000001 Conseil Regional En cours
Répartition I Coeff. ' | |I].5 Tout w | | Tout b | | Tout
Finance 4 054.09. 1 780.00 712.00] 1 210.00]
Facturé
Code Rubrique || R_COLLL v || R_COLLL ~| || R_COLLL v| ii | R_COLLL

La répartition des montants affectés a la convention se fait en utilisant la « combo box » située devant
chaque montant ; en effet, on ne saisit pas directement le montant mais on intervient sur les opérateurs
intervenant dans le calcul de ce montant.

Conventionnement et
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Tout i
e Tout : Tout le montant disponible est affecté.
e Nombre : Saisir le nombre (nombre de stagiaires par exemple)
E:'::;"& e Quantité : Saisir la quantité (nombre d’heures par exemple)
Prixz U. e Prix U. : Saisir le prix unitaire (le P.U. peut avoir plus de 2 décimales)
Coeff. e Coeff. : Saisir un coefficient (par exemple 0.5 pour 50 %).

Bien entendu, il ne sera pas possible de saisir une valeur supérieure a celle prévue sur le tarif de

linscription.

On peut alors repartir chercher (ou créer) une autre convention a affecter a l'inscription, en appuyant a
nouveau sur le bouton , et en utilisant les mémes techniques que décrites précédemment pour créer et/ou

sélectionner une autre convention.

Tarification

Lignes Tarif

Unité h h h
Nombre * Quantité 1*712 1*712 1* 262
Prix Unitaire HT 5 1 5
Total HT 5 844.00 3 560.00 712.00| 1310.00
Code Rubriqua R_COLLL R_COLLL R_COLLL
Conventionnement
Convention n® 109 E‘: du 01/09/2005 au 13072006 Conseil Régional En co
Financeur 4 000001 Conseil Regional En co
Répartition Coeff. v | |05 | | Tout v | Tout
Financé 2 352.00 1780.00 13210.00
Facturée
Code Rubrique | R_COLLL v || R_COLLL v| || R_COLLL v| | R_ca
Convention n° 89 E du 01/09/2005 au 13/07/2006 KESACO [ BEP Enco
Financeur 1 000005 FONGECIF En co
eyt Coeff.  v| |05 Tout v | v | |
Financé 2 492.00 1780.00 712.00]
Facturé
Code Rubrique | R_COLLL v || RCoLLL | || R_COLLL v| | R_CO,
| >

<
T

Une fois sélectionnée, la convention
suivante se voit affecter le solde
restant a financer pour l'inscription.
On peut alors modifier, le cas
échéant, ce montant proposé.

On peut ainsi affecter un nombre non limité de conventions a une inscription. Une fois le plan de
financement achevé, appuyer sur le bouton [IEE L oLl pour valider 'ensemble des

modifications.

On pourra alors revenir a I'’écran initial en appuyant soit sur le bouton (si on a accédé a cet écran depuis
le module de conventionnement), soit en appuyant sur le bouton (si on veut sortir du module ou si on
a accédé a cet écran depuis le module de gestion des inscriptions).
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2.2.45 CONTROLE DU FINANCEMENT D’UNE INSCRIPTION

Le financement d’'une inscription est complet lorsque la totalité du tarif est couverte par des conventions.
Dans le cas contraire, le systéme signale les anomalies. Par exemple en cas d’insuffisance de financement :

Version : 7.0.580.5683 (1.5) cConcerne

‘Conventionnemeant

L o " -
. goa - I Inscription n?138 KESACO Louise {La poire belle heleng) !

AnnéefArticle 2005/ FALREG1 2005/SENENTSEL 2006/ FALREG1
Tarification
Unite h h h
Nombre * Quantité 1*712 | 1*712 1+ 262 |
Prix Unitaire HT 5 1 5
Total HT 5 84401 2 560.01 712.00| 1 210.01
Code Rubrigue R_COLLL R_COLLL R_COLLL
Conventionnement
Convention n® 100 Q du 01/00/2005 au 12/07/2006 Conseil Régional En cours
Financeur 4 000001 Conseil Regional En cours
Répartition [Tout [Tout | |
Financé 4272.00] 3 560.00| 712.00/
Facturé
Code Rubrigque | R_COLLL | R_COLLL |

Ici, le probléme n’est pas

bloguant. On peut

parfaitement laisser

l'inscription en 'état et y

< ' T revenir plus tard pour

o 2006/FALREG1: Financement insuffisant . . .
e finaliser le financement.

2006/SENENT SE1: Financement insuffisant

Une erreur de saisie dans la répartition de la couverture sur les conventions peut amener a un sur
financement. Dans ce cas I'erreur est bloguante : corriger la saisie afin de ne pas financer plus que le
montant de l'inscription.

TiTEl WVersion : 7.D.580.5682 (1.5) Concerne

‘Conventionnement

' son = | Inscription n®138 KESACO Louise (La poire belle helena) —

Lignes Tarif Toutes

AnneéeArticle 2005/ FALREG1 2005/ SENENTSE1

Tarification
Unite
Nombra * ! allalltité
Prix Unitaire HT
Total HT 3 844.00|
Code Rubrigue

Conventionnement
Convention n® 109 50| du 01/09/2005 au 13/07/2006 Conseil Régional En cours
Financeur 4 000001 ‘Conseil Regional En cours
Répartition |Tout v | |prixu. % |2 [Tout | | | Tout
Financé 6 556.00] 3 560.00] 1 424.00| 1310.00]

Facturé

Code Rubrique ||R7CC|LLL v ||R7C0LLL v| ||R7(0LLL v| is | R_COLLL

< | >

Conventionnement et
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2.2.4.6 ACCES AUX CONVENTIONS COMPOSANT LE FINANCEMENT D’UNE INSCRIPTION

A l'issue des opérations, on trouve dont le financement de l'inscription dans I'état suivant :

Version : 7.0.580.5683 (1.5) Concerne

Conventionnement

’ 90A - | Inscription n®138 KESACO Louise (La poire belle helene) :

Année/Article 2005/FALREG1 2005/ SENENTSE1 2006/ FALREG1

Tarification On peut accéder au détail de

LTiis < chaque convention en utilisant ce
Nombre * Quantite 1* 712 | bout
Prix Unitaire HT EI_ outon
Total HT 5 844.00 3 560.0i TIZ.00] T Z10.00,

Code Rubrique R_COLLL R_COLLL R_COLLL

Conventionnement

Convention n® 109 Q du 01/09/2005 au 13/07/2006  Conseil Régional En cours

W_ Tonseil Regir ] En cours
= Répartition |Coeff. 0.5 [Tout
Financé 2 492.00| 1 780.00] 712.00|
Facturé 1

whrigne R_COLLL R_COLLL

Convention n® 89 = du 01/09)2 au En cours

Financeur 1 000005 FONGEC En cours

Répartition I |Coeff. 0.5 | [Tout Tout
Financé st.ouI 1780.00 [ 1210.00]

Factura
Code Rubrique | | R_COLLL |

<

| W

Concerne

Conventionnement

" C 4 89 du01/00/2005 13/07 /2006
# wa PROGV/. = [ Convention n® 89 du 01/09/2005 au 13/07,/2006 |

[ convention | Financeu ] T 2003

Financeur 1000005 FONGE[LIF
Etat de traitement En cours
Demande
ORDO Retour ORDOD
Financement Couverture automatique
Montant 2 492.00
F  —

N Articla T Rubrique U Nbre Qbé Coef. Pr.Uni. -0 -£ ™
O 1 SEMENTSE1l Suivi en entreprise R_COLLL h 1 F1z 1 1 1
HE CEEEEL  ernEGEm e alternance ¢ o)y o 712 0.5 5 1 1780.00

région

2 492.00

Conventionnement et
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Une fois sur la convention, on a accés a toutes les opérations de gestion de la convention, sous réserve des
possibilités offertes pars le contexte de celle-ci (habilitations et état d’avancement). Pour cela, on peut
utiliser les boutons situés en bas d’écran sur 'onglet « Convention ».

Version : | Conceme

Conwentionnement

y o
’ T FEEEED -» | Convention n® $9 du 01,/00/2005 au 12/07 /2006

_omenson I I
Conwention n® 89 |

Désignation |KESACO / BEP |

Période Début |01/09,/2005 Fin | 13/07 /2006
Service CPIND Centre de production industrie
Responsable |COORDO2 Mme BATI Rock

Méthode de couverture g

Type

Etat de traitement En cours

Accéder a la convention
en mode modification

Supprimer la convention

Revenir a I'écran initial
(selon le cas, a l'inscription
ou a la liste des

conventions
)
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2.2.4.7 DETACHEMENT D’UNE CONVENTION

Depuis I'écran de gestion du financement d’une inscription, on peut se mettre en mode de modification du

financement en appuyant sur le bouton

‘Conventionnement

@ oon

Année/ Article

Tarification

Unité

Version : 7.0.580.5683 (1.5)  Concerne

- | Inscription n®138 KESACO Louise (La poire belle helene)

Lignes Tarif Toutes

2005/FALREG1 2005/SENENTSE1

Nombre * gnantité

Prix Unitaire HT

Total HT

Code Rubrigue

Conventionnement

Convention n® 109

du 01/09/2005 au 13/07/2006 Conseil Régional

< = = = o
Valider les modifications Annuler

Financeur 4 000001 Conseil Regional
Répartition |coeff. v (05 [Tt v | | v | |
Financé 2 492.00] 1 780.00] 712.00
Facturé
Code Rubrigue || R_COLLL v |\ R_COLLL v|
Convention n® 39 E du 01/09/2005 au 13/07/2006 KESACO / BEP Enco
Financeur 1 000005 k FONGECIF Ence
Répartition \ | coetf. | 03 | v | [rout v | | Tout
Financé \ 3 352.00 1 780.00 | 1 310.00 =
Facturé \
| I——— — fawl | ™

>

On peut alors utiliser le bouton E situé sur chaque convention pour détacher ladite convention du
financement de l'inscription.

Attention ! L’opération de détachement va diminuer le montant financé de l'inscription ainsi que le montant
consommeé sur la convention. En aucun cas la convention ne sera supprimée, méme si son montant devait
revenir a zéro du fait de 'opération de détachement. Pour supprimer une convention, il faut y accéder depuis
le moteur de recherche des conventions, et exécuter une opération explicite de suppression (bouton de
suppression en bas de I'écran de détail de la convention.

A la fin des modifications sur le plan de financement, ne pas oublier de valider 'ensemble en appuyant sur le

bouton
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2.3 CREATION DIRECTE D’UNE CONVENTION

La création de convention depuis une inscription, comme vue ci-dessus, n’est pas le seul moyen de créer
une convention ; on peut aussi créer une convention a priori, et y affecter ensuite des inscriptions.

2.3.1  ACTIVATION DE LA FONCTIONNALITE

Pour établir directement une convention, il convient d’activer le module de conventionnement en
sélectionnant la vue « Conventions ».

Convenbonnement

' 994 PROGWA

Yue en cours Sélectionnez une vue...

Sélectionnez une vue...

ConvenHons
Echéances
Factures

On se trouve alors face a I'écran suivant :

'Uersion:-. CRCRCRC A

Conventionnement

oo PROGVA = |

vus an cours .

Critéres de sélection

Conwention DOrigine Autres critéres
Type Financeur Exercice I:I
Numéro / Avenant I:I client Etat | w
Date début/fin | | Action Référence|:|
Service Stagiaire
Responsabla Inscription n®
Resultat de la recherche T
Utiliser le bouton 2228l pour créer une nouvelle convention.
VAL Informatique - PROGRE Conventlonn(_ament et Page : 32/96
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2.3.2 CREATION DE LA CONVENTION

La convention proposée a la création est par défaut de type « Général », avec une méthode de couverture
« Financiere ». On peut alors maodifier ces valeurs par défaut en fonction des besoins. Notez que la
convention n’a pas encore de numéro ; celui-ci sera attribué au moment de la validation.

Wersion : | Concerne

Conventionnement

o oon

PROGVA = |

P ranceurs | exercices | |_Description

Période Début | J Fin | |

Nouvelle convention

Service

Responsable

Saction par défantl L3

Méthode de couverture

Etat de traitement

Vues

CHC AC A R

Nouvelle convention :

R *

[Finnctre VI

On doit ensuite compléter manuellement les éléments de la convention :

| Type

Nouvelle convention

Dési i Conseil Régional T4 2005

Période Début (01/10/2005 Fin [31/12/2005

Service |CPTER Cenire tertiaire

Responsable |CES DUBDIS HENRIE

Section par defaut | SESSAI - Essai w

Méthode de couverture

Etat de traitement

Convention

Nouweau Financeur

| e |

Dési i |[:nnseil ional

R&f. convention | 2005-4-001B7K

Statut Financeur |4Rlll'l : CONSEIL REGIONAL hd

Conditions de facturation

Resp.Facturation |CES :! DUBOIS HENRIE

[ elient [ produit

Tops de dégroupament | | Action [ stagiaire

En cours

Informations
générales de la
convention

[Financiare v 1}

[ 1nscription

En cours

Informations sur le

financeur

Conventionnement et
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O] Wersion : | Concerne

Conventionnement

. LT PROGWA - | Mouvelle convention

Informations sur la
valorisation

R o I =

Financeur 4000001 Conseil Regional

Etat de traitement

En cours
Demande

ORDO Retour ORDO

Financement Couverture financiére

Montant

N Article Libellé Rubrique U Nbre Qté Coef. Pr.Uni. - £ TVA Montant HT

Coriar | vioaier | soverimer |

C’est ici que I'on détaillera les éléments composant I'enveloppe financiére de la convention. Pour cela, on
saisira ligne a ligne les différentes composantes. Appuyer sur le bouton [aad

_ torerdeeowersr EETEREEETS O |

Détail Ligne de convention n® EI Origine
Article Rubrique budgétaire

Valorisation

Unité Nombre Quantité Coeff. PU.HT PU.TTC Remise % / PU. VA
hov] |t 000 1 10 | | | N [NEN P—

Saction par défaut| w

| vaicer § Annier |

Les informations a saisir sont :

» Origine : il s’agit de I'origine de valorisation des lignes de tarif d’'inscription qui seront rattachées a
cette ligne de convention.
o Standard : Les lignes de tarif d’'inscription qui seront rattachées sont d’origine « Tarif
standard », « Autre tarif », ou saisie directe.
o Parcours : lignes de tarif d’inscription qui seront rattachées sont d’origine « Parcours » (elles
ont été générées automatiquement depuis la valorisation du parcours).
Important : Si la ligne de convention doit étre couverte par une échéance avec facturation de
type « Réalisé », I'origine doit obligatoirement étre « Parcours »
» Article : L’article est I'objet de facturation ; il sera reporté sur les lignes de la facture. Les articles
sont définis dans la table paramétrique « Articles » (S42) du module de gestion des paramétres
Produits. On peut lancer une recherche sur la table des articles en utilisant le bouton

VAL Informatique - PROGRE Conventlonngment et Page : 34/ 96
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» Rubrique budgétaire : Cette notion est fondamentale dans le domaine budgétaire. Le code
rubrique est en principe apporté automatiquement par I'article ; on peut néanmoins modifier ce code
rubrique, qui est défini dans la table paramétrique « Rubriques » (SRB) du module de gestion des
parametres Généraux. On peut lancer une recherche sur la table des articles en utilisant le bouton ﬂ
» Unité : Ce code permet d’indiquer I'unité d’expression de la quantité. Les valeurs possibles sont :

h : Heures
j :jours
U : Montant forfaitaire

» Nombre : Nombre de stagiaires. A utiliser dans le cas ou I'on a une unité « U », permettant de
couvrir un tarif d’inscription par stagiaire. En principe, ce champ n’a pas a étre renseigné dans le
contexte de PROGRé.

Quantité : Il s’agit du nombre d’heures ou de jours, dans le cas des unités « h » ou « j ».

Coeff : Coefficient.

PU HT : Prix unitaire hors taxes. Si ce prix est saisi, le systéme calculera le montant HT, qui servira

ensuite en facturation de base HT pour le calcul de la TVA. Le P.U. peut avoir plus de 2 décimales.

» PU TTC : Prix unitaire toutes taxes comprises (TVA comprise). Ce prix est exclusif du PU HT : il faut
saisir 'un ou l'autre. Si ce prix est saisi, le systéme calculera le prix HT au moment de la facturation.
Le P.U. peut avoir plus de 2 décimales.

» Remise en % ou en PU : Saisir, le cas échéant, une remise sous la forme d’un taux qui sera
appliqué au montant, ou sous la forme d’'un montant a déduire.

» TVA : Il s’agit du code TVA. Les codes de TVA peuvent prendre une valeur de 1 a 6 ; les taux de
TVA associés a chague code sont définis dans la table paramétrique SDG (paramétres généraux).
Dans le cadre de PROGR&, tous les taux de TVA sont & 0%.

» Section par défaut : il est possible de sélectionner ici une des sections afin de la désigner comme
réceptacle par défaut des recettes dans le calcul du réalisable du budget, pour la partie non encore
utilisée en financement de parcours individuels. Cette information n’est pas obligatoire : si elle est
saisie, c’est elle qui s'impose, sinon on prendra celle qui est définie au niveau de la convention elle-
méme, sinon c’est la section d’ordre du service d’ordre qui sera utilisée.

YV V V

Remarque :
Les lignes de convention créées avec des unités temporelles (h ou j) seront utilisées pour calculer la durée

de la convention imprimée sur le document « Convention ». Si une convention n’a pas de lignes avec des
unités temporelles, la durée ne sera pas imprimée sur le document.

Conventionnement et
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Wersion : | Concerne vues (@@ (@ O @

Conventionnement

’ 994 PROGVA - | Nouvelle convention =

ECTEETTTE oo~ I -

Financeur 4000001 Conseil Regional

orvamante [ oottt [ mpva [l osmtmmun

Etat de traitement En cours

Demande
ORDO Retour ORDO
Financement Couverture financiére

Montant 600.00

N Article Libellé Rubrique U Nbre (1} Coef. Pr.Uni. - £ TVA Montant HT

@ 1 FALREG1 R_COLLL h 1 100(0) 1 5 1 500.00

OZ SREG-03-1 R_COLLL u 1[0} 1 \ 1 100 1 100.00
Les nombres entre parenthéeses indiquent le

nombre consommé en financement d’inscriptions
(ici la convention est en cours de création : elle n’a
donc pas encore de consommation). Si des
inscriptions sont financées par une ligne, on ne
pourra la modifier que dans la mesure ot on ne

ne peut non plus supprimer la ligne. Il faudra alors
modifier le financement des inscriptions

concernées.

Une fois ces données saisies, appuyez sur le bouton pour enregistrer la ligne. On peut ainsi saisir
un nombre non limité de lignes sur la convention. Ces lignes sont prétes a accueillir des consommations de

financement d’inscriptions.

On peut alors définir les échéances comme décrit en §2.2.4, ou valider directement en appuyant sur le
bouton | ; une échéance du montant total de 'année sera alors automatiquement créée. Un numéro
de convention sera alors attribué.

Conventionnement et Page : 36/ 96
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2.4  CYCLE DE VIE D’UNE CONVENTION

Une convention, de sa création a sa cléture, passe par un certain nombre d’étapes. Ces étapes sont :

» En cours : La convention a I'état « En cours » est une convention a I'état de brouillon, qui peut étre
modifiée ou supprimée sans contraintes.

> Edition : Lorsque la convention est jugée compléte, I'utilisateur appuiera sur le bouton i iEnl|
La convention sera alors marquée « Préte a éditer » et pourra étre imprimée pour envoi au client. A
partir de cet instant, la convention n’est plus directement modifiable. Il sera cependant possible de
revenir a I'état antérieur en appuyant sur le bouton

» Signature : Quand le client retourne la convention signée, il faut le signaler au systeme en appuyant
sur le bouton |EF® . On peut la encore revenir a I'état antérieur en appuyant sur le bouton
=X . La convention est alors préte & étre soumise & 'accord de 'Ordonnateur.

» Envoi Ordo : Les conventions signées sont envoyées a I'Ordonnateur pour accord. Cette opération
se fait par un traitement d’interface ; les conventions transmises sont automatiguement marquées
« Envoi ORDO ».

» Accord ORDO : Les conventions soumises a I'accord ORDO sont retournées par I'ordonnateur, a
I'état accordé ou refusé. Dans ce dernier cas, la convention revient a I'état initial « En cours ». En
cas d’accord, elle est marquée « Accord ORDO » ; elle peut alors étre facturée, et elle ne peut plus
étre modifiée que par voie d’avenant.

» Cléture : Un traitement annuel des conventions fait passer a I'état « Cloturée » les conventions qui
se sont achevées dans I'année que I'on clbture.

Les états « Envoi ORDO » et « Accord ORDO » sont gérés séparément sur chacune des années de la
convention, compte tenu des régles de fonctionnement de GFC : pour les conventions pluriannuelles, un
envoi vers GFC est généré de nouveau a chaque début d’année.

Conventionnement et
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2.5 LES AVENANTS

2.5.1 DEFINITION DE LA NOTION D’AVENANT

Un avenant est une nouvelle version d’'une convention qui se trouve a I'état « Accord ORDO », donc hon
modifiable. Le processus de traitement d’'un avenant consiste a annuler la convention concernée et a créer
dans le méme mouvement une nouvelle convention de type « Avenant », qui reprend exactement les
caractéristiques de la convention. Cet avenant est créé a I'état « En cours », et devra, comme sa convention
meére, passer par toutes les étapes du cycle de vie des conventions (édition, signature, envoi et accord
ORDO).

Un avenant se distingue de sa convention par sa humeérotation : il reprend en racine le numéro de la
convention dont il est issu, et il est suffixé par un numéro d’avenant. Les numéros d’avenant peuvent aller de
14999 ; on peut donc créer plusieurs avenants pour la méme convention. Cependant, les avenants sont
successifs : on crée un nouvel avenant sur la base de I'avenant précédent (et non de la convention) qu’il
annule.

Resultat de la recherche

(] EL) Génd

N° d’avenant 03/01,/2005 13/07/2005 LEGROS GUY

[ 1Y) Général plim 03/01,/2005 13/07/2005 LEGROS GUY
Convention/Avenant 77 1
Désignation HUBERT/ Ch’Q Langue: o
N° d’avenant
Période Début 03/10/2003
Service |CPLAN CPLAN
Responsable |CES M. DUBDIS HENRIE

Conventionnement et
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2.5.2 CREATION D’UN AVENANT

Pour créer un avenant, on doit sélectionner une convention ou un avenant a I'état « Accord ORDO », puis
demander le détail de cette convention (ou avenant).

Conventionnement

’ 99A PROGVA =) |

VYue en cours Conventions « L]

Critéres de sélection

Convention DOrigine Autres critéres

Type Financeur Exercice l:l

Numéro / Avenant l:l client Etat | w
Date début/fin | |_ | Action Référencel:l

Service Stagiaire

Responsable Inscription n®

Resultat de la recherche T
(W) FLTE] Inschpton 131 / Action PRUDBULDL 1 signe U1Ul/200 F1/12/ 2000 LUUHDU V.
O 104  Inscription 153 / Action PRODBUDI 1 Signé 01/01/2005 31/12/2006 COORDO B
O 105 Inscription 156 / Action PRODBUD2 1 Signé 01/01/2005 31/12/2006 COORDO1

O 106 Inscription 155 / Action PRODBUD2 1 Signé 01/01/2005 31/12/2006 COORDO1

O 107 Inscription 154 / Action PRODBUDZ 1 Signé 01/01/2005 31/12/2006 CODRDO1

O 108  Essai CA Cocher la 01/01/2005 31/12/2005 COORDO

[ 100 ConsejlRégional convention, et 01/09/2005 13/07/2006 COORDO2

(O] 110 ghiseil Régional T4 2005 appuyer Sur, Ie_ Do 01/10/2005 31/12/2005 CES

() 77/1 /HUBERT / CHQ Langues 120 h bouton « Détail » 03/10/2005 17/02/2006 CES |
< T I

On pourra alors demander la création d’un avenant :

Version : | Conceme vues (@ @ @ |0 (@

Conventionnement

y o
’ oo FEEEED -» | Convention n® 110 du 01/10/2005 au 31/12/2005

Convention n® 110 Type !
Désignati Conseil Régi 1 T4 2005
Période Début [01/10/2003 Fin |31/12/2009
Service |CPTER Centre tertiaire
Responsable |CES M. DUBDIS HENRIE
Méthode de couverture n
Etat de traitement Accord ORDOD

Appuyer sur le
bouton « Créer un
avenant »

Conventionnement et
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L’avenant est alors généré ; on peut alors intervenir dessus pour faire les modifications qui ont motivé la
création de 'avenant :

Conventionnement

| T

PROGYA

Convention/Avenant 110 1

D

Wersion : | Concerne

Yues

Convention n® 110 (Avenant 1) du 01/10/2005 au 31,/12,/2005 [—

= |':"

_Descripton

Type [ ]

] Conseil Régional T4 2005

Période

Service

Début |01/10,/2005

CPTER

31122003 |

Centre tertaire

Responsable |CES M.

DUBOIS HEMRIE

Méthode de couverture

Etat de traitement

Motif Avenant

Avenant de Cléture [

Diminution Mt [ ]
thg. Date Sign. [ ]

En cours

Augmentation Mt I:‘
thg. Bénéficiaire [ |

thg. Année [ ]
thg. Libellé ]

thg. Dates [
thg. Echéancier [_]
thg. Divers [ |

Appuyer sur le
bouton modifier

Faire les modifications requises, en n’oubliant pas de renseigner le motif d’avenant

Conventionnement

| _ETT

Convention/Avenant

PROGVA

CRCRC RC R0

Convention n® 110 (Avenant 1) du 01,/10/2005 au 31/12 /2005 [

Version: | Concerne Vues

=+ |':"

il v

Désignati Conseil Régional T4 2005
Période Début 01/10/2005 |  Fin |21/12/2005 |
Service |CPTER Centre tertaire

Responsable |CES

M. DUBOIS HENRIE

mMéthode de couverture

Etat de traitement

Motif Avenant

Avenant de Cléture [

Diminution Mt [
thg. Date Sign. [|

Financiére w g
I faut obligatoirement cocher

au moins une des cases de
motif d’avenant

En cours

Augmentation Mt I:‘
thg. Bénéficiaire [

thg. Année [ |
thg. Libellé []

Chg. Dates
Chg. Ech&ancier [ ]
Chg. Divers [ |

Appuyer sur le bouton

« Valider » pour enregistrer

les modifications.
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Dans PROGREé, I'avenant annule et remplace la convention (ou I'avenant) d’origine. Aprés sa génération,
'avenant est donc identique a la convention qu’il remplace : il est généré a I'état « en cours », et on doit
alors intervenir en modification pour apporter les corrections nécessaires. Les cas de corrections sont
multiples :

» Maodifications de dates, de libellé, , ...

» Madification du type de la convention : on peut souhaiter modifier le type pour élargir la portée de la
convention et rattacher de nouvelles inscriptions. Voir I'explication sur les types de convention au
§2.2.4

» Modification du montant de la convention :

o Pour une convention avec méthode de consommation « Financiére », cela peut se faire en
intervenant directement sur les lignes du sous-onglet « Lignes de convention » de I'onglet
« Exercices ».

o Pour une convention avec méthode de financement « Automatique », cela peut se faire en
modifiant les montants d’inscriptions imputés sur la convention (retrait d’'une inscription,
modification du montant de I'inscription imputé sur la convention, ajout d’'une nouvelle
inscription, ...). On peut accéder a ces fonctionnalités soit depuis le module « Inscriptions »
(sélectionner I'inscription, onglet « Financement », bouton « Conventionnement »), soit
depuis le module « Conventionnement » lui-méme (dans la combo « Vue en cours », choisir
le fichier « Inscriptions », rechercher et sélectionner I'inscription (bouton « Détail »): on
arrive alors dans les sur le méme écran : le bouton « Modifier le financement » permet alors
d’agir sur I'affectation de I'inscription sur des conventions.

» Etc...

U Cas particulier de la revalorisation du prix de la convention

Lorsqu’il est nécessaire de réviser le prix unitaire au cours de la vie d’'une convention a I'état « Accord
Ordo », une nouvelle fonctionnalité a été ajoutée a partir de la version 1.5.6 de PROGRE : il s’agit de
'avenant de changement du prix unitaire. Cela se matérialise par un nouveau motif d’avenant, qui permet
d’activer une nouvelle fonction de modification du P.U. sur les lignes de la convention :

Motif Avenant

Avenant de Cléture [ Chg. Dates [ ] Chg. Année [ ] Augmentation Mt
Diminution Mtt [_| Chg T —_— Chg. Libellé [] Chg. Bénéficiaire
Chg. Date Sign. [_| Chg. Prix U Chg. Divers [ | v
£ >
NeArticle Libella O Rubrighg U Nbre Qté Coef. Pr.Uni. Section TVA Montant HT

@ 1 FORM Formation gualifianta P _RSTAGE 1 100 1 10 1 1 000.00 €

1 000.00 €

Modifier le Prix unitaire Afficher

 gnes de convention | TS ey

Détail Ligne de convention n® |2

Drigine

Article Rupefue budgétaire

g Formation gqualifiante Récupération STAGE

Valorisation

Unité Mombre Quantité Coeff. “ PU.TTC Remise % / PU. ™A

Section par défaut

[ Vatder | Annuter
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Cela provoque la création d’'une ligne de complément de prix :

 ignes deconvention | T | ey

N°Article Libell& 0 Rubrigue

U Nbre Qté Coef. Pr.Uni. Section

(¥)1 FORM i ifi D poracc b3 aop g 10

(=

Formation qualifiante P _RSTAGE h 1 i00 1 2

1 200.00 €
==

Les échéances de facturation sont modifi€es en conséquence ; si I'échéance initiale était déja facturée, une

échéance complémentaire est générée :

Lignes de convention _

N°Date Libelle Type Du Au O Montant

(1 31/12/2008 Echéance automatigue _Montant 01/02/2003 21/12/2003 1000.00 €
@1{12!2008 Echéance automatique Montant 01/02/2008 21/12/2008 200.00 €
1200.00€

Par ailleurs, le tarif des inscriptions concernées est lui aussi réévalué :

Description Situation = A.P.P. Mémo

Tarification du Parcours

Année n° Article Rubrique

@2008 1 FORM _RSTAGE P
——

[cie | roainer [ sorprimer T atticher |

dont Rem.

<. 2008 2 FORM _RSTAGE P

1 200.00€
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3 LA FACTURATION
3.1 GENERALITES

Ce programme temps réel permet de la construire les factures de PROGRE selon deux approches
différentes :

- d’'une part, ce module permet de générer automatiquement les Bons de facturation a partir des
échéances de facturation définies grace au module de conventionnement.

- d’autre part, ce module permet de créer des factures directes sans lien avec les échéances du
conventionnement.

Un peu de vocabulaire PROGRE :

Bon de facturation : entité informationnelle composée d’'une entéte, d’'un nombre variable de lignes et
d’un pied. Un bon de facturation présente un état a un instant donné du traitement :

- En cours : le bon peut étre modifié (entéte, lignes, commentaire) ou supprimé. Un bon en cours peut
alors passer a I'état validé, facturable ou facturé.

- Validé : le bon peut étre modifié (entéte) mais ses lignes et tous les éléments concourant a son
chiffrage ne peuvent étre modifiés, ni supprimés. Le bon validé peut alors passer a I'état facturable ou
facturé ou bien étre remis a I'état en cours. Un bon validé peut étre supprimé.

- Facturable : le bon peut étre modifié (entéte) mais ses lignes et tous les éléments concourant a son
chiffrage ne peuvent étre modifiés, ni supprimés. Le bon facturable peut alors passer a I'état facturé ou
bien étre remis a I'état validé ou en cours. Un bon facturable peut étre supprimé.

- Facturé : le bon prend le statut de facture. Ainsi une facture au sens de PROGRE est un Bon de
facturation a I'état facturé. Le passage a I'état facturé affecte un numéro de facture officiel au bon de
facturation. Deés lors, le bon facturé devient une piece comptable officielle et, de fait, de peut plus étre
modifié ou supprimé. Si un bon de facturation a été passé a tort a I'état facture, le seul moyen de le
modifier est de faire un avoir automatique puis de créer un nouveau bon de facturation.

Facture : bon de facturation a I'état « facturé ».

Avoir : facture dont tous les montants sont négativés. Dans PROGRE, un avoir est généré
automatiquement a partir d’'une facture existante. Un avoir n’est pas modifiable. L’avoir est mis, dés sa
création, a I'état « facturé ».

Entéte : ensemble de donnée unique pour un bon de facturation comportant toutes les informations
communes de ce bon de facturation (client livré, client facturé, client comptabilisé, informations de
rattachement, références, conditions de facturation, statut du bon, etc.

Corps: ensemble non Ilimit¢é de lignes de texte permettant d'insérer des commentaires
complémentaires sur la future facture (ne pas confondre les lignes de Corps composées strictement de
texte et les lignes du bon composées de codes articles et permettant le chiffrage du bon).

Lignes : ensemble non limité de lignes d’articles permettant la facturation et la comptabilisation des
différents produits et services vendus par le GRETA a ses clients et a leurs financeurs.

Pied : ensemble de donnée unique pour un bon de facturation comportant toutes les informations de
chiffrage cumulées. Le pied cumule ainsi les totaux hors taxes (ventilés par taux de TVA), les montants
de TVA et le montant TTC a régler. Les données du pied sont calculées par PROGRE par sommation
du chiffrage des lignes et ne sont pas saisissables. Le seul champ saisissable en pied de bon est
« Acompte versé ».

Conventionnement et
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Echéances de réglement : a ne pas confondre avec « Echéances de facturation » !!l Les échéances
de reglement sont composées de 1 a n lignes. Elles indiquent les différentes échéances octroyées par
le GRETA a son client. La somme des montants de chacune des échéances d’'un bon doit étre
strictement égale au montant Net a Payer du bon.

Article : entité informationnelle gérée par le module de Gestion des Paramétres (code S42) composant
I'objet du bon de facturation, et servant de « téte de pont » aux lignes du bon de facturation. La ligne de
bon de facturation hérite par défaut du libellé et des prix unitaires HT et TC de l'article qu’elle porte.

Client : entité informationnelle gérée par le module de Gestion des Clients et le module de Gestion des
Inscriptions composant le sujet du bon de facturation. L’entéte d’'un bon distingue le client livré (celui qui
recoit la prestation ou le produit), le client facturé (celui au nom duquel la facture est établie) et le client
comptabilisé (celui sur le compte duquel la facture est comptabilisée). Par défaut Client livré = Client
facturé = Client comptabilisé.

Exercice : il s’agit de I'exercice en cours tel qu'indiqué en paramétre SDG.

Date de facturation : date officielle de la facture (peut étre différente de la date de création du bon, de
la date du jour et de la date d’édition de la facture).

Conventionnement et
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3.2 FACTURATION A PARTIR D’ECHEANCES DE FACTURATION

Cette premiére partie aborde la création des factures a partir des échéances de facturation telles que
présentées au chapitre « Conventionnement ».

Nous rappelons qu’une convention est valorisée sur la base de lignes de convention par exercice et que
chacune d’entre elles dispose d’'un ECHEANCIER DE FACTURATION constituant le cadre de
génération des factures par exercice d'imputation.

Nous rappelons également que la somme des échéances de facturation d’'une convention doit étre
strictement égale au montant total de la convention.

Pour accéder a la gestion des échéances, il faut sélectionner la vue « Echéances » comme indiqué dans
I'écran ci-dessous.

Yersion :

Convenbonnement

'. 99A PROGV A — |

Yue en cours Echéances ]

Sélectionnez une vue...
Inscriptions
Conventions
Echéances

PRESENTATION DU MOTEUR DE RECHERCHE DES ECHEANCES

PROGRE affiche alors le masque de saisie des criteres de sélection des échéances de facturation
recherchées. Si vous cliquez sur 'ampoule de recherche sans avoir saisi de critére de sélection, PROGRE
affiche toutes les échéances de facturation de la base de données.

: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer |—_||_|g|

Version : Vues

Conventionnement

B oon PROGVA =5 |

Vue en cours .

Critéres de sélection

Convention Origine Autres critéres
Type | V| Financeur Exercice I:I
Numéro/Avenant | | | ‘ Client Référence| |
Service _ Ck Action Echéancedu | | au |
Resp.Tech. _ Ck
Resp.Fact. _ Ck

—
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Type de convention

Critéres de sélection

Convention

Numéro/Avenant |Client/ Action
Client/Produit

Service Client
Action
Resp.Tech. Produit

Général
Resp.Fact. Stagiaire
Inscription

Type _

Vous pouvez sélectionner un type de convention
pour afficher les échéances correspondantes..

Autres critéres de recherche d’échéances sur Convention

Critéres de sélection

Convention

Service

Resp.Tech.

Resp.Fact. \

Pour lister les échéances
rattachés a un service
particulier, saisissez ici (ou
sélectionnez) le code du

Vous pouvez préciser le numéro d’'une convention

(et/ou avenants) pour laquelle vous recherchez les
Type v P L, R
/ echeances de facturation.
Numéro/Avenant

Pour lister les échéances par responsable
technique, saisissez (ou sélectionnez) le
code du responsable technique souhaité.

Pour lister les échéances par responsable
de facturation, saisissez (ou sélectionnez)

le code du responsable facturation
souhaité.

Autres critéres de recherche d’échéances par Origine

Origine
Financeur
Client

Action

d’un financeur particulier pour lequel vous
recherchez les échéances de facturation.

Vous pouvez préciser (ou sélectionner) le numéro

Pour lister les échéances par Client,
saisissez (ou sélectionnez) le code du
Client souhaité.

Pour lister les échéances par Action,
saisissez (ou sélectionnez) le code de
I'Action souhaitée.
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Autres critéres de recherche d’échéances

Autres critéres

Vous pouvez saisir ici un exercice au titre duquel
vous recherchez vos échéances.

Exercice ?

Référen ce|

Echéancedu| A

Vous pouvez indiquer ici une référence
[ échéance précise pour rechercher une
échéance ponctuellement.

Vous pouvez indiquer ici une plage
d’échéances de facturation a rechercher.

FACTURATION DES ECHEANCES D’UNE CONVENTION A PARTIR D’UN EXEMPLE :

Soit la convention suivante :

] http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Conventionnement

B ooon

Version :  Concerne vues (B @ (@

# i o [
PROGVA - | Convention n® 76 du 12/12/2005 au 17/02/ 2006 !

Convention n®

Période

Service

Responsable

Méthode de couverture

Etat de traitement

Financeurs

Désignation |Inscriptiun 139|/ Action CHEQD60O 5 ‘

Début |12112,f 005| Fin|1.7fl]2!20l]6|

|CPLAN

=W cpLan

CES

#¥ M. DUBOIS HENRIE

Accord ORDO

Un clic sur 'onglet « Exercices » permet de visualiser
I'état de la convention, ses lignes, ses échéances et
les factures déja émises.

(Réouvrir) Créer un avenant

10/10/2005 17:41

¥ Internet

VAL TToTTratigue = FRUGRE
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: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Version : | Concerne

Conventionnement

B ooon

PROGVA

- |

Financeur 4 000001 Conseil Regional

Etat de traitement

Demande

ORDO Retour ORDO

Financement

I Echéances

NeArticle Libellé Rubrighg

Convention n°® 76 du 12/12/2005 au 17/02/2006 P

Convention Financeurs _ I:[ -

Code Imput.

U Nbre Qté Coef. Pr.Uni. -%0-€ TVA Montant |

O 1 FLACHQCRMCRM Chequier langues R_COLLL h 1 20 1 TC 5.23 1 104.

()2 FLacHgconCOnversation Chequier o o,y 30 1 TC 10.17 1 305.;
Langues

O 3 FLACHQLABLabo Chequier langues R_COLLL 11 1 TC 10.63 1 116.!

FIOX

Vues

~

Couverture automatiqu

Montant 526.63

Cliquez sur I'onalet « échéances ».

10/10/2005 17:42

|@ Termingé

&P Internet

Cette convention est facturable dans la mesure ou elle a regu le retour de I'interface GFC « Accord Ordo ».

Un clic sur 'onglet « Echéances » permet d’accéder aux échéances de facturation de cette convention au
titre de I'exercice chaisi (ici : 2005).

Conventionnement et
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On visualise ici les échéances de facturation de notre convention. Le montant global de la convention est de
526,63 € couvert par 2 échéances de facturation :

- une échéance au 12/12/2005 de 200,00 € ;
- une échéance au 31/12/2005 de 326.63 € (solde de I'exercice 2005)

Version : 7.C.121.2439  Conceme

Conventionnement

o 1 L] —
- OF FEDETR =» | Conventon n® 76 du 12/12 /2005 au 17 /02/2006 !

Financeur <4 000001 Conseil Regional

Etat de traitement

Accord DRDD

Dremande
ORDO Retour ORDO

Financement Couverture autonmatique

Montant 526.63

Lignes de convention

NeDate Libells Type\, Du Au L Montant Facturé A facturer
{1 12/12/2005 Echéance 1 Montant W2/12/2005 12/12/2005 200.00 200.00
(2 31/12/2005 Solde 2005 Montant 132N2/2005 21/12/2005 326.63 326.63

Cliquez sur I'onglet « Factures ».

526.63 326.63

En cliquant sur I'onglet « factures », on visualise alors les factures émises et leur état au titre de ces deux
échéances de facturation...
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: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Version : Concerne

Conventionnement

B oon PROGVA — |

Financeur 4 000001 Conseil Regional e |
Etat de traitement Accord ORD1
Demande
ORDO Retour ORDO
Financement Couverture automatiqu

Montant 526.63

Lignes de convention Echéances _

Echéance Facture n® du Etat Montant HT TVA TTC Réglé

La liste des factures est vide : aucune facture n’a encore
été générée au titre des échéances de facturation de notre
ELELLEREEZE  convention exemple.

|§| Terminé

@ Internet

Pour mettre ces échéances en facturation, il suffit de sélectionner la vue « Echéances » comme indiqué ci-
dessous :

Yersion :

Conventonnement

’ 994 PROGYA —

Vue en cours Echéances !

Selectionnez une vue...
Inscriptons
Convenbtons

Echéances

Conventionnement et
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En utilisant le moteur de recherche des échéances comme indiqué ci-dessus, on saisit le numéro de la

convention recherchée (ici n° 76) et on clique sur 'ampoule. Les deux échéances de notre convention
apparaissent :

: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Version :

(RC R RC K )

Conventionnement

B ooon PROGVA = |

S )

Critéres de sélection

Convention Origine Autres critéres

<

Type Financeur

Numéro/Avenant |?6

| | | Client Référence| |
Service _ Action Echéancedu | | au | ‘
Resp.Tech. _ Ck
Resprac. | g
| Resultat de la recherche

Conv. Financeur Année Ech. Désignation. Date Type Montant Facturé Rég
D 76 4 000001 2005 1 Echéance 1 12/12/2005 Montant 200.00
D 76 4 000001 2005 2 Solde 2005 31/12/2005 Montant 326.63

Facturation par lot

10/10/2005 17:56

|@ Terminé

& Internet
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La mise en facturation s’effectue alors de la fagon suivante :
| Resultat de la recherche
Conv. Financeur Année Ech. Désignation. Date Type Montant Facturé Rég
76 4 000001 2005 1 Echéance 1 12/12/2005 Montant 200.00
4 000001 2005 2 Solde 2005 31/12/2005 Montant 326.63

Sélectionnez les échéances que vous souhaitez facturer...

Facturation par lot |

s Cliquez sur le bouton « Facturation par Lot »

10/10/2005 17:56

Conv. Financeur Année Ech. Désignation. Date Type Montant Facturé Rég
76 4 000001 2005 1 Echéance 1 12/12/2005 Montant 200.00
76 4 000001 2005 2 Solde 2005 31/12/2005 Montant 326.63

-

B2

=2 Validé >=> Facturable

Veuillez choisir I'état de facturation souhaité

/

[ annuier ||_>> Encours |

10/10/2005 18:03

PROGRE vous demande alors dans quel « état » vous
souhaitez générer vos bons de facturation.

Conventionnement et
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Rappel important ! Voici les différents états que vous pouvez choisir pour générer les
bons de facturation associés aux échéances que vous avez sélectionnées :

- En cours : le bon peut étre modifié (entéte, lignes, commentaire) ou supprimé. Un bon en
cours peut alors passer a I'état validé, facturable ou facturé.

- Validé : le bon peut étre modifié (entéte) mais ses lignes et tous les éléments concourant a
son chiffrage ne peuvent étre modifiés, ni supprimés. Le bon validé peut alors passer a I'état
facturable ou facturé ou bien étre remis a I'état en cours. Un bon validé peut étre supprimé.

- Facturable : le bon peut étre modifié (entéte) mais ses lignes et tous les éléments
concourant a son chiffrage ne peuvent étre modifiés, ni supprimés. Le bon facturable peut
alors passer a I'état facturé ou bien étre remis a I'état validé ou en cours. Un bon facturable
peut étre supprimé.

- Facturé : le bon prend le statut de facture. Ainsi une facture au sens de PROGRE est un
Bon de facturation a I'état facturé. Le passage a I'état facturé affecte un numéro de facture
officiel au bon de facturation. Dés lors, le bon facturé devient une piece comptable officielle
et, de fait, de peut plus étre modifié ou supprimé. Si un bon de facturation a été passeé a tort
a I'état facturé, le seul moyen de le modifier est de faire un avoir automatique puis de créer
un nouveau bon de facturation.

Dans notre exemple, nous générons les bons de facturation a I'état « En cours ». Pour ce faire nous
cliguons sur le bouton :

[ >> encours |

PROGRE a généré deux factures selon les instructions des deux échéances.

Pour visualiser ces deux bons de facturation, nous avons au choix plusieurs méthodes :
- 1°® Méthode : a partir de la Convention :

En effet, si I'on revient sur notre convention exemple n°76 :

Yersion :

Conventonnement

| _BETYY PROGYA =5 I

Yue en cours Sélectionnez une vue... L ]

Sélectionnez une vue...

Echéances
Factures

Conventionnement et
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On la sélectionne :

: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Conventionnement

B ooon

PROGVA

Financeur 4 000001

Etat de traitement

Demande
ORDO

Financement
NeArticle Libellé

@z FLACHQCON oo

10/10/2005 17:42

| [ chémnces ][ rocures |

(01 FLACHQCRMCRM Chequier langues
Conversation Chequier

O 3 FLACHQLABLabo Chequier langues R_COLLL

Version : | Concerne

- |

Conseil Regional

dontimpute | | mpava [

Retour ORDO

Convention n°® 76 du 12/12/2005 au 17/02/2006 P

Code Imput.

Accord ORDt

Couverture automatiqu

Montant 526.63

es
Rubrique U Nbig Qté Coef. Pr.Uni. -%0-€ TVA Montant |
R_COLLL h 1 20 1 TC 5.23 1 104.1
R_COLLL h 1 1 TC 10.17 1 305.
h 1 1 TC 10.63 1 116.¢

Cliquez sur I'onglet « Factures».

Convention Financeurs _ I:[

~

|@ Termingé

&P Internet
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: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Version : Concerne

Conventionnement

B oon PROGVA — |

Financeur 4 000001 Conseil Regional

Montant 526.63

Lignes de convention Echéances _

Echéance Facture n® du Etat Montant HT TVA TTC Réglé
i En cours 200.00 200.00
-z En cours 326.63 326.63

10/10/2005 18:10

Etat de traitement Accord ORD1
Demande
ORDO Retour ORDO
Financement Couverture automatiqu

~

|2:| Terminé # Internet

PROGRE Affiche bien les deux bons de facturation, de montants respectifs 200,00 € et 326,63 €,
conformément aux directives portées par les échéances de facturation. Ces bons sont bien générés a I'état
« En cours » conformément & notre demande de génération. Ici on peut accéder au détail de des bons de
facturation de la fagon suivante :

Lignes de convention Echéances

Echéance Facture n® du Etat Montant HT TVA TTC Réglé
(@)1 En cours 200.00 200.00
8. En cours 326.63 326.63

Sélectionnez un bon de facturation et cliquez sur le
bouton « Accés Facture».
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PROGRE affiche alors le détail du bon de facturation (entéte du bon) :

: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Conventionnement

- 99A PROGVA

Client u 000001

| Client Facturé | Client Comptabilisé

Version : = Concerne

- | Convention n® 76 Bonn® 1/0/0

Exercice m Date de facturation
-l Conditions de facturation | Statut du Bon

Service CPLAN

CPLAN

vues @ @ @ (0 [0

Telephone Télécopie

Nom Conseil Regional
Resp.Tech. CES
Produit Action du au

Adresse
CHEQOGO | | 5 |

99020 LUTECE

Etat de facturation Affectation Analytique
En cours

Financement
76

10/10/2005 18:20

Financeur
4 000001

|@ Terminé

P Internet
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- 2°™ Méthode : a partir des Factures :

Il suffit dans ce cas de sélectionner la vue « factures » dans notre module, comme suit :

Yersion :

Conventionnement

o s PROGVA = |

Yue en cours Echéances ®

Sélectionnez une vue...
Inscriptons
Conventions

Echaances

On saisit le numéro de notre convention exemple dans le moteur de recherche des factures (ici n° 76).
PROGRE affiche alors les factures émises au titre de cette convention. On retrouve bien nos deux bons de
facturation a I'état en cours pour les montants respectifs demandés :

: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Version :
Conventionnement

B oooa PROGVA =} |:

S — e

Critéres de sélection

Bon de Facturation

Origine Autres critéres
Type [ Vet I—"I Financeur Exercice l:l
Convention fAv. |:| Client Réf.Cmde
Date de Facture | | N° ‘ Action g::ji |:|

-

I Resultat de la recherche

Conv./Av. Financeur Nom, raison sociale Année N°Bon Avoir
() 76 4/000001 Conseil Regional 2005 1
) 76 4/000001 Conseil Regional 2005 2

Facturation par lot

10/10/2005 18:24

I@ Terming

#® Internet
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Ici on peut accéder au détail de des bons de facturation de la fagon suivante :

: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Version :
Conventionnement

B oooa PROGVA =} |:

S — e

-
Critéres de sélection

Bon de Facturation

Autres critéres

Exercice l:l
Réf.Cmde
=

Total HT N° Fact
200.00

326.63

I Détan I Créer Facturation par lot

10/10/2005 18:24

Origine
Type ~ | Etat he Financeur
Convention/Av. |:| Client
Date de Facture | | N° ‘ Action LEE:
Service
R.Tech. |:| =% R.Fact. |:|
| resuti s o cechierete [
Conv./Av. Financeur Nom, raison sociale Année N°Bon Avoir Etat
() 76 4/000001 Conseil Regional 2005 1 En cours
) 76 4/000001 Conseil Regional 2005 2 En cours
Sélectionnez un bon de facturation et cliquez sur le
bouton « Détail».
<

I@ Terming

#® Internet
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PROGRE affiche alors le détail du bon de facturation (entéte du bon) :

: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Conventionnement

- 99A PROGVA

Client u 000001

| Client Facturé | Client Comptabilisé

Version : = Concerne

- | Convention n® 76 Bonn® 1/0/0

Exercice m Date de facturation
-l Conditions de facturation | Statut du Bon

Service CPLAN

CPLAN

vues @ @ @ (0 [0

Telephone Télécopie

Nom Conseil Regional
Resp.Tech. CES
Produit Action du au

Adresse
CHEQOGO | | 5 |

99020 LUTECE

Etat de facturation Affectation Analytique
En cours

Financement
76

10/10/2005 18:20

Financeur
4 000001

|@ Terminé

P Internet
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3.3  GESTION DES BONS DE FACTURATION

Comme nous l'avons vu plus haut, les bons de facturation sont des entités informationnelles permettant
d’aboutir a la construction de factures a partir des échéances de facturation issues des conventions de
formation comme indiqué au chapitre précédent.

3.3.1 ACTIVATION DE LA FONCTIONNALITE

Pour accéder a la facturation directe, il faut sélectionner la vue « Factures » comme indiqué dans I'écran ci-
dessous.

Conwvenbdonnement

- 994 PROGY A

Yue en cours Echéances

Sélectionnez une vue...
Inscriptions
Conventions

Echaances

PRESENTATION DU MOTEUR DE RECHERCHE DES BONS DE FACTURATION

PROGRE affiche alors le masque de saisie des critéres de sélection des factures recherchées. Si vous

cliqguez sur 'ampoule de recherche sans avoir saisi de critére de sélection, PROGRE affiche tous les bons
de facturation de la base de données.

: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Version :

Conventionnement

B oon PROGVA =5 |

S— .

Critéres de sélection

Bon de Facturation Origine Autres critéres

Type + | Etat hd Financeur Exercice I:I
Convention/Av. | | | Client Réf.Cde|

Date de Facture | | Ne | Action g:':jee I:I

servic

Conventionnement et
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Type de facturation :

Critéres de sélection

Bon de Facturation

Type v « avoirs »

Le type de facturation permet de sélectionner « factures » ou

Convention/Av.
Avoirs

Etat de facturation :

¢ | Etat x
souhaitez afficher.

N2

L’état permet de sélectionner 'état des bons que vous

| Facturable
Facturé
Comptabilisé

Autres criteres de sélection des bons de facturation :

Critéres de sélection

Bon de Facturation

Type

¥ | Etat M

Convention/Av.

Date de Facture
Service

R.Tech.

Pour lister les factures par responsable
technique, saisissez (ou sélectionnez) le
code du responsable technique souhaité.

Pour lister les factures par responsable de
facturation, saisissez (ou sélectionnez) le
code du responsable facturation souhaité.

a un service particulier,

code du service.

Pour lister les factures rattachés

saisissez ici (ou sélectionnez) le

Pour rechercher ponctuellement une
facture, saisissez son numéro ici.

La saisie d’'une date de facture
permet de lister tous les bons de
facturation facturés a cette date.

En saisissant le numéro de la convention (et
éventuellement d’'un de ses avenants), vous

obtiendrez la liste des bons de facturation la
concernant.

VAL Informatique - PROGRE
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Autres critéres de sélection des bons de facturation :

Origine
Financeur
Client

Action

Pour lister les
factures par Client,
saisissez (ou
sélectionnez) le
code du Client
souhaité.

t

Autres critéres
al

q Exercice N
28 Réf.cmde

Dat
B Cmde

Pour lister les
factures par
Exercice, saisissez
I'exercice sur 4
chiffres (ex :
2005).

Pour lister les
factures par
Action, saisissez
(ou sélectionnez)
le code de I'Action
souhaitée.

Pour lister les factures par Financeur,
saisissez (ou sélectionnez) le code du
Financeur souhaité.

VAL Informatique - PROGRE
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3.3.2 ACCES A UN BON DE FACTURATION

Dans ce chapitre, nous allons détailler le mode opératoire de la gestion d’'un bon de facturation

Version : 7.0.8232.85380 (1.5.3)

Conventionnement

- v PROGRE

Vue en cours

Exercice 2007 Date de facturation k3 FEFIkIrg

Critéres de sélection

Bon de Facturation Origine
Type | e | Etat | b | Financeur
Convention/ Av. | | | Client
Date de Facture | | N® | Action
Service | ##* - Tous les Services v

Conv./Av. Financeur Mom, raison sociale , N . N° Fact ™
Pour accéder a un bon, cochez la ligne =
O 172 17000415 L.C.L. LE CREDIT LYONNAIS L déSirée et appuyez sur |e bouton 05001
O 172 17000415 L.C.L. LE CREDIT LYONNAIS « Déta" » 0e00D
{:} 172 17000415 L.C.L. LE CREDIT LY OQMUALS D4001
O 172 17000415 L.C.L. LE CRER LYONNAIS 2005 2 Facturé 2223.450 05001
O 273 17000415 L.C.L CREDIT LYONNAIS 2006 1 Facturé 3733.200 oe000
{:} 273 17000415 .C.L. LE CREDIT LYONNAILS 2004 1 Facturée 2223.450 D4001
O 2/3 170004 L.C.L. LE CREDIT LYONNAIS 2005 1 Facturé 2799.900 03000
kYL fnnnai s 1 &1 IFFRFNTTIYNNNATS IS el Fartura I AS M nsnnd Z
< | »

| Détail Facturation par lot

Conventionnement et
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ENTETE DU BON DE FACTURATION

Version : 7.0.823.8589 (1.5.2) Concerne

Conventionnement
’ TrTErE -+ I Convention n® 482 Bon n® 1/0/0 —
- m Exercice 2007 Date de facturation V¥
Client Livré Client Comptabilisé | Conditions de facturation | Statut du Bon |
st 1 Jooooio | Advessel o | [ Servee | xumr xeomes v
Resp.Tech. R_STAGE ﬁi
Nom = Pt o g B R e e oo
Produit Action du au
~ | [
66110 AMELIE LES BAINS Etat de facturation Affectation Analytigue
En cours
Telephone i © ... o sl Télécopia Financement Financeur
482 1 000010

»> Valide > Facturable »> Facturé

L’entéte de bon est composée de 3 grands blocs d’informations :

1) La date de facturation et I’exercice de rattachement :

Par défaut, PROGRE initialise I'exercice a partir de I'exercice en cours défini en SDG et la date de
facturation a la date du jour. Ces dates peuvent étre modifiées.

2) Les données relatives au Client, c'est-a-dire au SUJET de la facture :

PROGRE distingue :

- Le client livré : celui qui recoit la prestation ou le service ;
- Le client facturé : celui au nom duquel la facture est établie et qui est présumer devoir la régler.
- Le client comptabilisé : celui sur le compte duquel la facture sera comptablement enregistrée.

|-t i Client Facturé || Client Comptabilisé |

VAL Informatique - PROGRE
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Bien entendu, dans un cas de facturation classique ces 3 entités client seront représentées par un seul et
méme Client.

Dans d’autres cas, le Client Livré et le Client Facturé seront différents. C’est par exemple le cas d’un Client
livré affilié a un OPCA financeur d’'une action de formation.

Regle de gestion des Blocs adresses Clients dans PROGRE :

L’entéte du bon de facturation offre la possibilité de choisir pour le client livré et le client facturé un type
d’adresse :

Adresse Postale v
Postale

L’adresse postale : il s’agit de I'adresse postale enregistrée sur la fiche du client concerné.

L’adresse de facturation : s’agit de I'adresse de facturation enregistrée sur la fiche du client concerné.
La regle est la suivante : lorsque vous sélectionnez le client livré, PROGRE met a jour sur I'entéte du bon :
- Padresse POSTALE pour le client livré ;

- Padresse de FACTURATION pour le client facturé, si elle est définie sur la fiche client. Sinon,

I'adresse du client facturé est 'adresse POSTALE.

Vous pouvez naturellement changer ces adresses sur I'entéte.

Conventionnement et
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3) Les données descriptives de I’entéte du Bon de facturation

ONGLET ORIGINE

_l Conditions de facturation Statut du Bon
| Service
Resp.Tech.

Produit Action du au

[ [

Etat de facturation Affectation Analytique
En cours
Financement Financeur
Nouveau 1 000003
Service

Indiquer ici le service concerné par la facture (liste des services créés obtenue par loupe de recherche).
Responsable technique

Indiquer ici le responsable technique supervisant I'opération ou les opérations techniques de cette
facturation (logistique, expédition, préparation, etc.) (liste des responsables obtenue par loupe de
recherche).

Produit et Action

Chaque facture peut étre rattachée a un produit et/ou une action de formation..

Remarque : lorsque la facture est générée depuis les échéances du conventionnement, et en fonction du
type de financement, PROGRE renseigne automatiquement I'action sur laquelle porte la convention et par
conséquent la facture.

Affectation analytique

Il s’agit de saisir ici le code d'imputation analytique de la facture. Cette zone est facultative.

Conventionnement et
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Etat de facturation

Cette information est gérée par PROGRE. Elle vous permet de visualiser I'état de votre bon de facturation
(ici, le bon est « en cours »).

Financement

Cette information est gérée par PROGRE. Elle vous permet de visualiser la référence du financement
associé a la facture (ici, il s’agit d’'un nouveau financement).

Financeur

Cette information est gérée par PROGRE. Elle vous permet de visualiser le code du financeur de la facture,

c'est-a-dire le client facturé.

ONGLET CONDITIONS DE FACTURATION

‘ Type Fact® TVA| TVA TVA

groupe |V

i

% Remise % Escompte
10 ' [2

Resp.Fact. |LEGROS GUY

Type Facturation
Vous devez choir ici un des deux types proposeés :

- facturation « Groupe »
- facturation « Heures stagiaires

En fonction de la nature de votre facturation.

TVA

Ces 3 zones rappellent les 3 taux de TVA en vigueur. Si votre GRETA n’est pas soumis a la TVA collectée,
ces zones resteront vides. Elles ne sont pas modifiables ici (voir parameétre SDG).

% Remise, % Escompte

Ces 2 zones permettent d'indiquer les pourcentages de remise et/ou d'escompte négociés avec le client.
Responsable facturation

Indiquer ici le responsable facturation pour le suivi la facture (liste des responsables obtenue par loupe de
recherche).

Conventionnement et
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ONGLET STATUT DU BON

Commande

Référence Date
CMDE-D00125/54W ' |25,ﬂns/2|:ms|
Facturation

Année Numéro Date

2005 51 | 11}10/2005|

Editée Ie| |

Cet onglet vous permet :

- sur les bons a I'état « en cours », « validé » et « facturable » de saisir une référence de commande
(alphanumérique) et une date de commande relatives a cette facture. Ces zones sont facultatives.

- sur les bons a I'état « facturé » de visualiser les informations suivantes :

- Année : il s’agit de 'année d’imputation de la facture

- Numéro : il s’agit du numéro officiel et comptable de la facture
- Date : il s’agit de la date officielle et comptable de la facture

- Editée le : il s’agit de la date d’édition de la facture.

Conventionnement et
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SAISIE EVENTUELLE DU CORPS DU BON DE FACTURATION

Cet onglet permet la saisie de lignes de commentaires qui pourront étre (ou non) éditées sur la facture. Ces
lignes de texte ne doivent pas étre confondues avec les lignes d’articles du bon de facturation qui sont les
lignes de valorisation du bon. Ainsi le corps du bon de facturation peut rester vide si tant est qu’il n'y a pas
d'utilité a rajouter des lignes de commentaires sur le bon.

: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Version : | Concerne Vues (@ 0 |0 @ (@

Conventionnement

. T TEET =Y | Nouveau Bon de facturation :

Position Ligne Libelle

() Haut 10 Attention! La livraison de la présente marchandise est
() Haut 20 soumise a la signature dés réception au transporteur du
() Haut 30 bordereau de livraison accompagné d'une traite LCR.

|~

| [»

[ creer | woamer | _supprimer

>> Validé >> Facturable >> Facturé

11/10/2005 10:27

I@ Terminé P Internet

Pour créer une ligne de commentaire dans le corps du bon de facturation :

- Cliquez sur le bouton « Créer » :

Detail ligne de corps de facture

Position Ligne Libelle
v | 40 | |

Inscrits

11/10/2005 10:28

Conventionnement et

VAL Informatique - PROGRE -
Facturation

Page : 69/96




RESEAU

) PrOGR

Lk FORMATION CONTINUE.

Manuel de Référence

. . V1.6.3
Conventionnement et Facturation

\ALinformatique

Position
Vous devez choisir la position de | aligne dans le document facture. Les valeurs possibles sont :

- Haut : la ligne sera imprimée en partie supérieure de la facture

- Bas : la ligne sera imprimée en partie inférieure de la facture

- Inscrits : ce type de ligne ne concerne que les bons de facturation rattachés a une action de
formation. Si vous choisissez « Inscrits », la liste des inscrits sera implémentée dans la facture par
génération de lignes commentaires.

Ligne

Le numéro de ligne s’'incrémente automatiquement par pas de 10, ceci permettant de faire des insertions de
lignes.

Une fois votre saisie de ligne terminée, vous devez cliquer sur le bouton « Valider ». La ligne
s’inscrit donc dans le corps du Bon de facturation.

L Annuter Vous pouvez interrompre la saisie de votre ligne en cliquant sur le bouton « annuler ».
Pour modifier une ligne, il suffit de la sélectionner dans le corps du bon et cliquer sur
« Modifier ».

|_supprimer YA supprimer une ligne, il suffit de la sélectionner dans le corps du bon et cliquer sur
« Supprimer ».
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VISUALISATION DES LIGNES DU BON DE FACTURATION

Cet onglet permet de consulter les lignes composant votre facture.

Les lignes vont permettre d'indiquer les articles a facturer. Ceci suppose que votre fichier article est bien
défini (paramétres articles S42).

Rappel important concernant la gestion des articles :

Nous rappelons ici les caractéristiques de la fiche article que vous pouvez gérer depuis le module
« Parametres Produits ». Ce parameétre permet de gérer la base des articles de PROGRE. Les articles
constituent une information fondamentale pour la gestion des tarifs et de la facturation.

: Paramétres Produits - Microsoft Internet Explorer

0) Version : 7.0.0.165 Dossier Article

Paramétres Produits

PROGREFORM

Classement

Désignation | Formation \ ]
Compiement |  —
Famille FOR Vente de Formation Devise
Code Tva |1 0 %
Poste de comptabilisation

Prix unitaire HT Prix unitaire TC Unité Rubrique budgétaire

| | |  he e N

Création le 31/01/2005 Affichage

Désignation
Vous devez saisir ici le libellé de I'article.

Famille
Chaque article doit étre rattaché a une famille d’article, elle méme définie au niveau du paramétre SFA.

Code TVA
Il convient d’'indiquer ici le code TVA applicable en facturation a cet article par défaut.

Poste de comptabilisation
Chaque article doit étre rattaché a un poste de comptabilisation. Ce lien permet au systéeme de générer le
fichier de comptabilisation des ventes selon le plan comptable que vous aurez défini.

Les prix
Chaque article peut étre le support d’'un prix catalogue par défaut.

Rubrique Budgétaire

Ce champ permet d’associer le code article a une rubrique budgétaire. L’appui sur la loupe de recherche
permet d’accéder a la nomenclature des rubriques budgétaires disponibles (paramétre SRB). Il s’agit ici
nécessairement d’'une rubrique de PRODUITS. Cette affectation de rubrique est trés importante car elle
détermine I'imputation budgétaire des recettes.

Conventionnement et

VAL Informatique - PROGRE -
Facturation

Page : 71/ 96




) PROGR

E E_} LA FORMATION CONTINUE.

Manuel de Référence

. . V1.6.3
Conventionnement et Facturation

\ALinformatique

Le nombre de lignes que I'on peut trouver au sein d’'un méme bon de facturation n’est théoriquement pas
limité.

En revanche, 'absence de lignes sur un bon de facturation conduit a une erreur fatale au moment des
contrdles d’enregistrement :

: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer
Version : | Concerne CRCORCRCRC
Conventionnement

. T e - | Nouveau Bon de facturation

Exercice m Date de facturation
Client Facturé | Client Comptabilisé - Conditions de facturation Statut du Bon

cient [t Joooos [N Advesseloste | [ service  [crnee  [BX

Atelier Pédagogique personnali

Nom A la Belle Héléne
Resp.Tech. COORDO
Restaurant

Adresse 5 rue d'Athénes Produit Action _ du au
BP 25
991325 KORIOPOLIS
Etat de facturation Affectation Analytique
Telephone Télécopie En cours
Financement Financeur
Nouveau 1 000009

11/10/2005 10:23

|@ Terming ¥ Internet

En d’autres termes, un bon de facturation doit comporter au moins une ligne d’article.
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Contenu d’une ligne de Bon de Facturation

Exercice 2008 Date de facturation Vg CIE L
Ligne A Article Désignation U Nbre Qta Coeaf. Prix U. Montant HT TVA
O10 FORM Formation ho1 100 1.00000 10.00 € 1 000.00 € 1

Imll >> Validé I >3 Facturable I >> Facturé —

Ligne
Cette zone donne le numéro de ligne de fagon automatique. Les lignes sont incrémentées automatiquement
avec un pas de 10, ceci permettant de faire des insertions.

A (Sens)
Cette zone permet de définir si la ligne est une ligne de facture (sens positif) ou une ligne d'avoir (sens
négatif), auquel cas la colonne vaut ‘A’.

Article
Il s’agit du code d’'un article défini dans la table paramétrique des articles S42.

Unité
Cette zone permet de renseigner l'unité de facturation :
U : Unitaire (Forfait)
j - Jour/Stagiaire
h : Heure/Stagiaire
S : Stagiaire
J : Jour groupe
H : Heure groupe

Nombre, Quantité
En fonction de l'unité choisie, le nombre ou la quantité :
Pour les unités U et S, le nombre est renseigné, la quantité est égale a 1.
Pour les unités J, H, j et h, la quantité est renseignée, et le nombre est égal a 1.

Prix unitaire
Il s’agit du prix unitaire qui s’applique au nombre et/ou a la quantité pour le calcul du montant.

Montant HT
Il s’agit du résultat du calcul Nombre x Quantité x Coefficient x P.U.

TVA

Il s’agit code TVA correspondant au taux approprié. Le code proposé est celui qui est affecté a l'article
facturé.
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CONSULTATION ET SAISIE DU PIED DU BON DE FACTURATION

: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Version :  Concerne

Conventionnement

B oon PROGVA — |

Total HT Lignes 25 127.20 Escompte Total HT Bon 25 127.20
va a1 | vaz| | was| | dontRemises | |
Soumis HT
va wema [
Imputé sur Facture Total TTC 25 127.20
Acompte versé I:I F] Imputation TVA I:I Net a payer 25 127.20
|Echéances
Regl. 9% ou Montant Calcul Date échéance Date forcée Date échéance Montant échéance
[ créer | modifier | Supprimer |

>> Validé >> Facturable >> Facturé

11/10/2005 15:57

|@ Terminé P Internet

Cet onglet permet de visualiser les totalisations financiéres et leur ventilation par taux de TVA. Il s’agit du
montant global du bon de facturation.

Le pied est présenté en deux parties :
- d’'une part, la partie supérieure présente 'ensemble des totalisations de votre bon de facturation :

- Total HT Lignes

- Escompte calculé

- Total HT Bon

- Total HT ventilé par taux de TVA

- Total TVA ventilée par soumis HT

- Total TVA Bon

- Total TTC Bon

- Net a payer (Total TTC — acompte éventuel saisi).

Tous ces champs sont calculés par le systeme et sont donc non saisissables.
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Traitement des acomptes regus :
Dans le cadre d’'un bon de facturation, il est possible d’enregistrer un montant d’acompte versé.

Cet acompte viendra en déduction du montant total de la facture, de fagon & déterminer le montant du Net a
Payer.

Attention ! Mention spécifique concernant le régime fiscal des acomptes :

Si vous souhaitez que cet acompte vienne en déduction du montant Hors Taxes de la facture, vous devez
laisser la case a cocher « Imputation TVA » a blanc.

Si vous souhaitez que cet acompte vienne en déduction du montant TTC de la facture, vous devez cocher la
case « Imputation TVA ».

Exercice W Date de facturation
Total HT Lignes 25 000.00 Escompte Total HT Bon 25 000.00

Tva vai| | Az | vas| | dontRemises [ |

Soumis HT | | | | | |

VA | | | | | | Total TVA | |
Imputé sur Facture Total TTC |25 000.00 |

Acompte versé |13 500.00 | [ ] imputation TVA 13500.00 | Net a payer 11500.00 |

La saisie d’'un acompte versé sur le pied ... fait baisser le net a payer d’autant.

de facture.... Net a payer = TTC - acompte
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- d’autre part, les échéances de reglement du net a payer de la facture :

Attention ! Ne pas confondre les échéances de réglement accordées au client au titre du réglement d’'une
facture avec les échéances de facturation de la convention de formation a partir desquelles PROGRE

génere des factures.

: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Version : = Concerne

vues (0 (@ 0 (@@
Conventionnement
. T E e - | Nouveau Bon de facturation !
Total HT Lignes 24 500.00 Escompte Total HT Bon 24 500.00
Tva va1| | a2 | | wvas| | dontmemises | |
Soumis HT
A s S E—
Imputé sur Facture Total TTC 24 500.00
Acompte versé I:I FI Imputation TVA I:I Net a payer 24 500.00
|Echéances
Regl. %o ou Montant Calcul Date échéance Date forcée Date échéance Montant echéance
O CH 50 30 jours fin de mois le 5 05/12/2005 12 250.00
O CH *x 60 jours net 11/12/2005 12 250.00
< | [ ®
[ créer | moifer | _supprimer

>> Validé >> Facturable >> Facturé

11/10/2005 16:29

|@ Terminé

P Internet

Lorsque vous créez un bon de facturation, PROGRE applique a priori les conditions de réglement prévues
sur la fiche du client facturé. Ici nous voyons que I'échéancier de reglement proposé par défaut par

PROGRE est composé de deux échéances :

- 'une pour 50% de la créance a 30 jours fin de mois le 5, soit le 5/12/2005.
- 'autre pour 50% de la créance a 60 jours nets, soit le 11/12/2005.
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Si nous consultons la fiche du client facturé....

: http://192.168.229.208 - Clients - Microsoft Internet Explorer

Version : Dossier Client Compteur
Clients

Rank Xerox PROGVA o0A | |

Description Prospection Complément Memo Mots Clés Interlocuteurs

Client Facturé Comptabilisation

1 [o00003 Collectif  Auxiliaire
Rank Xerox Client |1 ||UUUUU3 | | | |

Type de facturation Rank Xerox

|groupe v |

Devise de facturation

Périodicité I:IE

|Indéfinie v |

Echéances

% remise réglement 9% jrs Echéances

C
I:I 1 Echéque |s0 [30  v[Findemois v[s v
% Escompte 2 Echéque [** |60 v |[Net v v
[ ] o 5N B -

Observations de facturation s
| | N - =

RIB

Observations de réglement

Domiciliation
| | | |
| | | | -

Relance Client

<
Conventionnement

Création le 13/04/2005
Modification le 11/10/2005

|@ Terminé

| £

Affichage

& Internet

... on constate que PROGRE a respecté les conditions de réglement du Client.

Bien entendu, ces conditions peuvent étre modifiées au niveau du pied du bon de facturation,
ponctuellement.

Si le client facturé ne dispose pas de conditions de reglement, vous devrez alors créer les échéances
directement sur le pied du bon de facturation, selon le mode opératoire ci-apres :
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CREATION ET SAISIE DES ECHEANCES DE REGLEMENT

Pour un bon de facturation donné, vous pouvez créer autant de lignes d’échéances de reglement que
nécessaire.

Le systeme controle que la somme des échéances ainsi définies est bien égale au Net a Payer de la facture.

Pour créer une échéance, cliquez sur le bouton « Créer » :

Version : | Concerne vues (@ |0 (0 (0 O

Conventionnement

. T TE - | Nouveau Bon de facturation !

Total HT Lignes 24 500.00 Escompte Total HT Bon 24 500.00

va wa1| | a2 | | wvas| | dontRemises | |
Soumis HT

TVA Total TVA

Imputé sur Facture Total TTC 24 500.00
Acompte versé I:I F] Imputation TVA I:I Net a payer 24 500.00
|Echéances
Regl. % ou Montant Calcul Date échéance Date forcée Date échéance Montant é&chéance
O CH 50 30 jours fin de mois le 5 05/12/2005 12 250.00
O CH *x 60 jours net 11/12/2005 12 250.00

5 | | 5]
[ Moiter | supprimer |
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Le masque de saisie de I'échéance apparait :
IDetaII ligne d'échéance
Regl. % ou Montant Irs Echeance Le Date forcée Date 2;::::2 -
| | | 3 | ol | vl |
[ vaiider || Annuler
11/10/2005 1\:43

Code réglement

Saisissez ici un code
reglement (parametre
SRG) ou lancez une
recherche par la loupe

Date de I’échéance

Montant de I’échéance

Saisissez :

- soit un % appliqué au net a payer pour
déterminer le montant de I'échéance ;

- soit un montant monétaire.

Attention, vous ne pouvez pas saisir les
deux a la fois !

- Soit vous saisissez une condition générique de reglement
en sélectionnant dans les zones « Jrs », « Echéance » et
« Le » les valeurs qui conviennent. Par exemple : « 60
jours fin de mois le 10 » ou bien « 30 jours nets », etc. A
partir de cette régle le systéme calculera la date de
I'échéance en appliquant ces conditions a la date de la
facture.

- Soit vous saisissez une date forcée.

Lorsque votre saisie est terminée, cliquez sur le bouton « Valider ».

L’échéancier complet du bon apparait alors.
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Total HT Lignes 24 500.00 Escompte Total HT Bon 24 500.00

va wa1| | a2 | | wvas| | domtRemises | |
Soumis HT

TVA Total TVA
Imputé sur Facture Total TTC 24 500.00
Acompte versé I:I F] Imputation TVA I:I Net a payer 24 500.00
|[Echéances
Regl. % ou Montant Calcul Date échéance Date forcée Date échéance Montant é&chéance

O CH 50 30 jours fin de mois le 5 05/12/2005 12 250.00
O CH =+ 60 jours net 11/12/2005 12 250.00
< | |

[ crser | moditier | _supprimer |

Construisons un exemple a partir de notre facture.

Le Net a Payer de notre bon est de 24.500 € et nous nous proposons d’accorder au client 4 échéances de
reglement par cheque selon le plan suivant :

- 20% a la date de la facture

- 50% a 30 jours nets (a partir de la date de facture)
- 15% a 60 jours fin de mois le 5

- le solde a 90 jours fin de mois.

Nous allons donc saisir 4 échéances :

ere

Saisie de la1”" échéance:

Detail ligne d'échéance

Regl. %  ou Montant Irs Echeance Le Date forcée Date z;]";:::e
cH 20 | | | v | v | v | [11/10/2005 | |
Saisie de la 2°™® échéance :
Detail ligne d'échéance
Regl. %  ou Montant Irs Echeance Le Date forcée Date z;]";:::e
ch |so | | [30 v] [Net v | v | | |
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Saisie de la 3°"¢ échéance :
Detail ligne d'échéance

Reqgl. %  ou Montant Irs Echeance Le Date forcée Date ztzgzzge

:CH :15 ::60 v | |Fin de mois v| [s v | ' ' | |
Saisie de la 4°™ échéance :
Detail ligne d'échéance

Regl. %  ou Montant Irs Echeance Le Date forcée Date 2;:’:::::(3

¥ | |Finde mois v | | hdl|

Notez ici une astuce fort pratique ! Lorsque vous étes sur la saisie de la derniére échéance, il est inutile de

saisir un% ou un montant de solde de votre facture. En effet, en saisissant « ** » dans la zone %, PROGRE
calcule automatiquement le reliquat de montant de la derniére échéance !

Voici donc notre échéancier de réglement finalisé :

IEchéances

Regl. 9% ou Montant

<

Calcul Date échéance

Date forcée

Les dates d’échéance et les montants ont
été calculés automatiquement par
PROGRE

Date échéance

O cH 20 11/10/2005 11/10/2005
Q CH 50 30 jours net 11/11/2005
O cH 15 60 jours fin de mois le 5 05/01/2006
O cH o 90 jours fin de mois

Montant é&chéance

12 250.00

4 900.00 e
3 675.00 v
3 675.00 v
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OPERATIONS DE FIN DE BON DE FACTURATION

Lorsque votre saisie est terminée, vous pouvez procéder aux opérations de fin de bon de facturation en
choisissant parmi les options suivantes :

‘ | Annuler | >> Validé >> Facturable >> Facturé

Ce bouton permet de facturer le bon de facturation et le
passer a I'état « FACTURE » en lui attribuant un numéro
de facture. Cette opération est alors irréversible. Le bon
n’est plus modifiable. Seul un avoir vous permettra de
rectifier votre facturation. [& ATTENTION ! I'1 &

Ce bouton permet de rendre facturable le bon en
cours et le passer a I'état « FACTURABLE ». Le bon
est encore modifiable et vous pouvez également le
rétrograder a I'état validé, en cours ou le supprimer.

Ce bouton permet de valider le bon en cours et le
passer a l'état « VALIDE ». Le bon est encore
modifiable et vous pouvez également le rétrograder a
I’état en cours ou le supprimer.

Ce bouton vous permet d’enregistrer le bon de
facturation que vous avez travaillé a I'état EN COURS.
Le bon est encore modifiable et vous pouvez également
le supprimer.

Ce bouton vous permet de ressortir du bon de facturation
que vous avez travaillé. Vos informations sont donc
perdues et vous réinitialisez le bon dans son état
d’origine. Attention ! Si votre bon est en cours de
création, toute votre saisie sera perdue !
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3.4 LA FACTURATION PAR LOTS

La fonctionnalité de facturation par lots permet de traiter simultanément un ensemble (ou un lot) de bons
de facturation non encore facturés.

Cette fonctionnalité peut étre utilisée pour facturer un nombre important de bons de facturation en attente.
Elle peut aussi, plus rarement, permettre de faire changer d’état un lot de bons non encore facturés.

Nous présentons la facturation par lots a travers un exemple concret : la mise en facturation simultanée d’un
certain nombre de bons validés.

Grace au moteur de recherche des bons de facturation, nous langons la recherche sur les bons de
facturation validé en attente de facturation :

: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Version : 9009

Conventionnement

B oon PROGVA — |

PR .
Exercice mnatedefacturation 11/10/2005

Critéres de sélection

Bon de Facturation Origine Autres critéres
Type ~ | Etat | | Validé v Financeur Exercice I:I

Réf.Cmde]

Cmde

Convention/Av. | | Client

Date de Facture | | N° | Action

sercs
I Resultat de la recherche

Conv.fAv. Financeur Nom, raison sociale Année N°Bon Avoir Etat Total HT N°® Fach
O a3 1/000003 Rank Xerox 2005 1 Validé 5120.00
O 84 1/000004 Entreprise FORNET 2005 1 Validé 10 000.00
O 85 1/000005 FONGECIF 2005 1 Validé 13 500.00
O 86 1/000009 A la Belle Héléne 2005 1 validé 30 300.00
O a7 1/000014 Etablissement BERTHET 2005 1 Validé 9 040.00
O a8 1/000016 Société HOOVER 2005 1 Validé 2 000.00

| £

< |

Facturation par lot

| %

11/10/2005 18:11

|@)| Terminé 8 Internet

Les bons demandés d’affichent a I'écran. Il s’agit de 6 bons de facturation a I'état validé. On remarque que
ces bons de facturation n’ont pas encore été affectés de numéros de facture.

Il suffit alors de cliquer sur le bouton « Facturation par lot ».
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Annoles S Encoles = Validé o= Factinable o Veuillez choisir I'état de facturation souhaité a

11/10/2005 18:24

PROGRE vous demande alors de déterminé I'état de facturation souhaité : cet état indique I’état final des
bons sélectionnés apres traitement par la facturation par lot. Vous devez choisir parmi les états suivants :

- Encours
- Validé
- Facturable
- Facturé
Pour les besoins de notre exemple, nous choisissons « Facturé ».

PROGRE lance alors le traitement global et transforme tous ces bons de facturation validés en factures :

: http://192.168.229.208 - Conventionnement - Microsoft Internet Explorer

Version :

Conventionnement

B oon PROGVA =+ |

S— e

Critéres de sélection

Bon de Facturation Origine Autres critéres

Type ¥ |Etat |Validé v Financeur Exercice I:I
Convention/Av. | | | Client Réf.Cde|

Date de Facture | | Ne | Action g:':jee I:I

sercs
. [ —
I Resultat de la recherche

Conv.fAv. Financeur Nom, raison sociale Année N°Bon Avoir Etat Total HT N°® Fach
O 83 1/000003 Rank Xerox 2005 1 Facturé 5120.00 54
O 84 1/000004 Entreprise FORNET 2005 1 Facturé 10 000.00 55
O 85 1/000005 FONGECIF 2005 1 Facturé 13 500.00 56
O 86 1/000009 A la Belle Héléne 2005 1 Facturé 30 800.00 57
O 87 1/000014 Etablissement BERTHET 2005 1 Facturé 9 040.00 58
@ 88 1/000016 Société HOOVER 2005 1 Facturé 2 000.00 59

| £

< |

Facturation par lot

| %

11/10/2005 18:13

|§| Terminé P Internet

On remarque en effet que I'état des bons concernés est passé a « facturé » et qu’ils disposent tous a
présent d’'un numéro de facture.
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A partir de cet exemple, on peut généraliser I'utilisation de la fonctionnalité de facturation par lot.
Ainsi, le principe est le suivant :
1/ On sélectionne les bons de facturation a partir du moteur de recherche.

2/ La liste des bons s’affiche et on controle cette liste. Bien entendu, si des bons de facturation a I'état
« facturé » apparaissent dans notre résultat de recherche, ils ne seront pas traités par la facturation par lot.

3/ On clique sur le bouton

4/ On sélectionne I'état dans lequel on souhaite transformer les bons de facturation sélectionnés.

5/ En fin de traitement on contréle que la liste des bons traités est conforme.

3.5 LESAVOIRS

Une facture d’avoir est automatiquement établie par le systéme pour une convention sur laquelle le montant
facturé se trouve supérieur au montant conventionné. Cela sera le cas par exemple quand un avenant en
diminution de montant sera fait sur une convention dont le montant facturé est supérieur au montant fixé par
'avenant. Dans ce cas, les échéances concernées se trouveront avec du « trop facturé » qui sera alors
régularisé sous la forme d’'une facture négative (avoir).

Exemple

La convention n° 76, d’'un montant de 526,63 € déja facturé pour I'année 2005, fait I'objet d’'un avenant n°1,
qui diminue son montant a 516,00 €. Il s’agit d’'une convention a consommation automatique de type
« Inscription ». Une fois I'avenant créé, on va donc dans un premier temps modifier le financement de
l'inscription en question :
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Conventionnement

B oo

Année/ Article

¥Yersion : 7.0.121.2439 | Concerme

A " " .
PROCVA Inscription n°139 Grodos Maryse (Conseil Regional)

-+ |':"

Lignes Tarif

Total 2005/FLACHQLAE 2005,/FLACHQCOM 2005 /FLACHQCRM

Tarification
Unité h h
Nombre * Quantité 1+ 11 1* 30
Prix Unitaire HT 10.63
Total HT 526.63 116.93

Conventionnement

e

Convention initiale
annulée par I'avenant,
mais intégralement
facturée

Avenant, sur lequel on
modifie le financement
de l'inscription (ici, on

diminue la quantité de

Convention n® 76 du 12/12/2005 au 17/02/2006 I iption 139 / Action CHEQOGO 5 Annulé
Financeur 4 000001 Conseil Regional Annulé
Répartition [Tout [Tout [Tout

Financé 526.63] 116.93 305.10 104.60

Facturé 526.63| 116.93| 305.10 104.60

Convention n® 76 /Av1 E du 12/12/2005 au 17/02/2006 Inscrption 129 / Action 60 5 En cours

Financeur 4 000001 Conseil Regional En cours
Reépartition I Quantite + | |10 I Tout b | | I Tout b | |

Financé 516.00] 106.20| 305.10] 104.60

Facturé 526.63] 116.93 305.10| 104.60

11 a2 10

Aprés avoir appuyé sur le bouton « Valider les modifications », on obtient I'écran suivant :

Année,/ Article
Tarification

Unité

2005 /FLACHOQLAR 2005 /FLACHQCOM

2005 ,/FLACHOQCRM

Nombre * Quantité

Prix Unitaire HT

523

Total HT
Conventionnement
Convention n® 76

Financeur 4 000001

du 12/12/2005 au 17/02/2006 139 / Action CHEQO60 5

Conseil Regional

Le montant de
'avenant est
désormais inférieur au
montant facturé

Répartition Tout Tout Tout T

Financé 526.63 116.9% 305.10 104.60

Facture 526.63 116.93 305.10 104 610

Conwention n® 76/ Avl (& du 12/12/2005 au 17/02/2006 Inscripton 139 / Action CHEQDGO 5 En cours
Financeur 4 000001 Conseil Regional En cours
Répartiion Qhantité 10 Tout Tout |

Financé S16.00 106.30 305.10 ll]4.ﬁll|

Facturé 526.63 116.9% 305.10 104.ﬁlﬂ

Le tarif de l'inscription n’a pas été
modifié : on se trouve donc en

situation des sous-financement. Cela
sera résolu en modifiant le tarif de
l'inscription, dans les mémes
proportions (ou bien en affectant le
solde a une autre convention).

On peut désormais traiter I'avenant :

!o 2005.-FbA(\HDLAB: Financement insuffisant

[X]
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Version : F.C.121.2439
Convenbionnement

. 994 PROGVA =, |

e an cours .

Critéres de sélection

Convention Origine Autres crtéres

Type | V| Financeur Exercice I:I

Numéro / Avenant l:l client Etat | w

Drate début/fin | | | | Action Référem:e| |

Service Stagiaire

Responsable Inscription n®

Resultat de la recherche -_!'_
N&#/Aw. Désignation Etat Date début Date Fin Responsable

@ 76 Inscription 139 / Action CHEQOGO 5 Annulé 12/12/2005 17/02/2006 CES

(#) 76/1 Inscription 139 / Action CHEQOG0 5 En cours 12/12/2005 17/02/2006 CES

Pointer 'avenant, et appuyer sur
« Détail », puis, sur « Modifier »

Yersion : 7.C.121.2439  Conceme

Conventonnement

. a0a — - | Convention n® 76 (Avenant 1) du 12/12,/2005 au 17 /02,/2006 P

I _ranceus | exercs | I e | ncuon [ stzpiore || icrpson [N
Conwvention/ Avenant Type | Inscription e !

Désignation |Insc|iption 139 / Action CHEQOG0 5 |

Période Dabut [12/12/2005 |  Fin|17/02/2006 |

Serwice |[CPLAN CPLAN

Responsable |(CES M. DUBDIS HENRIE

Méthode de couverture !

Etat de traitement En cours

Motif Avenant

Avenant de Cléture [ thg. Dates [ | thg. Année [ ] Augmentation dtt [ ]
Diminution htt
thg. Date Sign. [ |

thg. Echéancier ] chg. Libellé [] thg. Bénéficiaire [
thg. Divers [ |

Cocher le motif de 'avenant, puis
aller sur 'onglet « Exercices », sous-
onglet « Echéances »
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Yersion : 7.C.121.2439 | Concermne

Conventonnement

. oA — - I Convention n® 76 (Avenant 1) du 12/12,/2005 au 17 /02/2006 [

Financeur 4 000001 Conseil Regional

versements || sontiopes [ | mpava ] cosemput.

Etat de traitement

Demande
ORDOD

En cours

Retour ORDO

Financement Couverture automatique

Montant 3516.00

Lignes de convention _

NeDate Libella Type Du Au w0 Montant Facturé A facturer
()1 12/12/2005 Echéance 1 Montant 12/12/2005 12/12/2005 200.00 200.00
@2 3171272005 Solde 2003 Montant 13/12/2005 31/12/2005 F16.00 F26.63 -10.63

Une des échéances se retrouve
alors avec du « trop facturer » : on
devra donc produire un avoir.

[ oo | s ]

Pour faire I'avoir, on devra d’abord attendre I'accord ORDO, aprés transfert de 'avenant vers GFC. Une fois
cela fait, la prochaine opération de génération des factures depuis les échéances proposera I'écran suivant :
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Version : 7.C.121.2430

Conventionnement

| T PROGVA =5 I

Ve o cours .

Critéres de sélection

Conwention Origine Autres critéres
Type | V| Financeur Exercice I:I
Numéro / Avenant |:| Client Référencel |
Service _ q Action Echéance gy | | au | |
T .
repract | o
Resultat de la recherche T
Conw. Financeur Année Ech. Désignation. Date Type Montant Facturé A Facturer
I:l?ﬁl.-"l 4 000001 2005 2 Solde 2005 31/12/2005 Montant 316.00 326.63 - 10.63
Montant de I'avoir a générer
L’avoir sera alors généré exactement comme pour une facture normale.
. - Conventionnement et
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3.6 IMPRESSION DES FACTURES

Les factures peuvent étre imprimées soit ponctuellement, soit par lots.

3.6.1 IMPRESSION PONCTUELLE

Pour imprimer une facture, il suffit de la sélectionner en cochant la ligne correspondante, et en appuyant sur
le bouton « Imprimer ».
; 3 Version : 7.11886 (1.5.7)

Conventionnement

- v VPROGRE

Vue en cours ’

Exarcice 2008 Date de facturation EIESEEEFII]

Bon de Facturation Origine Autres critéres

Type | w | Etat | ' | Financeur Exercice 2008

‘Convention f Av. Cliant Raf.Cmde
= Date
Date de Facture | N® | Action Cmde I:I

Service | #%% - Tous les Services

e [ ] B

Résultat de la recherche T
¥| Conv.fAw. Financeur Nom, raison sociale Année N°Bon Awvoir Etat Total HT N° Fact ™
@ 15 THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 1 Facturé 40.00 £ D00

O 515 THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 2 Facturé 60.00 € 0000

O 516/2 THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 1 Facturé 6 000.00 £ D00

O 516/2 S THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 2 Avoir Facture -100.00 € oooM

O 516/2 THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 3 En cours 1 100.00£

O 518/1 THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 1 En cours 56.67 €

(O 519/1 R 2008 En cours

M sas 2 g nna Fn rnoes

Facturation par lot | Imprimee

Version : 7.11816 (1.5.7) Liste oos documents disponibles

Gestion documentaire RM

- 5 cecti - [
. oV VPROGRE _’ | Répertoires NG tion Documentaire Report Manager

Documents MFAC_Facture w

Aucune information c & ire n'est néc
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Il est aussi possible de demander I'impression de la facture depuis I'’écran de détail de la facture, toujours,

grace au

bouton « Imprimer » :

Version : 7.11886 (1.5.7)  Concerne

Conventionnement

Telephone

VPROGRE

THERMES D'AMELIE LES BAINS

Convention n® 515 Bon n® 1/0/0

Exearcice 2008 Date de facturation [aUEFIFLL:S
Client Facture | Client Comptabilise | m| Conditions de facturation _

THERMES D'AMELIE LES BAINS

Commande

Référenca Data
Facturation

Annés Numéro Data

|2008  [oo000s 21/02/2008

Editée le

66110 AMELIE LES BAINS

04 68 29 01 00 Telécopie

3.6.2

IMPRESSION PAR LOTS

Il est possible de sélectionner un ensemble de factures pour les imprimer en une seule opération. Pour cela,
depuis I'écran de liste des factures, il faut passer en mode « Multi sélection », afin de faire apparaitre des
cases a cocher a la place des boutons radio :

() 536/2

515
515
[1516/2
516/2
[]518/2
[ 518/1

518/1

M s2s
<

Résulat de la recherche

Résultat Je la recherche

@ Conw.fAwv.

Financeur Nom, raison sociale Année N°Bon Avoir Etat Total HT N° Fact ™
1/000010 THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 1 Factura 40.00 € ooom
1/000010 THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 2 Factura 60.00 € o000
1/000010 THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 1 Factura 6 000.00 € ooom

Financeur Nom, raison sociale Année N°Bon Avoir Etat Total HT N° Fact ™
1/000010 THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 1 Facturé 40.00 £ oooo
1/000010 THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 2 Facture 60.00 € 0000
1/ 000010 THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 1 Facturé 6 D00.00 € D000
1/000010 THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 2 Avoir Facturé -100.00 € oo
1/000010 THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 3 En cours 1 100.00 £

1/000010 THERMES D'AMELIE LES BAINS 2008 1 En cours 56.67 €

1/000402 DISTRIBUT SARL 2008 1 En cours 20.00 € o
1 fnnnnin THFRMFG NVAMFI TF | FE RATNG Jnna 1 | Fn ronec 1 4%5F RRE 5 A/

Tout sélectionner Tout désélectionner

Il devient alors possible de sélectionner plusieurs lignes en les cochant, puis d’appuyer sur le bouton
« Imprimer » : I'impression des factures se fera pour toutes les lignes cochées.

VAL Informatique - PROGRE

Conventionnement et
Facturation

Page : 91/96




RESEAU

®)) PrOGR

I iy

Manuel de Référence

. . V1.6.3
Conventionnement et Facturation

\ALinformatique

3.7 GESTION DES CONDITIONS DE REGLEMENT

Il est possible de définir un échéancier de réglement au niveau de chaque Bon de Facturation. Le systéeme
présume qu’une seule échéance de réglement sera définie pour chaque facture. Il est parfaitement possible
de gérer plusieurs échéances de réglement pour un BF (par exemple paiement en 4 fois ¥4 du montant),
mais les restrictions suivantes s'imposent :
v" Seule la premiére échéance pourra étre calculée automatiquement (voir plus loin). Donc il faudra
saisir manuellement I'échéancier de réglement sur les BF concernés aprés leur génération.
v |l faudra prévoir un modeéle de document RM « Facture » adapté : le modéle actuel n’est pas prévu
pour accueillir un cadre pouvant contenir un nombre variable de lignes d’échéances.

La chaine de traitement est la suivante :
1. On peut paramétrer au niveau académique des régles de constitution de I'échéance de réglement
(mode de reglement, méthode de calcul de la date d’échéance). Ceci ce fait par un jeu de deux
options décrites dans le manuel « 16_Progré-Habilitations.doc » au §2.4.3.6.

2. Le cas échéant, il est possible de définir au niveau de la fiche client (sur 'onglet « Facturation »),
des conditions dérogatoires de reglement :

Description Prospection Complément Memo  Mots Clés Interlocuteurs Act. Com.
Client Facturé Comptabilisation
Collectif Auxiliaire
Client
Type de facturation
Normal - Devise de facturation
Relance Client E
Ne pas relancer fEchéance N\
Code de réglement 9% jrs Echéances le
1 CH Echéque 30 w Net - -
\— /
RIB
Domiciliation
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3. Lors de la génération du Bon de Facturation, le programme génére désormais une ligne d’échéance
de reglement en pied de BF (table S29), en tenant compte des deux points précédents :

Entéte | Corps | Lignes m Exercice 2010 [ P R SRS ST T 28/05/2010
Total HT Lignes 500.00 € Escompte Total HT Bon 500.00 €
TVA TVA 1 TVA 2 TVA 3 dont Remises
Soumis HT
TVA Total TVA

Imputé sur Facture Total TTC 500.00 €
Acompte versé [l 1mputation TVA Net 3 payer 500.00 €

Echéances

Regl. 9% ou Montant Calcul Date échéance Date forcée Date échéance Montant échéance

CH e 30 jours net 28/06/2010 500.00€

Noter qu’il est possible, sur cet écran, de modifier I'échéancier de réglement généré
automatiquement. La date d’échéance affichée ci-dessus est calculée en se basant :
e Sur le champ « Date de facturation » affiché en haut d’écran, tant que le BF n’est pas
facturé.
e Sur la date de facturation réelle (champ S26DFA) quand le BF est facturé.
Cette date d’échéance est plafonnée en fonction des indications de I'option 12ECHRGLMX.
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4. Le modele de document RM « Facture » se présente comme suit :

renoage ge racuration  au U1/U1/ZU10 au 3111272010
Période d'execution :  du 01/01/2009 au 31/12/2011
Durée de la formation : 120 Heures

Libellé Quantité Unité Coef. Prix Unitaire Montant

Test CPL 100.00 Heure 1.00 0.10 10.00

10.00

Le GRETA GRETA de Te st pas assujettiala TV.A.

Net a payer ayl 31/01/2011|sélon I'écheancier prévu a la convention :
10.00 =
Arretee la presente facture a la somme de 10.00 =

REGLEMENT :

- Par remise de chéque postal ou bancaire ligellé a lordre de AGENT COMPTABLE GRETA VALLESPIR
COTE VERMEILLE

INFORMATION DES DEBITEURS

Sour tout renseignement : - Sur le calcul de la somme, s'adresser au GRETA ci-dessus mentionné.
- Sur le moyen de réglement, s'adresser a L'AGENCE COMPTABLE

Le RECOUVREMENT des titres exécutoires est poursuivi jusqu'a opposition devant la juridiction compétente (article 46,
slinéa 2 du Décret 85-924 du 30/08/1985)

Toute CONTESTATION sur le h»en I'onue d'une creance de nature aurmmstralwe dolt elre ponee dans le delai de deux @
2 3 : 1651

Nos factures sont payables sans escompte pour réglement comptant (ou pas content). Le taux d'intérét en cas de retard est de 300

A - Date d’échéance de réglement trouvée sur le BF (table S29)

B - Seuls trois modes de reglement sont actuellement prévus sur le modéle facture : chéque (CH),
virement (VI), ou espéces (ES). En fonction du mode de reglement choisi, la mention
correspondante apparaitra dans le cadre 2 : pour le moment, chacune des mentions conservera son
emplacement prépositionné, de sorte que pour les factures faites avant la mise en place de la

modification (donc sans conditions de réglement), I'ancienne présentation soit maintenue (affichage
des mentions informatives sur les 3 modes de réglements).

C - Mentions Iégales sur escompte pour reglement comptant et intéréts de retard :
Ce champ de type texte est rendu variable au niveau académique par l'utilisation d’'une entrée
dédiée ‘FCTXT’ sur la table SWS (a créer par 'administrateur académique sur le dossier ***) :

Version : 7.12481 (1.6.0)

Dossier

Paramétres Généraux

PROGRE-T60

Dates d'application :
Poste

Compteur
Nos factures sont payables san

s escompte pour réglement comp
tant (ou pas content). Le taux
d'intérét en cas de retard es

t de 300%
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Attention, ici pour le texte de cette mention, on est contraint par le nombre de caractéres
proposés sur cette table paramétrigue (5 x 30 = 150). S'il faut faire plus, il vaudra mieux

envisager de définir cette mention « en dur » dans le document lui-méme (et ce sera la méme
pour toutes les académies).
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4 AFFICHAGE EN PLEIN ECRAN (A PARTIR DE V1.6.1)

La V1.6.1 de PROGRé a introduit le passage en plein écran de certains modules, dont le module de
Conventionnement. Cela n'a pas apporté d’évolution fonctionnelle, mais quelques changements de

présentation sur les écrans de liste :

Exemple sur la liste des conventions :

Version : 7.13247 (1.6.1)

Vue en cours

Critéres de sélection

[Convention Origine Autres critiéres

Type - Financeur 0‘ Exercice 2010

Numéro/Avenant Client O‘_ Etat -
Date début/fin Action C\ Référence

Service #5% - Tous les Services  w Stagiaire (t

Responsable q Inscription n®

Résultat de la recherche Filtrer conventions annulées ’

N[ Av. Désignation Etat Date début Date Fin b Topal C Z Mtt F.
587/2 onvention Triennale En cours 0101720090 21/12/2011 R_STAGE \ o
502/3 | [ITest codes d'imputation Signé 04/05/2009 30/11/2010 R_STAGE L
s503/1 "l’est codes d'imputation Signé 04/05/2009 30/11/2010 R_STAGE 1
594/1 | [[rest 2 pour codes d'imputation Signé 04/05/2009 317122010 R_STAGE 18 198.00 € 5 698.00 €
600 "l’est codes d'imputation Signé 04/05/2009 30/11/2010 R_STAGE 8 600.00 € 3 802.50 €
601/1 | |[[Re-Test de code d'imputation Signé 11/05/2009 31/12/2010 R_STAGE
602/1 | |IRe-Test de code d'imputation Signé 11/05/2009 31/12/2010 R_STAGE
603 Re-Test de code dimputation Signé 11/05/2009 3171272010 R_STAGE 13 500.00 € 6 000.00 €
604 Re-re-test Signé 11/05/2009 31/12/2010 R_STAGE 11 060.00 € 6 060.00 €
605/1 Et encore un test... Signé 11/05/2009 31/12/2010 R_STAGE
606 Et encore un test... Signé 11/05/2009 31/12/2010 R_STAGE 8250.00 € 2 750.00 €
. 607 /1 Des tests, des tests, et des tests, et encore des te... Signé 02/06/2009 31/12/2010 R_STAGE

1

P
| Détail || Créer I_Imprimer

(7] 17/09/2010 12:21

- Enrouge : colonnes fixes horizontalement.
- Envert colonnes mobiles horizontalement (barre de défilement horizontal).

La barre de défilement vertical fait évoluer les deux types de colonnes, mais la ligne de titre reste

fixe.

On notera que les bandeaux d’entéte ont été rendus fixes, et qu’ils resteront donc toujours visibles, méme

en cas d’utilisation de la barre de défilement horizontale.

Par ailleurs, sur le module conventionnement, sur I'écran de liste des conventions, on notera I'ajout d’'une
case a cocher « Filtrer les conventions annulées », qui permet d’éliminer les conventions annulées de la
liste.
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