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AVERTISSEMENT

Les informations contenues dans ce document sont sujettes a révision sans préavis et ne sauraient
constituer d'engagement de la part de VAL Informatique.

Les droits d'utilisation du logiciel décrit dans ce document sont cédés dans le cadre d'un contrat de licence et
le logiciel ne peut étre utilisé que selon les termes de ce contrat.

Toute reproduction ou transmission sous quelque forme ou par quelque procédé que ce soit (électronique ou

mécanique, photocopie et enregistrement compris) et a toute autres fins que l'usage personnel de l'acheteur
sans l'autorisation écrite de VAL Informatique est strictement interdite.

VAL Informatique 2010. Tout droit réservé.
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PRELIMINAIRES

Ce guide dutilisation est destiné a vous aider & apprendre et exploiter PROGRE avec le maximum
d'efficacité et d'autonomie.

Vous y trouverez la présentation générale des différentes fonctions qui vous sont offertes et quelques
conseils d'utilisation.

Ce document fait partie d’'un ensemble de livrets qui constitue le manuel de référence de PROGRE.
Le Manuel de référence est composé des livrets suivants :

Y 0 - Introduction

VY 1 - Gestion des Parameétres

Y 2 - Ressources (Personnel et Moyens Pédagogiques)
Y 3 - Interlocuteurs et personnes physiques

Y 4 - Clients et personnes morales

Y 5 - Production et Planification

Y 6 - Gestion des Produits commerciaux et des Actions
Y 7 - Inscriptions et Parcours

Y 8 - Conventionnement et Facturation

Y 9 - Gestion Documentaire RM

Y 10 - Publipostages

Y 11 - Boite a outils

Y 12 - Gestion budgétaire et indicateurs de Pilotage

VY 13 - PROGREé en Ligne

Y 14 - Export

Y 15 - Import

Y 16 - Habilitations

Y 17 — Gestion des Classifications
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PRELIMINAIRE

Ce Manuel fait partie d’un ensemble de documents qui constitue le manuel de référence de PROGRE.

Il est destiné & vous aider a gérer les paramétres fonctionnels de PROGRE pour votre installation, avec le

maximum d'efficacité et d'autonomie.
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1 ORGANISATION DE L’OFFRE COMMERCIALE

L'offre commerciale d'un GRETA est constituée de I'ensemble des Produits pouvant étre proposés a la
clientéle (clients individuels, entreprises, etc.).

Ainsi, I'activité commerciale peut elle se décliner en plusieurs opérations :
- Gestion des Produits commerciaux :

Il s’agit de définir 'ensemble des produits de formation en termes de contenu, d’objectif pédagogique, de
domaine, de type de prestation, de durée, etc.

Pour chacun des produits décrits, il convient ensuite de développer des parcours de formation modulaires
types composés de modules, sous modules et éléments de parcours sur lesquels il faudra définir :

- 'expression des besoins en ressources permettant d’en apprécier le colt (charges de personnel et de
moyens pédagogiques) ;

- la tarification (montant, mode, unité de facturation) des modules, sous modules et éléments de parcours
composant le produit.

Les produits commerciaux prévisionnels permettent également de construire les prévisions commerciales, et
de fait budgétaires du GRETA. |l s’agira ici de prévoir l'activité, c’est a dire de mesurer l'impact de la
nouvelle offre (ou de I'évolution d’une offre existante) sur I'activité du Centre de production et du GRETA

Le Produit commercial représente I’entité informationnelle générique permettant la construction du
dispositif de I'offre commerciale du GRETA.

- Gestion des Actions de formation :

L’action de formation est la matérialisation dans le temps d’'une opération de formation sur un produit.
L’action est définie par des informations qui lui sont propres mais son rattachement obligatoire a un produit
permet d’hériter de tout ou partie des informations génériques du produit concerné.

Une action de formation ne peut pas étre associée a plusieurs produits.

L’action se définit en termes de :

- volume horaire par année (heures stagiaire, jours, forfait),
- de responsable

L’action est bornée dans le temps : définition d’'une date début et d’une date fin.

L’action est le support des inscriptions des interlocuteurs.
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- Gestion des Parcours type:

Le parcours type permet de décomposer un produit en modules, sous modules, jusqu’a I’élément de
parcours.

L’élément de parcours est homogéne en termes de matiére
On peut par exemple définir autant de parcours type quels que soient les colts et les moyens nécessaires :

- 1 parcours pour une formation en présentiel
- 1 parcours pour la méme formation a distance
- 1 parcours pour du présentiel et du distanciel

L’élément de parcours représente la plus petite entité informationnelle de description d’un parcours.

Pour chaque module et/ou élément de parcours, sont précisés les contraintes détaillées (calendrier,
fréquence, préférence ressource...) et les critéres de recherche.

Ces informations permettront de déterminer la couverture par le dispositif de production (Section /
Séquence) lors de I'association a des plages de production (Cf. Inscriptions et parcours).

- Gestion des Parcours modele :

Le parcours modéle peut étre vu comme un parcours type, avec des possibilités supplémentaires. Il a pour
objectif de servir de support a I'inscription d’'un ensemble de stagiaires suivant le méme parcours. Il permet
de:
- Définir au sein d'une méme action plusieurs variantes de parcours (alors qu’il n’y a qu’un seul
parcours type)
- Affecter des plages a ses éléments de parcours, exactement comme un parcours individuel
(mais sans impact sur le décompte du nombre de places sur les plages).

De méme que le parcours type, le parcours modéle peut servir de base a la génération du parcours
individuel des stagiaires inscrits sur I'action. La différence par rapport au parcours type, c’est que le parcours
type n’initialise que le « squelette » du parcours individuel (il s’arréte aux éléments de parcours) alors que le
parcours modéle initialise la totalité du parcours individuel (c’est-a-dire jusqu’a I'affectation des plages).

- Gestion des Parcours individuels :

Lors de la phase d’inscription de stagiaires, un parcours type ou le parcours modéle peut étre retenu pour
définir le parcours individuel (par héritage du parcours type). On peut aussi constituer un parcours
individuel de toutes piéces, ou en s’inspirant de parties de parcours types ou de parcours modéle.

Pour un parcours hérité d’'un parcours type, on détermine alors le dispositif de production mis en ceuvre pour
ce nouveau parcours (plages de production). Pour un parcours hérité d’un parcours modeéle, il n’y a en
principe rien de plus & faire.

Le parcours est alors planifié.

Attention ! Un parcours individuel hérité d’'un parcours modéle prend sa totale autonomie dés sa création. Si
le parcours modéle est modifié aprés qu'il ait donné naissance a des parcours individuels, ces modifications
n‘ont aucun impact sur ces parcours individuels. Le cas échéant, il faudra modifier chacun des parcours
individuels.
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SYNOPTIQUE D’ORGANISATION DE L’OFFRE COMMERCIALE

Le produit définit les
caractéristiques du produit a vendre:

- formation ou prestation,
- volume horaire global,

- des types de besoins en ressources GeStion de I,Oﬂ:re

L’action est datée, et est définie en e,
terme de responsabilités, de lieux. L ]
Produit i '

Elle est support d’inscriptions L. [ | Parcours
administratives \ type —— iatae

- - — 1 "
_______ de i, a.

: on i i Action1l !i Actioni !
:AI_':‘C“O“ 1 feelilel | iprévisionnelle! iprévisionnelle!
Parcours ! | .

_______________ e

Parcours type ou programme
pédagogique se décompose en —] type
modules et sous-modules j ]

jusqu’a I’élément de parcours Module L

|

b H 1

se raccroche a une action IIssmod1 [Parcours .
Ss Mod 2 modele ! '

[ JerPars™
It par 2 Module Parcours
individuel
@Sous Module 1

= Parcours Modele se décompose en |
modules et sous-modules jusqu’a D Elt Parcours @Module
I’élément de parcours
=se raccroche & une action D EI' Parcows 2 @SOUS Module 1

D Elt Paréours 3 @Sous Module 2
|jEIt de parcours 1

|jEIt de parcours 2

Le parcours individuel correspond
pour un ou n inscrit(s) a un parcours
individualisé daté

seraccroche a une séquence -7
ou aune plage

peut étre initialisé par un parcours
type ou un parcours de groupe
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CONSTRUCTION ET LIENS DES DIFFERENTES FORMES DE PARCOURS

)

PRODUIT

SR

Héritage

Parcours Type

A 4

)
ACTION
—
Parcours Type
Création
directe
possible
Héritage
g Parcours
" Modele
Création
directe
. possible
Héritage

Héritage

‘ Plages de Production

n [

]

DD DDD

Parcours |

Individuel
Création
directe
possible

]

]
]

]
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2 GESTION DES PRODUITS COMMERCIAUX

Ce programme temps réel permet de gérer la base de données Produits commerciaux de facon interactive. Il
permet la consultation et la mise a jour des informations Produits.

L’entrée dans ce programme provoque l'affichage suivant.

Produits Commerciaux

<

Version : 7.0.615.5936 (1.4.7)} | Créer un Produit

erods I 5
Recherche par Q&GN GNITTS w Argunlent_ !

-

Code Produit __|Désignation _______________________________________________________________|Complément |

() B-CAD-DAD

Conception et dessin Assisté par ordinateur

() B-CONS Construction Batiment Dessin Devis Suivi

() B-PRO Technologie et Atelier Batiment

() E-PREP-CON Préparation Concours

() L-ANG formation Anglais individualisé

() SH-CREPES Modules de créperie

() S5-APA Accompagnement auprés des personnes dgées en Etablissement
() §5-C55 Plate forme Sanitaire et Sociale

{:} T-DIVERS Formations diverses pour entreprises

() T-MODULES Modules tertiaire - bureautique

() T-VALID3 Validant de niveau III

() T-VALID4 Validant de niveau IV

() T-VALIDS Validant de niveau V

) _RSTADOD1 Récup. STAGE (NSF: NIV:30 TPR:10001 NAG :31)
() _RSTADODZ2 Récup. STAGE (NSF: NIV:30 TPR:10001 NAG :40)
() _RSTADO3 Récup. STAGE (NSF: NIV:30 TPR:FOQD1 NAG :04)

| W
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2.1 DEFINITION D’UN PRODUIT COMMERCIAL

2.1.1 Le CoDE PRODUIT

Dossier Produit
s |
Code Code Produit
Dossier

Le code (ou indicatif) de la fiche Produit est constitué de 2 parties :

B Le code dossier en majeur : Il indique sur quel dossier (GRETA) est rattaché l'interlocuteur ainsi géré.
Ce code doit obligatoirement correspondre a un code de parameétre "SDG".

B Le Code Produit : on distingue deux types de Produits commerciaux :

- Les produits commerciaux d’activité : ils constituent le catalogue de I'offre actuelle du GRETA. lIs sont le
support des actions de formation engagées et des parcours actifs sur lesquels les inscriptions des stagiaires
peuvent étre enregistrées. Ces produits sont codifiés par un code alphanumérique de 10 positions
commencgant impérativement par la lettre « P ».

- Les produits commerciaux prévisionnels : ils constituent I'expression des prévisions de [offre
commerciale du GRETA. lls permettent & PROGRE de calculer les prévisions d’activité sur une période
budgétaire. Un produit prévisionnel peut étre support d’actions de formation et de parcours prévisionnels. En
aucun cas une action prévisionnelle peut étre support d’inscriptions. Ces produits sont codifiés par un code
alphanumérique de 10 positions commengant impérativement par la lettre « X ».
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2.1.2 LA FICHE PRODUIT

Version : 7.12276 (1.6.1) Produit

PROD3

Dossier

PROGRE-TG1

Memo Compléments

Désignation Maitriser les modules sauvages Niveau 3 q NIVEAU IIT
Complément Typologie 1 e Formation du GRETA
Mot de
100

Classement MODULES . e FORMATIONS GENERALES
Service ESSAI Essai
Lieu probable DEODAT EL‘I’CEE DEODAT DE SEVERAC

Date Début Date Fin
Publication Web
Total Année 1 Année 2 Année 3 Année 4 Jours

Heures 120h00 120h00
Dipléme
Code Dipléme n

Gestion Parcours type

Onglet Description

Désignation

Cette zone permet de saisir le libellé du Produit concerné.

Cette zone permet la saisie de 60 caractéres alphanumériques. Un complément de libellé offre une saisie de
60 caractéres supplémentaires.

Le libellé de Produit saisi a ce niveau est répercuté par le systeme lors de la programmation d’une action de
formation rattachée a ce produit. La modification du libellé est possible lors de la programmation des actions.

Mot de classement
Permet de définir un critére de classement autre que le code du produit, et pourra étre utilisé en recherche
de produits.

Service
Un produit n’est pas obligatoirement rattaché a une Centre de Production. En revanche, selon I'organisation
du GRETA, il peu étre rattaché a un Service Commercial (type fonctionnel).

Code Lieu Probable
Cette zone permet la saisie d'un lieu de déroulement probable pour le produit concerné.

Saisir ici, non pas le lieu en clair, mais le code parameétre SCL (paramétre code lieu) qui décrit ce lieu. Par
conséquent, on ne peut saisir dans cette zone qu'un code lieu qui aura préalablement été défini au niveau
du parametre SCL.
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Cette zone, si elle est saisie, sera répercutée automatiquement au niveau de la programmation des actions
rattachées a ce produit. La, elle pourra étre modifiée éventuellement.

Publication Web

Ces champs permettent de définir les dates début et fin de publication du Produit sur la base Web de
PROGRE. Cette fonctionnalité ne sera active que si votre systeme est équipé du module PROGRé ON
LINE.

Niveau

Cette information, attachée a un produit, peut étre ajustée a chaque programmation d’action, permettant leur
individualisation en vue de traitements ultérieurs (prospection, statistiques, bilan pédagogique, etc...).

Le niveau de produit doit préalablement étre défini au niveau du parametre SNS.

Le niveau de produit est également répercuté sur chaque inscription, de facon a optimiser le suivi de
I'historique des stagiaires.

Typologie

Il s'agit d'un second critére de "sous famille" visant & apprécier avec plus de précision que le code lui-méme,
la typologie a laquelle est rattaché le Produit.

La typologie doit étre préalablement définie au niveau du paramétre STP.

NSF
Il s’agit du rattachement du produit a la Nomenclature des Spécialités de Formation. Ce code sera utilisé
dans le Bilan Pédagogique et dans différentes enquétes.

Durée
Cette zone permet de définir la durée prévisionnelle exprimée en UOA (unité d'ceuvre d’activité) de la
formation pour une action attachée au produit ; elle doit étre exprimée :

- soit en jours et demi-journées
- soit en heures et minutes (en total et en ventilation par exercice)
- soit les deux

Expression de la durée standard en jours : 6 jours et demi doit étre codifié « 6,5 ».
Expression de la durée standard en heures : 50 heures et 45 minutes doit étre codifié « 50h45 ».
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Ces informations peuvent étre saisies pour information dans un premier temps, mais elles seront
automatiquement recalculées en fonction de la durée totale du parcours type, s'il est défini. Ces valeurs
seront répercutées lors de la programmation de toute action se rapportant a ce produit.

Sur cet écran, le bouton « Actualiser » permet de réactualiser les durées en fonction de la durée totale du
parcours type, si on vient de modifier le parcours type (évite de sortir de la fiche et d’y entrer a nouveau pour
recharger les nouvelles valeurs)

Code dipléme
Cette zone permet, le cas échéant, d’'indiquer a partir d’'une nomenclature fournie, quel est le diplome

préparé par cette formation. Une fois le code dipldme choisi (et validé par le bouton « Ampoule »), on pourra
sélectionner une spécialité relative a ce dipldome dans une liste de choix

Onglet Mémo

A Produits Commerciaux - Microsoft Internet Explorer

Yersion : 7.C.104.2222 Dossier Produit

Produits Commerciaux

PROGYA m PAPP_APP

Description Facturation Compléments

Geston Parcours type

Cet onglet permet de saisir un mémo concernant le Produit. I peut par exemple servir & décrire le
programme synoptique de la formation.
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Onglet Complément

Cet onglet permet de caractériser le Produit au moyen de deux champs complémentaires.

Il s’agit du Type de Produit (liste a choix) et de I’Activité GRETA a laquelle le produit est rattaché (liste a
choix).

Type de Produit

Description Memo

Type de Produit -

Activité GRETA

APOA : AUTRES PROJETS D'ORIENTATION OU D' ACCOMPAGNEMENT
BC : BILAN DE COMPETENCES

BCA : BILAN DE COMPETENCES APPROFONDI
FODO1 : FORMATION DIPLOMANTE

FOPOL : FORMATION PROFESSIONNALISANTE
FOQO1 : FORMATION QUALIFIANTE

FOQO2 : FORMATION PRE-QUALIFIANTE

Activité GRETA

Description Memo

Type de Produit

Activité GRETA 27 : FORMATION SANS ALTERNANCE -

0F ; *F ACTIVITE CONSETL *+¥
00 : CONSEIL SUR SYSTEME EMPLOI FORMAT.
01 : EXPERTISES, ETUDES, AUDIT
02 : ACCOMPAGNEMT. CHANGEMT.DANS ENTREP.
03 : CONSEIL PEDAGO. ET APPRENTISSAGE
04 : CONSEIL EN EVALUATION ET VALIDATION
1% ; *** EVALUATION DU PUBLIC *+*
10 : BILAN DE COMPETENCE
11 : EVALUATION NIV. COMPETENCE GENERALE
12 : EVALUATION NIV. COMPETENCE PROFESS.
13 : SESSION D'ORIENTATION APPROFONDIE
14 : ELABORATION PROJET PERSO.FORMATION
2% ;B FORMATIONS *+%
20 : FORMATION A DISTAMNCE ET MULTI-MEDIA
21 : FORMATION ALTERNEE
22 : FORMATION SANS ALTERNANCE
26 : FORMATIONS INTERNATIONALES
3% ; Bk AUTRES PRESTATIONS DU GRETA *++
30 : ACCUEIL DU PUBLIC
31 : ORGANISATION EXAMENS ET CONCOURS
38 : GESTION ADMINISTRATIVE DE DISPOSITIFS
30 : GESTION PEDAGOGIQUE DE DISPOSITIF
40 : CREATION D'OUTILS PEDAGOGIQUES
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2.2 DEFINITION DU PARCOURS TYPE D’UN PRODUIT

2.2.1 PRESENTATION GENERALE

Version : 7.D.571.5574 Dossier Produit
Commerciaux
Memo | Facturation Compléments
Désignation Conception et dessin Assisté par ordinateur Mombre de places Mini ! Maxi
Complément l:l ! l:l
:;Ot it . | Note Admission /  Contrile
Service E Batiment l:l f l:l
Lieu probable Espace Formation Initiale Imputabilité sur Convention
Gestion de RAV D Niveau NIUERU INDETERMINE
Date Début Date Fin ologie ormation du
| | [
Total Année 1 Année 2 Année 3 Année 4 Jours
Heures | | | | I I |
Dipléme
Code Diplﬁmel:l g
I Gestion Parcours type ,
= | Pour créer un parcours type,
cliquer ici

VAL Informatique - PROGRE Produits commerciaux et Page : 17 /81
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Il s’agit ici de construire le parcours type du Produit. Pour cela, activer 'onglet « Détail » comme suit :

: Parcours - Microsoft Internet Explorer |:H:|g|

Version : 7.0.0.441 | Concerne

Parcours

PAPP APP
¥ o —— - (| B
— 0

D@ Cliquer ensuite sur I'onglet
! Détail pour commencer la
construction du parcours

type...

Parcours type

@ Parcours type Nb Durée Heures Total HT

: Parcours - Microsoft Internet Explorer |:||:|8|

Version : 7.0.0.441  Concerne

Parcours

| PROGREFORM = |f PAPP APP

T .

Parcours type

© Parcours type

Ajouter, insérer...

Ajouter un élément de parcours
Ajouter un module de parcours
Insérer un élément de parcours

Thcdrar un madola da nascanee

VAL Informatique - PROGRE
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Ajouter un élément de parcours
Ajouter un module de parcours
Insérer un élément de parcours
Insérer un module de parcours

€] Terminé

Les fonctions d’ajout et d’insertion des modules et éléments de parcours permettent de construire le
parcours type du produit. Le contenu du parcours type se présente de la fagon suivante :

: Parcours - Microsoft Internet Explorer

Version : 7.0.0.441  Concerne 4t ai
® Une zone détaillant le parcours en :

Parcours

B sz PROGREFORM ( PAPP APP

® modules / sous-modules

®  éléments de parcours

Vue en cours Parcours type

I | Détail
Parcours type

@ Parcours type Mb Durée Heurds  Total HT

Module Remise & niveau Francais \

Grammaire
12hoo .on oo
4hoo AL 00
AL 00
ghoo 00 00
() - Tenir une discussion 4 zhoo ghoo .00 .00

Qpaﬂer en public

Sélectionner le module

®  Sur’onglet - : Une zone de
et cliquer sur I'onglet

valorisation du parcours

Produits commerciaux et
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2.2.2 CONSTRUCTION DETAILLEE DU PARCOURS TYPE

Quelle que soit la méthode choisie, ce chapitre a pour objet de présenter de facon détaillée la construction
d’'un parcours type.

Tout parcours est organisé selon une arborescence :

Vue en cours Parcours type

Parcours Type

@ Parcours type

() Module Enseignement général

@ Culture Générale

] Premieéres notions d'Econ
O
O
1 - Approches micr conomiques
() Module Langues MOd UIe - Sous -Module
Module Mathématiques l
[Sous -Module ]

[ Niveau N — Sous -Module ]

Elément de Parcours

‘ S

09/04/2005 12:03

Deux méthodes, une seule regle :

. L’insertion d’'un Module de Parcours crée un nouveau Module de niveau immédiatement
inférieur a celui depuis lequel on la lance;
. L’ajout d’'un Module de Parcours crée un nouveau Module de méme niveau que celui depuis

lequel on le lance.

Produits commerciaux et

Actions Page : 20/81
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Un Module permet :

. De définir un nosud du Parcours;

. De définir des régles et contraintes communes a tous les éléments de parcours le

composant

Un Elément de parcours constitue le plus petit élément modulaire du parcours. Il est rattaché a un

niveau supérieur (module ou directement parcours). Il permet :

. De définir 'objectif pédagogique en termes de nombre de plages et de durée. Attention, la

durée est homogéne pour toutes les plages de I'élément de parcours;

. De définir la durée totale de la formation ainsi que la répartition des heures par exercice.

. De définir des regles de rattachement, telles que :
La section de production
La matiére
Le lieu de déroulement
* L’activité pédagogique (formation...)
. De définir des régles et contraintes spécifiques a cet élément de parcours
. De définir la tarification de I'élément de parcours

2.2.3 DESCRIPTION D’UN MODULE DE PARCOURS

On accéde au Module en pointant sur I'arbre du parcours le module concerné et en cliquant sur I'onglet

« Détail ».

] Parcours - Microsoft Internet Explorer

Version : 7.0.0.441

Concerne

PAPP APP

ZEOGRE)
Parcours

| e

Vue en cours

PROGREFORM = [

I I Détail

Total HT

Parcours type

© Parcours type Nb Durée Heures u

Module Enseignement général .00 .00

ture Générale .00 .00

-00 -00

4 I'économie générale 3 2h0o0 6h00 .00 .00

nomiques 1 0hoO 2hoo .00 .00

- Approches micro économii 1 2hoOD 2hoo .00 .00

Module Langues .00 .00

.00 .00

ONONONONGNON®;

Module Mathématiques

Sélectionner le
module et cliquer
sur Détail

|~

09/04/2005 12:03

| w

Produits commerciaux et

VAL Informatique - PROGRE .
Actions

Page: 21/81




) PrOGR

\ALinformatique

Manuel de Référence

Produits commerciaux et Actions

V1.6.3

a Parcours - Microsoft Internet Explorer

i Version :
Parcours

| e PROGREFORM

:'él: Modube: Enseignement général

O Culture Générale

S Premiéres notions 4'Economie

) - Introduction 4 Meconomie génbrale
d - Approches macro économigues

O - Approches micre dconomlques

() Medule Langues

Modube Mathématiques

7.0.0.441  Concerne

-y PAPP APP

Module MOl &

Libellé Haduln Enseignement génd I
Libelk du Module }

Intervenant responsable

[ Code du Module

I Walidhe=r I Supprimer Ajouter, insérer...

09/ 04 f 200% 12:09

OngletDescription :
Code Intervenant
responsahle : champ
facultatif permetiant de
définir 1'indervenant
responsahle du module.

Un Module doit étre considéré comme un sous-ensemble du parcours permettant d’organiser les éléments

de parcours selon une certaine logique.

Les criteres de regroupement des éléments de parcours en modules et sous modules sont entierement

libres. lls peuvent par exemple exprimer :

ODoO0oD

Etc.

L'objet de I'enseignement (Matiére, Discipline)
La nature des Séances (Cours, TD, examens)
La période concernée (1° trimestre, 1* semestre)

VAL Informatique - PROGRE
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Il existe cependant certaines fonctionnalités fondées sur le parcours et son organisation, qui pourront guider
l'utilisateur sur tel ou tel choix de regroupement :

O La définition des contraintes de planification suit un principe d’induction respectant la hiérarchie du
parcours. |l suffit alors de définir une contrainte a un niveau quelconque de cette hiérarchie pour qu’elle
s’applique automatiquement a tous les éléments qui le composent.

A noter que I’existence d’un Module n’est pas un préalable a la définition d’éléments de parcours.

Dans les cas de planification simplifiée, il est possible de définir des éléments de parcours au premier niveau
de la hiérarchie du parcours.

Codification des Modules

Une codification doit étre choisie a la création de chaque Module.
Les régles de codification applicables sont les suivantes :

O Le code doit comporter de 1 a 10 caractéres alphanumériques
O Le code « *** » est interdit. Il est réservé aux éléments de parcours non rattachées a un Module
Q Lors de I'ajout d’'un module, le code proposé par défaut est une déclinaison numérique du dernier
module « frére » (de méme niveau). Par exemple :
MD > MD1
MD1I > MD2
IT8 > IT9
Q Lors de linsertion d’'un module, le code proposé par défaut est une déclinaison numérique du module
« parent » (de méme supérieur). Par exemple :
MD2 > MD21
ITA > ITAL
0 Dans un parcours, le code de chague module ne doit pas forcément étre unique. Mais on privilégiera
une codification mnémonique unique pour pouvoir le cas échéant utiliser cette codification dans des
traitements externes.

Eléments descriptifs d’un Module

Libellé

Qualifie le Module : ce libellé apparait dans la liste hiérarchique du parcours ainsi que dans I'interface de
gestion des entités de recherche lorsqu’une sélection par Module a été sollicitée.

S'’il n’est pas saisi, un libellé par défaut « sans titre » est proposé.

Intervenant responsable
Optionnel
Permet de rattacher un intervenant a une partie du parcours. Cela s’entend en termes de responsabilité
dudit intervenant (par exemple professeur principal de telle matiére) et non en termes de planification

(I'affectation du professeur sur les séances associées est indépendante et peut étre différente).

Une recherche dans la table des Intervenants est accessible par double clic sur I'un des trois champs
constituant le code Intervenant.

Produits commerciaux et
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Mémo
Optionnel

Permet de disposer d’un espace de saisie libre d’'informations textuelles attachées au module, a des fins de
consultation ou réutilisation dans I'exploitation documentaire de la planification.

Contraintes
Optionnel

Les contraintes représentent des éléments de définition de conditions particuliéres a respecter au niveau
des modules du parcours dans le cadre de la planification des éléments de parcours les composant.

On peut rattacher une ou plusieurs contraintes a un Module. Elles apparaissent alors dans la fiche
descriptive du Module sous I'onglet « Contraintes », sous forme d’une liste des libellés associés a chacune
d’elles.

(Cf. Gestion des Contraintes de planification)

Les contraintes définies au niveau d’un Module s’appliquent aux éléments de parcours qui le concernent
selon les régles de fusion propres a leur définition.

Produits commerciaux et
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FI
CEr—

Libellé |FINANCE ‘
Module Enseignement général

T |

Premiéres notions d'Economie

I1 s'agit la d'une zone textuelle
- Introduction a I'économie générale permettant d'intégrer un descriptif du module.
- Approches macro &conomiques saisie est entiérement libre et facultative... Onglet Mémo :

Il s’agit d’une zone de
texte facultative.

- Approches micro économiques

Module Langues

O000QO00O0

Module Mathématiques

IS
|~

Parcours type

122

Libellé |FINANCE |

@ Parcours type

Module Enseignement général

Premiéres notions d'Economie

Onglet Contraintes :
Cet onglet permet de
définir ’ensemble des
contraintes de
planification au niveau
du Module (Cf. Gestion
des Contraintes).

- Introduction a I'économie générale Module de parcours ‘Ajouter une contrainte... v

- Approches macro é&conomiques Module de parcours | Ajouter une contrainte... v

l@m

- Approches micro économiques Produit | Ajouter une contrainte.. v

Module Langues |Ca|er|drier | Niveau EI Exc. [ |Blg .E

Module Mathématiques

OQO0O0OOCOO0OO0

du a au a Exclure

|n1/1n/mn4 H |91/12/2m14 ||

O0O00O®™

|A
~
| <
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2.2.4 DESCRIPTION D’UN ELEMENT DE PARCOURS

Un élément de parcours définit I'objet de la formation et ses conditions de planification.
Il peut étre rattaché a un Module donné, ou défini indépendamment.
L’élément de parcours est a la base de toute action de planification.

Les informations de définition d’'un élément de parcours sont accessibles en pointant sur I'arbre du
programme pédagogique I'élément concerné et en cliquant sur 'onglet « Détalil ».

: Parcours - Microsoft Internet Explorer

Version : 7.0.0.441  Concerne

Parcours

. AD3 PROGREFORM -+ [ PAPP APP

I I Détail

© Parcours type Nb Durée Heures Tolal HT u

() Module Enseignement général .00 .00
@) Culture Générale .00 .00
@) Premiéres notions d'Economie .00 .00

- Introduction a I'économie générale 3 2h00 6h00 .00 Hili)

roches macro économiques 1 O0hOO 2hoo .00 .00
s micro économiques 1 2hoo0 2hoo .00 .00
O Module Langues .00 .00

Module Mathématique: .00 .00
q

Sélectionner
I’élément de
parcours et cliquer
sur Détail

|l\
| v

09/04/2005 12:03
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: Parcours - Microsoft Internet Explorer

Version : 7.0.0.441 | Concerne

Parcours

. AD3 PROGREFORM =

D ————— . Code et libellé de I'élément de
Vue en cours 0]

parcours

Parcours type

@ Parcours type Module Element de parcours durée de la f i
() Module Enseignement général Libellé ‘Intruductiun a I'économie générale ! | La urfee ela or.mat|on est
o calculée automatiquement
Culture Générale
=
O Premiéres notions d'Economie m @l
(@ - Introduction a I'économie générale Intervenant responsable
YZIL
O - Approches macro économiques |:|:|: Nombre de plaggs de I’élément de
O - Approches micro @conomiques Objectif pédagogique parCOUrS et d wiree
(O Module Langues Nombre de plages ! 5 for
O Module Mathématiques Durée formation m dont Ex.1 |6h00 2
Critéres d'affectations de plages \\
Les critéres d’affectation des Section W Accompagne ( « L
plages permettront de guider la . .. La ’eF_’a”'t'O” des heurgs par
recherche lors de I'opération Matiere 122 EECONOMIE | exercice est alors possible
d’affectation de I'élément de Lieu EY2er e Bovton -
El’acl;((:i(l),llé;lsoflur les plag es de Activité pédagogique l:l EFurmation

[Vaiider || _Supprimer | ESSEATE e ST |

09/04/2005 12:19

Codification des éléments de parcours

Une codification doit &tre choisie a la création de chaque Elément de parcours.

Un code Elément de parcours est composé du code du Module auquel il est rattaché, suivi du code de

I'élément de parcours elle-méme.
Les régles de codification applicables sont les suivantes :

O Le code du Module n’est pas saisissable puisqu'il est induit par le Module auquel I'élément

de parcours

est rattaché. Les éléments de parcours indépendants (non rattachées a un Module) se voient affecter le

code « *** »,
O Le code de I'élément de parcours doit comporter de 1 & 3 caractéres alphanumériques.

O Lors de I'ajout ou de I'insertion d’un élément de parcours, le code proposé par défaut est une déclinaison

numérique du dernier élément de parcours de méme niveau. Par exemple :
1 > 2
A2 > A3

O Dans un parcours, le code de chaque élément de parcours ne doit pas forcément étre unique. Mais on
privilégiera une codification unique pour pouvoir le cas échéant utiliser cette codification dans des

traitements externes.
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Eléments descriptifs d’'un Elément de Parcours

Libellé
Il doit qualifier I'objet de la formation dispensée. C’est ce libellé qui apparait dans la liste hiérarchique du
parcours ainsi que dans l'interface de présentation du résultat de la recherche des informations de
planification.

S’il n’est pas saisi, un libellé par défaut « sans titre » est proposé.

Intervenant responsable
Optionnel
Permet de rattacher un intervenant a un élément de parcours donné. Cela s’entend en termes de
responsabilité dudit intervenant (par exemple professeur principal de telle matiere) et non en termes de

planification (I'affectation du professeur est indépendante et peut étre différente).

Lorsque I'élément de parcours est rattaché a un module, la valeur saisie au niveau du Module est proposée
par défaut et peut étre modifiée.

Une recherche dans la table des Intervenants est accessible par clic sur la loupe de recherche

Nombre de Plages
Facultatif

Il s’agit de définir ici les données de planification de I'’élément de parcours par occurrences, c’est a dire le
nombre de fois que I'élément de parcours sera dispensé (plages).

Par exemple, pour définir un cours d’anglais d’'une durée de formation totale de 20 heures a raison de cours
de 2 heures, on choisira fixera a 10 le nombre de plages.

Durée
Obligatoire

Indique la durée unitaire de la plage de I'élément de parcours. Elle doit étre exprimée en heures et minutes
selon le format suivant : HHhMM, ou HH représente les heures et MM les minutes.

Durée Formation
Champ calculé ou saisi

Si I'on a saisi un nombre de plages, le systéeme calcule la durée totale de I'élément de parcours en faisant le
produit du nombre de plages par la durée unitaire de la plage. On a cependant la possibilité de saisir
directement la durée ici, si on ne saisit pas de nombre de plages ; ce faisant, on signale qu’on ne désire pas
imposer un nombre précis de plages, mais qu’on désire que la durée cumulée des plages atteigne la durée
spécifiée.

Produits commerciaux et
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DontEx.1 2 3 4
Optionnel.

Cette table permet de répartir la durée de formation calculée sur plusieurs exercices. Par défaut, la durée
totale est imputée sur I'exercice 1.

Section
Optionnel
Fait référence a la table paramétrique (paramétre SST de type P) identifiant les différentes Sections de
Production. Le rattachement d’'un élément de parcours a une section n’est pas une obligation, mais peut
constituer une entrée intéressante dans la procédure de recherche des informations de planification et de
traitement budgétaire et analytique.
Une sélection des Sections est accessible par clic sur la loupe de recherche. Méme si ce champ est

optionnel, il est fortement recommandé de le servir, car il sera utilisé & de multiples reprises par la suite
(budget, pilotage, ...).

Matiére
Optionnel
Fait référence a la table paramétrique (paramétre SMA) identifiant les différentes matieres enseignées. Le
rattachement d’un élément de parcours a une matiere n’est pas une obligation, mais peut constituer une
entrée intéressante dans la procédure de recherche des informations de planification et de traitement
documentaire de la planification.

Une sélection des Matiéres est accessible par clic sur la loupe de recherche.

Lieu
Optionnel

Fait référence a une table paramétrique (parametre SCL) identifiant les différents lieux de déroulement des
enseignements.

Une sélection des Lieux est accessible par clic sur la loupe de recherche.

Activité pédagogique
Optionnel

Fait référence a la table paramétrique (paramétre SAP) identifiant la nature de I'élément de parcours. On
peut par exemple distinguer le temps de formation du temps de préparation ou autre.

Chaque nature d’élément de parcours ainsi définie en paramétre peut avoir ou pas la qualification de
« formation ». Lorsqu’elle ne I'a pas, son utilisation entraine une remise a zéro automatique des durées
heures et jours formation.
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Une sélection des Activités pédagogiques est accessible par clic sur la loupe de recherche.

Mémo
Optionnel

Permet de disposer d’'un espace de saisie libre d’'informations textuelles attachées a I'élément de parcours, a
des fins de consultation ou réutilisation dans I'exploitation documentaire de la planification.

Contraintes
Optionnel

Les contraintes représentent des éléments de définition de conditions particuliéres visant a guider l'utilisateur
dans la recherche de solutions de planification optimales.

On peut rattacher une ou plusieurs contraintes a un élément de parcours. Elles apparaissent alors dans la
fiche descriptive de L’élément de parcours sous I'onglet « Contraintes », sous forme d’une liste des libellés
associés a chacune d’elles.

(Cf. Gestion des Contraintes de planification)

Les contraintes définies au niveau d’'un élément de parcours ne s’appliquent qu’a lui méme pour toutes les
occurrences qui le composent, selon des conditions de fusion propres a la gestion des contraintes.

Prix
Optionnel

L’onglet prix permet de définir les régles de tarification propres a 'Elément de Parcours. Ces régles sont
traitées dans le chapitre « Tarification du Produit ».

Note : a partir de la version 1.5.6 de PROGRE, les champs relatifs au niveau de la formation, a sa typologie
et au code NSF, nécessaires au calcul du Bilan Pédagogique et de I'enquéte 63, ont été dupliqués du
produit et de I'action vers les éléments de parcours (parcours type de produit, parcours type et parcours
modéles d’action, parcours modéle et parcours individuels). Il est donc désormais possible de positionner
plus finement ces informations et en particulier de décrire un parcours hétérogéne en niveau, typologie et
code NSF. Ces champs ne sont pas obligatoires au niveau du parcours : s’ils ne sont pas servis, les valeurs
utilisées seront celles définies au niveau de l'action; s’ils sont servis, leurs valeurs seront utilisées
prioritairement a celles définies sur I'action.

Module |*** Element de parcours type |001

Q Typologie
Q _

Libella Cours

Intervenant responsable

Objectif padagogique

Nombre de plages o Durée
Durée formation 40h00 dont Ex.1 |40h00 |2 2 4
.. Critéres d'affectations de plages
Produits

VAL Informatique - PROGRE

i Ll
AU R.TRTl TS50 “Tngl- TSN




) PROGR

gr3)breta ), .
Manuel de Référence V16.3
Produits commerciaux et Actions h

\ALinformatique

2.3 TARIFICATION D’UN PRODUIT

La tarification du produit consiste a définir les prix de vente correspondant a son parcours type. Le tarif est
défini au niveau d’'un élément de parcours

Cette distinction permet donc de valoriser au plus fin chacune des « briques » composant le parcours type
du produit, c'est-a-dire de valoriser les heures de formation (unités d’ceuvre d’activité) de fagon distincte d’'un
elément a l'autre.

Version : 7.D.580.5686 (1.4.7) Concerne

—- | BEPVAMREG BEEP VENTE ACTION MARCHANDE

Parcours type

S
@ Parcours type Module E Element de parcours type
O Enseignement Professionnel Libelle |\|’E TE |

- VENTE
= =
- DROIT ECO
E SOCIALE ET PROFESSIONNELLE Intervenant fesponsable /
- INSPRTION PROFESSIONNELLE BEP VENTE | | | |

t Général Objectif pedagogique
Nombre de plages Durée,
Durée formation 432h00 | don

Critéres d'affictations de plages

- FRANCAIS

Ex.1 [432000 |2 2| la| |

- MATHEMATIQUE

- LANGUE VIVANTE

- DEMARCHES

Section m q Formations Niveau IV et WV
- HIST.GED

Matigre -FDNCI'ION COMMERCIALE
- C.D.R

CO0O0O0O0O0000O0

-GRETA-. 809 o oowm AP
21 COURS EN PRESENTIEL

Lieu

Activite pedagogique

Ajouter, insérar...

Sélectionner I’élément de parcours, cliquer sur
Détail, puis cliquez sur I'onglet « Prix »

Produits commerciaux et
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Les rubriques suivantes doivent alors étre saisies :

pescription | mémo | contraintes |
Article

Rubrique budgétaire

Mode de valorisation

Unité ¥ | Pru. TTC [ | Remise % / Pru.
TVA

Quantités par exercice

Total Ex.1 Ex.2 Ex.3 Ex.4

Article
Obligatoire

La premiére information a définir est I'article qui va étre support de I'élément de parcours en vue de la
facturation et de comptabilisation.

La loupe de recherche permet de sélectionner un article dans la liste proposée (Paramétre S42 — Articles)

Rubrique budgétaire
Obligatoire
Ce champ permet de définir la rubrique budgétaire et analytique concernant la facturation de parcours. Ce
champ est alimenté par défaut par le code rubrique hérité de l'article préalablement choisi. Le code de la

rubrique de recette peut alors étre ponctuellement changé.

La loupe de recherche permet de sélectionner une rubrique dans la liste proposée (Paramétre SRB —
Rubriques Budgétaires).

Mode de valorisation

Ces champs permettent de définir le mode de valorisation de I'élément de parcours. lIs sont pour la plupart
obligatoires :

Produits commerciaux et
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Unité
Obligatoires

Indiquer ici 'unité d’ceuvre choisie pour la valorisation financiere de I'élément de parcours. Cette valeur doit
étre prise dans la liste a choix proposée, variable selon le contexte :

= Cas d’'un financement d’'un parcours individuel

Unité h v

Cu.i

Quant

- Choisir « h » si la valorisation doit étre définie en heures stagiaires.
- Choisir « j » si la valorisation doit étre définie en jours stagiaires.
- Choisir « U » si la valorisation doit étre définie en tarif forfaitaire unitaire.

= Cas d’'un financement d’un parcours de groupe

Unité ha
H
3
Quant 5

- Choisir « H » si la valorisation doit étre définie en heures groupe.
- Choisir « J » si la valorisation doit étre définie en jours groupe.
- Choisir « S » si la valorisation doit étre définie par stagiaire.

Pr U.
Obligatoires

Saisir ici e prix unitaire en euros en fonction de I'unité d’ceuvre choisie. Cocher la case « TTC » si le prix
négocié est toutes taxes comprises ou bien laisser vide si le prix est défini hors taxes.

Remise
Optionnel

Indiquer ici la remise accordée sur I'élément de parcours. Cette remise peut s’exprimer de deux fagons
exclusives :

- Soit par application d’'un pourcentage de remise : dans ce cas Saisir le % dans le champ « Remise % ».
Attention le pourcentage de remise ne peut étre supérieur a 100%.

- Soit par application d’'une valeur de remise exprimée en euros : dans ce cas Saisir le montant de réduction
accordé dans le champ « Remise Pr U. ». Attention le montant de la remise ne peut étre supérieur au prix
unitaire défini.

Produits commerciaux et
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Quantités par exercice
Obligatoires

On doit saisir ici le nombre d’'unités d’ceuvre de I'élément de parcours global et sa répartition par exercice.
Cette répartition est trés importante car c’est sur elle que sera fondé le calcul du réalisable et du prévisionnel
sur le plan budgétaire. Noter cependant que sur un élément de parcours si I'unité choisie est I'heure (cas le
plus fréquent), le fait de ne pas saisir de quantité provoquera la copie automatique des durées définies dans
l'onglet « Description » (de plus, si on saisit une quantité différente de la durée, un message d’alerte non
bloquant sera envoyé a l'utilisateur).

Une fois les éléments de parcours ainsi valorisés, on peut visualiser le chiffrage détaillé du parcours global
en cliquant sur I'onglet « Liste » du parcours :

Version : 7.0.580.5636 {1.4.7) Concerne

Parcours

. g o — | DISTREG EMPLOYE POLYVALENT DE DISTRIBUTION
- A . - d

Vue an cours Parcours type W

Parcours type

© Parcours type Durée Heures Total HT

() - Relations entreprises 20 4h00  S0h0O0 376.00 h TC4.7 80 8o
O - Technigues Recherches Emploi 12 Zhoo Z6h00 169.20 h TC 4.7 26 26
O - Organisation metiers (V.B) 15 4hoo 60ho0 282.00 h TC 4.7 60 60
() - Technigues Commerciales 15 4h00  G60h0O 282.00 h TC 4.7 60 60
(:) - Organisation metiers (C.D) 10 4hoo 40hoo 188.00 h TC 4.7 40 40
) - Nouwelles technologies 6 ahoo  2ahoo 112.80 h TC 4.7 24 24
() - Gestion Commerciale 6 4h00  24h00 112.80 h TC 4.7 24 24
(:) - Pratiques Professionnelles 12 shoo ashoo 451.20 h TC 4.7 96 a6

420h00 1 974.00
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3 GESTION DES ACTIONS DE FORMATION

Ce programme temps réel permet de gérer la base de données Actions de formation de facon interactive. Il
permet la consultation et la mise a jour des informations Actions.

Un Produit commercial est composée d’un certain nombre d’entités appelées Actions de Formation. Aprés
avoir créé les Produits, on peut, pour chacune d’eux, définir ses actions de formation.

Important : ’Action de formation est I'’expression temporelle (date début et date fin) d’un prduit
commercial. Elle hérite des informations caractéristiques du produit dont elle dépend.

Dés I'entrée dans le module des Actions de Formation, I'écran suivant s’affiche :

: http://192.168.229.208 - Actions - Microsoft Internet Explorer _

Version :

W oon PROGVA -+ | produit [N B
Fichier @ | Recherche par argument [N &
- Filtrer sl *** - Tous les Services
Produit _|Actions _[Class. _Jpésignation _________________jpu_______JAu _________ [Etat ___[ins. [Rsv.]

() CHEQO60 7 CL60 Chequier langues 60 heures 02/01/2006 30/12/2006 Quverte 8
() CHEQD6O 5 CL60 Chequier langues 60 heures 12/12/2005 17/02/2006 Ouverte 10
() CHEQD6O 4 CL60 Chequier langues 60 heures 03/10/2005 09/12/2005 Ouverte 2
() CHEQO60 6 CL60 Chequier langues 60 heures 03/10/2005 31/12/2005 Ouverte
() CHEQD6O 3 CL60 Chequier langues 60 heures 23/05/2005 30/09/2005 Ouverte 4 2
() CHEQD6O 2 CL60 Chequier langues 60 heures 14/03/2005 20/05/2005 Ouverte
() CHEQO60 1 CL60 Chequier langues 60 heures 03/01/2005 11/03/2005 Ouverte 9 1
() CHQ120 4 CL120 Chequier langues 120 heures 03/10/2005 17/02/2006 Ouverte 1
() CHQ120 3 CL120 Chequier langues 120 heures 23/05/2005 09/12/2005 Ouverte
() CHQ120 2 CL120 Chequier langues 120 heures 14/03/2005 30/09/2005 Ouverte
() CHQ120 1 CL120 Chequier langues 120 heures 03/01/2005 20/05/2005 Ouverte 9
() CHQ180 5 CL180 Chequier langues 180 heures 23/05/2005 24/02/2006 Ouverte
() CHQ180 4 CL180 Chequier langues 180 heures 18/04/2005 20/01/2006 Ouverte
() CHQ180 3 CL180 Chequier langues 180 heures 14/03/2005 09/12/2005 Ouverte
() CHQ180 2 CL180 Chequier langues 180 heures 07/02/2005 04/11/2005 Ouverte 2
() CHQ180 1 CL180 Chequier langues 180 heures 03/01/2005 30/09/2005 Ouverte
< | 23

28/09/2005 09:54

|§| Terminé P Internet
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3.1 DEFINITION D’'UNE ACTION DE FORMATION

3.1.1 LeE CODE ACTION

Code Code Produit N° Action
Dossier

Le code (ou indicatif) de la fiche Produit est constitué de 2 parties :

B Le code dossier en majeur : Il indique sur quel dossier (GRETA) est rattaché l'interlocuteur ainsi géré.
Ce code doit obligatoirement correspondre a un code de paramétre "SDG".

B Le Code Produit : rappel : on distingue deux types de Produits commerciaux :

- Les produits commerciaux d’activité : ils constituent le catalogue de I'offre actuelle du GRETA. lIs sont le
support des actions de formation engagées et des parcours actifs sur lesquels les inscriptions des stagiaires
peuvent étre enregistrées. Ces produits sont codifiés par un code alphanumérique de 10 positions
commencgant impérativement par la lettre « P ».

- Les produits commerciaux prévisionnels : ils constituent I'expression des prévisions de [Ioffre
commerciale du GRETA. lls permettent & PROGRE de calculer les prévisions d’activité sur une période
budgétaire. Un produit prévisionnel peut étre support d’actions de formation et de parcours prévisionnels. En
aucun cas une action prévisionnelle peut étre support d’inscriptions. Ces produits sont codifiés par un code
alphanumérique de 10 positions commengant impérativement par la lettre « X ».

B Le Numéro d’ordre de l’action : il s’agit du numéro d'ordre de I'action. Ce numéro est attribué
automatiquement et séquentiellement par le systeme.
Nous allons décrire a présent la création d’'une action de formation :

- On recherche d’abord le produit dont dépend I'action que I'on souhaite créer :

: Actions - Microsoft Internet Explorer

El Version : 7.0.0.73

Actions

. AD3 PROGREFORM =+ |

(] oo IR B
Fichier ® | Recherche par (XTSRS A-gumen: [N @

<<| <[> > irer service NN
produit Jacions pu—Jau____JFtat___Jins. [Rev. [Grp. [Maxi [Désignation

) PACCPT 1 01/02/2005 31/03/2005 Ouverte 15 Accompagnéme
(@) PAPP 1 01/02/2005 30/06/2005 Ouverte 2 15 APP
() PBACPRO 1 03/01/2005 30/06/2005 Ouverte 3 15 bac pro

Cliquer sur la loupe
pour recherche le
produit

Produits commerciaux et
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: Actions - Microsoft Internet Explorer

Version : 7.0.0.73

PROGREFORM

pm— argument [ @

>> | Filtrer

() PACCPT  Accompagnement
S PAPP APP

) PB 0 bac pro

Sélectionner le
produit dont dépend
I’action a créer

Cliquer sur

= . | — , .
I Sélectionner I Annuler sélectionner

09/04/2005 18:24

: Actions - Microsoft Internet Explorer

Version : 7.0.0.73

Actions _
o "8 PAPP =
' AD3 PROGREFORM = | prOd"'t_ S B
Fichier ® | Recherche par arqument [N @
< | = | > [Fittrer Service Etat
produit _[actions Jou  Jau Jetat ___Jins. |Rsv. [Grp. |Maxi [Désignation |
) PACCPT 1 01/02/2005 31/03/2005 Ouverte 2 15 Accompagnement
5 PAPP il 01/02/2005 30/06/2005 Ouverte 2 15 APP
() PBACPRO 1 03/01/2005 30/06/2005 Ouverte 3 15  bac pro

Cliquer sur Créer ]

09/04/2005 18:27

T TOUUITO CUTTIrricroraoaux ot
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La plupart des champs constitutifs de I'action sont hérités de son Produit d’appartenance.

Sont décrits ci-apres les champs complémentaires a saisir caractérisant I'action de formation.

Version : 7.12684 (1.6.2) Dossier Produit Action

PROGRE-T62 2 I

Lieux Memo Compléments

Code Produit Désignation Date Début Jours ouvrables Date Fin
PROD1 Souquer les Artimuses ,m 10 lm
Service ESSAT
Mot da Classement Essai
Responsable Technique JOMANIX
Niveau 1 NIVEAU I s b AT
Typologie 1 Formation du GRETA e
NSF [0 BWrorMaTIONS GENERALES - 10 /|20
Intra Total Inscriptions 0
Client dont confirmées o
dont réservées o
dont groupées o
Total Année 1 Annee 2 Année 3 Année 4 Jours
Heures 25h00 25h00 3
TEP Prévisionnel 0

Onglet Description

Désignation
Donnée héritée du produit

Cette zone permet de saisir le libellé de I'action concerné.
Cette zone permet la saisie de 60 caractéres alphanumériques. Un complément de libellé offre une saisie de
60 caractéres supplémentaires.

Date Début et Date Fin
Saisir ici la plage de programmation de I'action de formation en indiquant les dates début et fin de cette
action sous le format normalisé : jj/mm/aaaa.

Le systéme calcule alors le nombre de jours ouvrés disponibles sur cet intervalle de temps en fonction du
calendrier des jours ouvrables défini en paramétre SCA.

Niveau
Donnée héritée du produit

Cette information, attachée a I'action, représente le niveau de I'action. Il doit préalablement étre défini au
niveau du paramétre SNS.
Le niveau de l'action est également répercuté sur chaque inscription, de fagon & optimiser le suivi de
I'historique des stagiaires.

Produits commerciaux et

VAL Informatique - PROGRE .
Actions

Page : 38/81




RESEAU

)ZZEM) PrOGR

Manuel de Référence

. . . V1.6.3
Produits commerciaux et Actions

VALinformatique

Typologie
Donnée héritée du produit

Il s'agit d'un second critére de "sous famille" visant a apprécier avec plus de précision que le code lui-méme,
la typologie a laquelle est rattachée I'A.
La typologie doit étre préalablement définie au niveau du paramétre STP.

NSF
Donnée héritée du produit

Il s’agit du rattachement du produit & la Nomenclature des Spécialités de Formation. Ce code sera utilisé
dans le Bilan Pédagogique et dans différentes enquétes.

Client (INTRA)
Dans le cas d’'une Action dédiée a un client en particulier (INTRA ou activité « Hors Formation » pour le
compte d’une entreprise), saisir ici le code du client concerné.

Service
Donnée héritée du produit

Une action n’est pas obligatoirement rattachée a une Centre de Production. En revanche, selon
l'organisation du GRETA, il peu étre rattaché a un Service Commercial (type fonctionnel).

Responsable technique
Donnée héritée du produit

Un responsable technique peut étre défini sur I'action.

Nombre de Places Mini/Maxi

Ces zones permettent la saisie de la fourchette d'effectif dans laquelle la programmation de l'action est
envisageable.

La premiére valeur indique le minimum requis, la seconde valeur définit le maximum toléré en termes
d'effectif global pour 'action.

Durées
Ces zones permettent de définir la durée prévisionnelle exprimée en UOA (unité d’ceuvre d’activité) de la
formation pour I'action ; elle doit étre exprimée :

- soit en jours et demi-journées
- soit en heures et minutes (en total et en ventilation par exercice)
- soit les deux

Expression de la durée standard en jours : 6 jours et demi doit étre codifié « 6,5 ».
Expression de la durée standard en heures : 50 heures et 45 minutes doit étre codifié « 50h45 ».

Ces informations peuvent étre saisies pour information dans un premier temps, mais elles seront
automatiquement recalculées en fonction de la durée totale du parcours type, s’il est défini.

Sur cet écran, le bouton « Actualiser » permet de réactualiser les durées en fonction de la durée totale du
parcours type, si on vient de modifier le parcours type (évite de sortir de la fiche et d’y entrer a nouveau pour
recharger les nouvelles valeurs)

TEP prévisionnel
Permet d’indiquer le TEP prévisionnel attendu, qui pourra étre plus tard comparé au TEP réel (Etats de détalil
des indicateurs)

Produits commerciaux et
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Onglet Lieux
Cet onglet permet de définir les lieux de formation pour I'action concernée.

Le premier code lieu correspond au lieu de déroulement de la prestation. Si la formation se déroule sur un

site différent du code lieu envisagé. Il est alors possible, en cliquant la case a cocher « adresse spécifique
pour cette session », de saisir une adresse particuliere a cette session.

Le second code lieu correspond a I'établissement d’accueil.

Version : 7.12634 (1.6.2) Dossier Produit Action
PROGRE-To2 o [ eroo: 2|
Description Memo Compléments
Lieu de la prestation Etablissement d'accueil
DEODAT [7] Adresse spécifique ALBERES [[] Adresse spécifigue
Nom LYCEE DEODAT DE SEVERAC Nom COLLEGE DES ALBERES
Complément Complément
Rue RUE JULES FERRY Rue ALL JULES FERRY
Localité Localité
Boite Postale Boite Postale
Code Postal 66400 Code Postal 66700
wille CERET Ville ARGELES/MER
Pays Pays 100 FRANCE
Téléphone Taléphone
Telecopie Telecopie

Pour ce faire, saisir et/ou rechercher par la loupe le code lieu (paramétre SCL) qui convient. Aprés avoir
sélectionné les codes lieux, les blocs adresses correspondants sont automatiquement renseignés.

Produits commerciaux et
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Onglet Mémo

Version : 7.13684 (1.6.2) Dossier Produit Action

PROGRE-T62 v [ eroot 1|

Actions

Description | Liewx Compléments Inscriptions

** Dates Actions modifiées par **XXV le 030372011 -
** Ancienne date début : 06/12/2010 remplacé par 06/12/2010

** Ancienne date fin : 17/12/2010 remplacé par 18/12/2010

** Ancienne durée (h) : 25 => 32

** Ancienne durée (j) :2=>32

l}k I Imprimer I Gestion Parcours type

Cet onglet permet de saisir un mémo concernant I'Action. Par ailleurs, il sert a tracer les opérations de
modification intervenant sur I'action et sur ses différentes données.
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Onglet Complément

Cet onglet permet de caractériser I'action au moyen d’un champ complémentaire.

Version : 7.12684 (1.6.2) Dossier Produit

Action

PROGRETo2 bov i eroot s |

Description Lieux = Memo Inscriptions

Type de produit

APOA : AUTRES PROJETS D'ORIENTATION OU D'ACCOMPAGNEMENT
BC : BILAN DE COMPETENCES

BCA : BILAN DE COMPETENCES APPROFONDI

FODO1 : FORMATION DIPLOMANTE

FOPO1 : FORMATION PROFESSIONMALISANTE

FOQO1 : FORMATION QUALIFIANTE

FOQO2 : FORMATION PRE-QUALIFIANTE

Onglet Inscriptions

Cet onglet permet de visualiser les inscriptions des stagiaires sur I'action concernée.

Description  Lieux Memo Compléments

m o o m Filtrar
N®  JEtat  |Stagiaire [Nom, prénom  Jclient  |Nom, Raison sociale  [Obsery
(:j- 1146 Confirmée 129 I FOHREH 1000051 CAP PEYREFITE CAP PE
1 1153 Confirmée 2424 — -—w .. GERARD 1000402 DISTRIBUT SARL DISTRI
(:) 1157 Attente Financement 2417 PASCAL 1000403 APOCALYPSE COMPUTER APOCAI|
. . Produits commerciaux et
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3.2 DEFINITION DU PARCOURS TYPE D’'UNE ACTION

Liewx Memo

Version : 7.13684 (1.6.2) Produit Action

Dossier

PROGRE-TG2

Compléments Inscriptions

Code Produit Désignation Date Debut Jours ouvrables Date Fin
PROD1 Souguer les Artimuses 06/12/2010 10 18/12/2010
Service ESSAI
Mot de Classement Essai
Responsable Technique JOMANTX
Niveau 1 NIVEAU I M. MANIX Joe
Typologie 1 Formation du GRETA LIS TS
ini ] 10 20
NSF 100 M FORMATIONS GENERALES SR !
e Total Inscriptions 0
Client dont confirmées 0
dont réservées o
dont groupées i}
Total Année 1 Année 2 Année 3 Année 4 Jours
Heures 32h00 32hoo 3

TEP Prévisionnel 0

Imprimer

Gestion Parcoursdvpe

Pour créer un parcours type, MM

cliquer ici J

VAL Informatique - PROGRE
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3.2.1 PRESENTATION GENERALE

Le parcours type est défini au niveau de I'Action, selon deux modes possibles :

- Soit directement sur I’Action en mode « ex-nihilo ».
- Soit par héritage du Parcours Type du Produit auquel I'action est rattachée.

Le seconde méthode est bien sir recommandée car elle évite pour chaque action de redéfinir intégralement

son parcours type. Le parcours type d’une action peut déroger en partie a celui du produit auquel elle est
rattachée (ajout et/ou suppression de modules et/ou éléments de parcours).

3.2.2 CREER LE PARCOURS TYPE D’UNE ACTION « EX-NIHILO »

Cette opération est rigouresement identique a celle décrite au chapitre « 2.2.2 Construction détaillée du
parcours type. »

3.2.3 CREER LE PARCOURS TYPE D’UNE ACTION PAR HERITAGE DE CELUI DU PRODUIT

On accede, depuis la fiche action concernée, a la gestion du Parcours Type comme indiqué sur la planche
de la page précédente.

On active la fonction d’héritage (bouton « hériter ») pour générer automatiquement le parcours type de
l'action a partir de celui du produit. L’'ensemble des composants du parcours type du produit (modules, sous
modules, éléments de parcours, caractéristiques, contraintes, prix, etc. sont dupliqués a l'identique sur le
parcours de 'action.

Cette fonction est recommandée méme si le parcours type de l'action differe de celui du produit. En effet,
une fois le parcours de I'action ainsi dupliqué, il est possible :

- d’ajouter et d’insérer des modules et éléments de parcours ;
- de supprimer des modules et éléments de parcours ;

- de modifier les informations descriptives de chaque module et élément de parcours.

La procédure détaillée de la construction du parcours type de I'action est présentée ci-apres :
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Il s’agit ici de construire le parcours type de I'’Action. Pour cela, activer 'onglet « Détail » comme suit :

: Parcours - Microsoft Internet Explorer

E\ Version : 7.0.0.441 | Concerne

Parcours

. A03 PROGREFORM - |: PAPP/1 APP (du 01/02/2005 au 30/06/2005)

S .

Parcours type

@ Parcours type Nb Durée Heures Total HT

<

|+

: Cliquer ensuite sur bouton « hériter »...
== Ceci a pour effet de générer le parcours
iyerenn type de I'action a partir de celui du produit

3 Parcours - Microsoft Internet Explorer

E-:\ Version | 7.0.0.441 Concerne

Parcours

. ADZ R - | PAPP/1 APP (du 01/02/2005 au 30/06/2005)

Vire ea cours .

© Parcours type Nb Durée Heures Total HT u

O Module Enseignement général 45.00 h 7.50 6 6
@ Culture Générale .00 .00

O Premiéres notions d'Economie .00 .00

@) - Introduction a I'économie générale 3 2ho0 6h00 .00 .00

O - Approches macro économiques 1 0hoo 2h00 .00 .00

O - Approches micro économiques 1 2hoo 2h00 .00 .00

(O Module Langues .00 .00

O Module Mathématiques .00 .00

10h00 45.00
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Ajouter un élément de parcours
Ajouter un module de parcours
Insérer un élément de parcours
Insérer un module de parcours

€] Terminé

Les fonctions d’ajout et d’insertion des modules et éléments de parcours permettent de construire le
parcours type de I'action. Le contenu du parcours type se présente de la fagcon suivante :

: Parcours - Microsoft Internet Explorer

Version : 7.0.0.441  Concerne 4t ai
® Une zone détaillant le parcours en :

Parcours

B sz PROGREFORM ( PAPP APP

® modules / sous-modules

®  éléments de parcours

Vue en cours Parcours type

I | Détail
Parcours type

@ Parcours type Mb Durée Heurds  Total HT

Module Remise & niveau Francais \

Grammaire
12hoo .on oo
4hoo AL 00
AL 00
ghoo 00 00
() - Tenir une discussion 4 zhoo ghoo .00 .00

Qpaﬂer en public

Sélectionner le module

®  Sur’onglet - : Une zone de
et cliquer sur I'onglet

valorisation du parcours
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3.2.4 CONSTRUCTION DETAILLEE DU PARCOURS TYPE DE L’ACTION

Quelle que soit la méthode choisie, ce chapitre a pour objet de présenter de fagcon détaillée la construction
d’'un parcours type.

Tout parcours est organisé selon une arborescence :

Vue en cours Parcours type

Parcours Type

@ Parcours type

() Module Enseignement général

@ Culture Générale

] Premieéres notions d'Econ
O
O
1 - Approches micr conomiques
() Module Langues MOd UIe - Sous -Module
Module Mathématiques l
[Sous -Module ]

[ Niveau N — Sous -Module ]

Elément de Parcours

‘ S

09/04/2005 12:03

Deux méthodes, une seule regle :

. L’insertion d’'un Module de Parcours crée un nouveau Module de niveau immédiatement
inférieur a celui depuis lequel on la lance;
. L’ajout d’'un Module de Parcours crée un nouveau Module de méme niveau que celui depuis

lequel on le lance.
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Un Module permet :

De définir un nceud du Parcours;
De définir des régles et contraintes communes a tous les éléments de parcours le
composant

Un Elément de parcours constitue le plus petit élément modulaire du parcours. Il est rattaché a un
niveau supérieur (module ou directement parcours). Il permet :

3.25

De définir I'objectif pédagogique en termes de nombre de plages et de durée. Attention, la
durée est homogéne pour toutes les plages de I'élément de parcours;
De définir la durée totale de la formation ainsi que la répartition des heures par exercice.
De définir des regles de rattachement, telles que :
* Lasection de production
e Lamatiére
* Le lieu de déroulement
* L’activité pédagogique (formation...)
De définir des régles et contraintes spécifiques a cet élément de parcours
De définir la tarification de I'élément de parcours

DESCRIPTION D’UN MODULE DE PARCOURS

On accéde au Module en pointant sur I'arbre du parcours le module concerné et en cliquant sur 'onglet

« Détail ».

: Parcours - Microsoft Internet Explorer

ROGRE)
Parcours

| e

Vue en cours

Parcours type

© Parcours type

Version : 7.0.0.441 | Concerne

PAPP APP

PROGREFORM = [

I I Détail

Nb Durée Heures Total HT u

Module Enseignement général

.00

() Module Langues .00

() Module Mathématiques .00

Sélectionner le
module et cliquer
sur Détail

|~

09/04/2005 12:03

.00

O ture Générale .00 .00
@] .00 .00
@) 3 2h00 6hoo .00 .00
O - Approches macro nomiques 1 0hoO 2hoo .00 .00
O - Approches micro &cononfii 1 2h00 2h00 .00 Hili)

.00

.00

|
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: Parcours - Microsoft Internet Explorer

Version : 7.0.0.441  Concerne

= PAPP APP

Parcours

. AD3

PROGREFORM

Parcours type
@ Parcours type
Module Enseignement général
Culture Générale
Premiéres notions d'Economie
- Introduction a I'économie générale
- Approches macro économiques
- Approches micro économiques
Module Langues

Module Mathématiques

OCOO0O0OO0O00®

Code du Module

<
Module |MO1 <

|Modu|e Enseignement généif\

Libellé

Contraintes

| = [
\[Libellé du Module ]

Intervenant responsable |

I ~ Y
N Onglet Description :

Code Intervenant

responsable : champ

facultatif permettant de

définir I'intervenant

responsable du

module.

& )

09/04/2005 12:09

Un Module doit étre considéré comme un sous-ensemble du parcours permettant d’organiser les éléments

de parcours selon une certaine logique.

Les criteres de regroupement des éléments de parcours en modules et sous modules sont entierement

libres. lls peuvent par exemple exprimer :

L’objet de I'enseignement (Matiére, Discipline)

La nature des Séances (Cours, TD, examens)

La période concernée (1° trimestre, 1* semestre)
Etc.

DOoD0OODO

Il existe cependant certaines fonctionnalités fondées sur le parcours et son organisation, qui pourront guider

l'utilisateur sur tel ou tel choix de regroupement :
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O Le parcours peut étre support d’évaluation des apprenants, a 'un quelconque des niveaux de
définition des Modules ou séances. Ainsi, si on souhaite disposer de points d’évaluation regroupés, on
adoptera une organisation du parcours correspondante.

O La définition des contraintes de planification suit un principe d’induction respectant la hiérarchie du
parcours. |l suffit alors de définir une contrainte a un niveau quelconque de cette hiérarchie pour qu’elle
s’applique automatiquement a tous les éléments qui le composent.

A noter que I’existence d’un Module n’est pas un préalable a la définition d’éléments de parcours.

Dans les cas de planification simplifiée, il est possible de définir des Séances au premier niveau de la
hiérarchie du parcours.

Codification des Modules

Une codification doit étre choisie a la création de chaque Module.
Les régles de codification applicables sont les suivantes :

O Le code doit comporter de 1 a 10 caractéres alphanumériques
O Le code « *** » est interdit. Il est réservé aux éléments de parcours non rattachées a un Module
Q Lors de I'ajout d’'un module, le code proposé par défaut est une déclinaison numérique du dernier
module « frére » (de méme niveau). Par exemple :
MD > MD1
MD1I > MD2
IT8 > IT9
O Lors de linsertion d’'un module, le code proposé par défaut est une déclinaison numérique du module
« parent » (de méme supérieur). Par exemple :
MD2 > MD21
ITA > ITAL
0 Dans un parcours, le code de chague module ne doit pas forcément étre unique. Mais on privilégiera
une codification mnémonique unique pour pouvoir le cas échéant utiliser cette codification dans des
traitements externes.

Eléments descriptifs d’un Module

Libellé

Qualifie le Module : ce libellé apparait dans la liste hiérarchique du parcours ainsi que dans I'interface de
gestion des entités de recherche lorsqu’une sélection par Module a été sollicitée.

S'’il n’est pas saisi, un libellé par défaut « sans titre » est proposé.

Intervenant responsable
Optionnel
Permet de rattacher un intervenant a une partie du parcours. Cela s’entend en termes de responsabilité
dudit intervenant (par exemple professeur principal de telle matiere) et non en termes de planification

(I'affectation du professeur sur les séances associées est indépendante et peut étre différente).

Une recherche dans la table des Intervenants est accessible par double clic sur I'un des trois champs
constituant le code Intervenant.
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Mémo
Optionnel

Permet de disposer d’un espace de saisie libre d’'informations textuelles attachées au module, a des fins de
consultation ou réutilisation dans I'exploitation documentaire de la planification.

Contraintes
Optionnel

Les contraintes représentent des éléments de définition de conditions particuliéres a respecter au niveau
des modules du parcours dans le cadre de la planification des éléments de parcours les composant.

On peut rattacher une ou plusieurs contraintes a un Module. Elles apparaissent alors dans la fiche
descriptive du Module sous I'onglet « Contraintes », sous forme d’une liste des libellés associés a chacune
d’elles.

(Cf. Gestion des Contraintes de planification)

Les contraintes définies au niveau d’un Module s’appliquent aux éléments de parcours qui le concernent
selon les régles de fusion propres a leur définition.
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FI
CEr—

Libellé |FINANCE ‘
Module Enseignement général

Culture Générale |

Premiéres notions d'Economie

I1 s'agit la d'une zone textuelle
- Introduction a I'économie générale permettant d'intégrer un descriptif du module.
- Approches macro &conomiques saisie est entiérement libre et facultative... Onglet Mémo :

Il s’agit d’une zone de
texte facultative.

- Approches micro économiques

Module Langues

O000QO00O0

Module Mathématiques

IS
|~

Parcours type

122

Libellé |FINANCE |

@ Parcours type

du Module (Cf. Gestion
des Contraintes).

() Module Enseignement général

@ Premiéres notions d'Economie

@ - Introduction a I'économie générale Module de parcours |Ajouter une contrainte... b Onglet Contraintes :

@ - s R ST TS ' Module de parcours | Ajouter une contrainte... v Cet onglet permet de

O - Approches micro économiques Produit ‘AJDUtEr une contrainte... v déﬁnir.l,ensemble des
PP qa contraintes de

(O Module Langues |c3,e"d,ie, | Niveau EI Exc. []Biq .E planification au niveau

O

Module Mathématiques
du a au a Exclure

|n1/1n/mn4 H |91/12/2m14 ||

O0O00O®™

|A
~
| <
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3.2.6 DESCRIPTION D’UN ELEMENT DE PARCOURS

Un élément de parcours définit I'objet de la formation et ses conditions de planification.
Il peut étre rattaché a un Module donné, ou défini indépendamment.
L’élément de parcours est a la base de toute action de planification.

Les informations de définition d’'un élément de parcours sont accessibles en pointant sur I'arbre du
programme pédagogique I'élément concerné et en cliquant sur 'onglet « Détalil ».

: Parcours - Microsoft Internet Explorer

Version : 7.0.0.441  Concerne

Parcours

. AD3 PROGREFORM -+ [ PAPP APP

I I Détail

© Parcours type Nb Durée Heures Tolal HT u

() Module Enseignement général .00 .00
@) Culture Générale .00 .00
@) Premiéres notions d'Economie .00 .00

- Introduction a I'économie générale 3 2h00 6h00 .00 Hili)

roches macro économiques 1 O0hOO 2hoo .00 .00
s micro économiques 1 2hoo0 2hoo .00 .00
O Module Langues .00 .00

Module Mathématique: .00 .00
q

Sélectionner
I’élément de
parcours et cliquer
sur Détail

|l\
| v

09/04/2005 12:03
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: Parcours - Microsoft Internet Explorer |:H:|g|

Version : 7.0.0.441 | Concerne
Parcours

. AD3 PROGREFORM =

D ————— . Code et libellé de I'élément de
Vue en cours 0]

parcours

Parcours type

@ Parcours type Module Element de parcours durée de la f i
() Module Enseignement général Libellé ‘Intruductiunél'éconumie générale 1 | La urfee ela O(manon est
o calculée automatiquement
Culture Générale
=
O Premiéres notions d'Economie m @l
(@ - Introduction a I'économie générale Intervenant responsable
VAL
O - Approches macro économiques |:|:|: Nombre de plaggs de I’élément de
O - Approches micro @conomiques Objectif pédagogique parCOUrS et d Lires
(0 Module Langues Nombre de plages ! 5 fee
O Module Mathématiques Durée formation m dont Ex.1 |6h00 2 4
Critéres d'affectations de plages \\
Les critéres d’affectation des Section W Accompagne ( « L
plages permettront de guider la . .. La ’eF_’amt'O” des heurgs par
recherche lors de I'opération Matiere 122 EECONOMIE | exercice est alors possible
d’affectation de I'élément de Lieu EY2er e Bovton -
El’acl;((:i(l),llé;lsoflur les plag es de Activité pédagogique l:l EFurmation

[Vaiider || _Supprimer | ESSEATE e ST |

09/04/2005 12:19

Codification des éléments de parcours

Une codification doit étre choisie a la création de chaque Elément de parcours.

Un code Elément de parcours est composé du code du Module auquel il est rattaché, suivi du code de

I'élément de parcours elle-méme.
Les régles de codification applicables sont les suivantes :

O Le code du Module n’est pas saisissable puisqu'il est induit par le Module auquel I'élément

de parcours

est rattaché. Les éléments de parcours indépendants (non rattachées a un Module) se voient affecter le

code « *** »,
O Le code de I'élément de parcours doit comporter de 1 a 3 caractéres alphanumériques.

O Lors de I'ajout ou de I'insertion d’un élément de parcours, le code proposé par défaut est une déclinaison

numérique du dernier élément de parcours de méme niveau. Par exemple :
1 > 2
A2 > A3

O Dans un parcours, le code de chaque élément de parcours ne doit pas forcément étre unique. Mais on
privilégiera une codification unique pour pouvoir le cas échéant utiliser cette codification dans des

traitements externes.
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Eléments descriptifs d’'un Elément de Parcours

Libellé
Il doit qualifier I'objet de la formation dispensée. C’est ce libellé qui apparait dans la liste hiérarchique du
parcours ainsi que dans l'interface de présentation du résultat de la recherche des informations de
planification.

S’il n’est pas saisi, un libellé par défaut « sans titre » est proposé.

Intervenant responsable
Optionnel
Permet de rattacher un intervenant a un élément de parcours donné. Cela s’entend en termes de
responsabilité dudit intervenant (par exemple professeur principal de telle matiére) et non en termes de

planification (I'affectation du professeur est indépendante et peut étre différente).

Lorsque I'élément de parcours est rattaché a un module, la valeur saisie au niveau du Module est proposée
par défaut et peut étre modifiée.

Une recherche dans la table des Intervenants est accessible par clic sur la loupe de recherche

Nombre de Plages
Facultatif

Il s’agit de définir ici les données de planification de I'’élément de parcours par occurrences, c’est a dire le
nombre de fois que I'élément de parcours sera dispensé (plages).

Par exemple, pour définir un cours d’anglais d’'une durée de formation totale de 20 heures a raison de cours
de 2 heures, on choisira fixera a 10 le nombre de plages.

Durée
Obligatoire

Indique la durée unitaire de la plage de I'élément de parcours. Elle doit étre exprimée en heures et minutes
selon le format suivant : HHhMM

Durée Formation
Champ calculé ou saisi

Si I'on a saisi un nombre de plages, le systéeme calcule la durée totale de I'élément de parcours en faisant le
produit du nombre de plages par la durée unitaire de la plage. On a cependant la possibilité de saisir
directement la durée ici, si on ne saisit pas de nombre de plages ; ce faisant, on signale qu’on ne désire pas
imposer un nombre précis de plages, mais qu’on désire que la durée cumulée des plages atteigne la durée
spécifiée.
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DontEx.1 2 3 4
Optionnel.

Cette table permet de répartir la durée de formation calculée sur plusieurs exercices. Par défaut, la durée
totale est imputée sur I'exercice 1.

Section
Optionnel
Fait référence a la table paramétrique (paramétre SST de type P) identifiant les différentes Sections de
Production. Le rattachement d’'un élément de parcours a une section n’est pas une obligation, mais peut
constituer une entrée intéressante dans la procédure de recherche des informations de planification et de
traitement budgétaire et analytique.

Une sélection des Sections est accessible par clic sur la loupe de recherche.

Matiére
Optionnel
Fait référence a la table paramétrique (paramétre SMA) identifiant les différentes matieres enseignées. Le
rattachement d’un élément de parcours a une matiére n’est pas une obligation, mais peut constituer une
entrée intéressante dans la procédure de recherche des informations de planification et de traitement
documentaire de la planification.

Une sélection des Matiéres est accessible par clic sur la loupe de recherche.

Lieu
Optionnel

Fait référence a une table paramétrique (parameétre SCL) identifiant les différents lieux de déroulement des
enseignements.

Une sélection des Lieux est accessible par clic sur la loupe de recherche.

Activité pédagogique
Optionnel

Fait référence a la table paramétrique (parametre SAP) identifiant la nature de I'élément de parcours. On
peut par exemple distinguer le temps de formation du temps de préparation ou autre.

Chaque nature d’élément de parcours ainsi définie en parameétre peut avoir ou pas la qualification de
« formation ». Lorsqu’elle ne I'a pas, son utilisation entraine une remise a zéro automatique des durées
heures et jours formation.

Une sélection des Activités pédagogiques est accessible par clic sur la loupe de recherche.
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Mémo
Optionnel

Permet de disposer d’'un espace de saisie libre d'informations textuelles attachées a I'élément de parcours, a
des fins de consultation ou réutilisation dans I'exploitation documentaire de la planification.

Contraintes
Optionnel

Les contraintes représentent des éléments de définition de conditions particulieres visant a guider I'utilisateur
dans la recherche de solutions de planification optimales.

On peut rattacher une ou plusieurs contraintes a un élément de parcours. Elles apparaissent alors dans la
fiche descriptive de L’élément de parcours sous I'onglet « Contraintes », sous forme d’une liste des libellés
associés a chacune d’elles.

(Cf. Gestion des Contraintes de planification)

Les contraintes définies au niveau d’un élément de parcours ne s’appliquent qu’a lui méme pour toutes les
occurrences qui le composent, selon des conditions de fusion propres a la gestion des contraintes.

Prix
Optionnel

L’'onglet prix permet de définir les régles de tarification propres a 'Elément de Parcours. Ces régles sont
traitées dans le chapitre « Tarification du Produit ».
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3.3 DEFINITION D’UN PARCOURS MODELE SUR UNE ACTION

Un ou plusieurs parcours modeles peuvent étre définis sur une action. Alors que, comme nous l'avons vu
plus haut, le parcours type d’une action est UNIQUE, on peut définir autant de parcours modeles que
nécessaire sur la méme action.

Un parcours modeéle peut se définir comme une variante particuliere de parcours suivie par un ensemble a
priori homogene de stagiaires.

Tout comme le parcours individuel, le parcours modéle peut étre généré « ex nihilo » ou bien a partir du
parcours type de 'action.

A son tour, le parcours modéle peut servir de base a la génération du parcours individuel des stagiaires
inscrits sur l'action. La différence essentielle par rapport au parcours type, c’'est que le parcours type
n’initialise que le « squelette » du parcours individuel (il s’arréte aux éléments de parcours), alors que le
parcours modele initialise la totalité du parcours individuel (c’est-a-dire jusqu’a I'affectation des plages).

Pour accéder aux parcours modeles de l'action, il suffit de cliquer sur le bouton « Gestion Parcours Type »
sur la fiche de I'action comme indiqué ci-dessous :

Version : 7.D.571.557 4 Dossier Produit

Actons

Lieux Tarification Menn

Compléments

Inscriptions

Code Produit Désignation Date Début Jours ouvrables Crate Fin
55-C55 | |Pate forme Sanitaire et Sociale || 0s/10/2006 | (158 | |2s/05/2007 |
| | Gestion de Rd¥ [ |
Etat Duverte Service Cl
Code Analytique Mot de Classement Services aux personnes
| |SSI]6—SASD | Responsable Technique
Niveau |:| NIVEAU ¥ Lime
Typologie D Formation du GRETA Inscriptions
NSF E qQ, Mini / Maxi 4 |/ 15 |
Adm./ctd 0 il | Total Inscriptions
Inta dont confirmées I:I
client | | | | dont réservées
dont groupées IC'
Total Année 1 Année 2 Année 3 Année 4 Jours
Heures | 475h30| | 145h30 | | 330h00 | | [ [ 56

TEP Prévisionnel I:I

Pour accéder aux parcours
modeéles cliquez ici
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3.3.1 ACCES A UN PARCOURS MODELE, CREATION D’UN PARCOURS MODELE

La liste de choix « vue en cours » permet alors de choisir la vue « Parcours modéles » de I'action.

La seconde liste de choix permet de sélectionner le modéle de l'action sur la quelle on souhaite se
positionner.

En appuyant sur 'ampoule, la liste des éléments de parcours constituant le parcours modele sélectionné
s’affiche.

Sélectionnez ici la vue « Parcours
modele »

-

Vue en cours | T [ §

Parcours modéle

© Parcours Wb Durée Heures Planif Réal. Total HT

O ENSEIGNEMENT GENERAL BTS BANQUE .00

- Frangais

1]

, . . . < a 1]

Sélectionnez ici le modéle concerné ; Plampoule permet

de valider le choix. Si ’on souhaite créer un nouveau |
(1]
(1]

@

() - Langues
O = Economie G =
O ensercnemeny Modele, il suffit d’appuyer sur le bouton

Que ce soit sur un parcours modeéle existant ou sur un nouveau parcours modele vide, on peut soit :

» Ajouter, insérer, modifier supprimer des modules et éléments de parcours exactement comme sur un
parcours type.

» Passer en « Mode copie » : ce mode permet de constituer tout ou partie du parcours modele a partir de
tout ou partie d’'un parcours type ou d’un autre parcours modéle.

VAL Informatique - PROGRE Produits commerciaux et
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3.3.2 CREATION D’UN PARCOURS MODELE

s modeéle se déroule comme suit :
Version : 7.11816 (1.5.7) Concerne

PROD1/5 Produit d'essai (du 01,032 /2008 au 31/12/2008)

La création d’'un parcour:

Parcours

oo VPROGRE =5

Vue en cours !

Depuis la vue « Parcours
Modeles », utilisez le bouton de
création

Version : 7.11816 (1.5.7) | Concerne

Parcours

oy VPROGRE =»

I PROD1/5 Produit d'essai (du 01/03/2008 au 31/12/2008)

eE D@E Le parcours est automatiqu
nommé « Modeéle n » ; vous
pouvez alors fournir un intit
évocateur, puis valider en
appuyant sur le bouton rou

Version : 7.11816 (1.5.7) | Concerne

PROD:/> produi d cssai du 01/03)2008 au 31/12/2008)

Parcours

. XXV VPROGRE = |

Vue en cours ® | Désignation du modele [EEEEICE, REER “

Plages affectées

Nb Durée Heuwres Planif Real.

Il sera alors possible de manipuler ce parcours modéle exactement comme n’importe quel parcours type ou
individuel.
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3.3.3 MODE COPIE

Le mode copie permet de constituer le parcours modeéle a partir d’autres parcours :

BTS BANQUE/1 BTS BANQUE (du 25/10/2006 au 20/06,2008)

Plages affectées

© Parcours Nb Durée Heures Planif Réal Total HT

Ce parcours modele
vient d’étre créé...

...appuyer sur le
bouton « Mode
copie »

A

...on peut alors choisir le
parcours modele duquel on
souhaite partir (parcours type ou

. un autre parcours modele de

ina
i =7 =~nuc/: | Iaction)
0 prcours modaier

| du Parcours type

Parcours modéle

© Parcours © Parcours type Nb Durée Heures Total HT

...zone contenant les () ENSEIGNEMENT GENERAL BTS BANQUE .00

modules et éléments du O -Francais 18 4h00  72h00 .00

parcours modele cible (vide S — 18 4hoo  72h00 -

= : 0 0hoo 103h0O .00

pour le moment) OdE:tsrselpcr;Js:MENT PROFESSIONNEL BTS ol

OBA?S:nEnnmi // Droit bancaire 33 3h00  99h00 .00

F] - Technifues Bancaires 17 4h00 638h00 .00

opm-f::s 'ml:ecllli:ntéle et Communication o, uo0 gooroo .

O - Tyavail personnel 16 4ho00 64h00 .00

...Zohe Contenant |eS J - Bilans intermédiaires 3 ohoo shoo .00

mOdUIeS et éléments du ) PREVISIONS 2&me année 2007 /2008 .00

parcours modeéle origine a () - Heures & effectuer o ohoo soshoo .00
Copier

<

Ajouter au Parcours Insérer dans le Parcours Fin du mode Copie

L'objectif est de sélectionner une ligne a copier dans l2_nartia _draita (taut la_narcoyrs, un module ou un
élément de parcours), et d’ e e (ajouter cet élément en
fin de parcours cible) ou (insérer cet élément a lintérieur du module
désigné sur la partie gauche). Répéter I'opération autant de fois que nécessaire ; un parcours modéle peut
contenir des éléments copiés a partir de plusieurs autres parcours (type ou modeéle). Quand l'opération est

w

Inserer dans le Parcours

Produits commerciaux et
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terminée, appuyer sur le bouton Fin du mode Copie | pour revenir en manipulation normale sur le
parcours ainsi constitué.

P
p— ETS BANQUE/ 1 BTS EANQUE (du 25,10, 2006 au 20/06/2008)

. XAV PROGRE = I
Vuse en cours .

© Parcours Nb Durée Heures Total HT u

Parcours modéle

ENSEIGNEMENT PROFESSIONNEL BTS BANQUE O ENSEIGNEMENT GENERAL BTS BANQUE 00
iz /Droit bancaire O - Frangais 13 4hoo 72h00 .00
() -Technigues Bant ) - Langues 18 4hoo 7zho0 .00
O - Gestion Clientéle et Comm O - Economie Générale/Economie 0 OhOD 108hOO o0
Professionnealle d'Entreprise °
_ - ENSEIGMEMENT PROFESSIONNEL BTS
O Trawvail personnel ®BhNQUE .00
- Bilans intermédiaires - Economie/ Droit bancaire 22 zhoo 99h0o0 .00
O = Ges_tlon Clientéle et Communication 34 3h00 102h00 oo
Professionnelle
O - Travail personnel 16 4hoo 64hoo .00
O - Bilans intermédiaires 2  0hoo 6hoo .00
O PREVISIONS 2éme année 2007 /2008 00
(] - Heures a effectuer 0 ohoo 609h00 .00
1200h00 00
< J >

Ajouter au Parcours Insérer dans le Parcours Fin du mode Copie

Sur 'écran ci-dessus, le module « ENSEIGNEMENT PROFESSIONNEL BTS BANQUE » a été copié de la
partie droite de I'écran vers la partie gauche, avec tous les éléments de parcours qui y sont rattachés.
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3.3.4 MANIPULATION DES ELEMENTS D’UN PARCOURS MODELE

Dans la liste des éléments de parcours modele, il suffit de cliquer 'un des éléments et les onglets « Détail »
et « Plages affectées » sont disponibles.

L’'onglet « Détail » permet d’accéder a la définition de I'élément de parcours comme indiqué ci-dessous :

Vue en cours L]

8B [t [0 prages afrectees |

Parcours modéle Description &lément de parcours

ENSEIGNEMENT GENERAL BTS BANQUE Libelle |Fram;ais |

- F i

- Langues

Intervenant responsable

I I ooo391 Q Mil . _ISABELLE
ENSEIGNEMENT PROFESSIONNEL BTS BEANQUE | I | |. =
Objectif pad i
- Economie/ Droit bancaire by ! SLi =

- Technigues Bancaires e Tivzz
@) - Gestion Clientéle et Communication Durée Formation dont Ex.1 |?1h|]l] | 2l | 3| | 4| |
Pr

m=etms = Durée Planifiée dont Ex.1 2 3 2
() - Travail personnel —
Duree Realisee dont Ex.1 2 3

O
®
O
Y - Economie Générale/Economie d'Entreprise
O
O
O

() - Bilans intermédiaires
Critéres d'affectations de plages

O PREVISIONS 2éme annee 2007,/2008
secr

O - Heures a effectuer
Matigre 0207 FRANCAIS

K

%
I . T

K

Enseignement Niveau III

Activité pédagogique c 21 COURS EN PRESENTIEL

I

Pour plus de détail sur la définition d’'un élément de parcours, consulter le chapitre 3.2.6 Description d’un
Elément de Parcours.
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L’'onglet « Plages affectées» permet d’accéder a I'affectation de I'élément du parcours modele sur les plages
de production comme indiqué ci-dessous :

Parcours

BTS BANQUE/1 BTS BANQUE (du 25/10/2006 au 20/06/2008)

' xxv PROGRE

Affectation Element de parcours Liste des Affectations sur plages de production

Frangais

Objectif pédagogique

Nombre de plages o Le de a Duree Real. Etat Deasignat
Durée unitaire 4hoo
Durée totale 72hoo

Ex.1 Ex.2 Ex.3 Ex.4

ont [0 | [ ||

Critéres de recherche de plages | >
Section| TLBENSEIG3 (88l Matiare uzu? AFF e’ Liste des plages trouvées m

de ] Durée MaxiAffecté Section 5&g. Mia
Lleu LBGRT Q~ Act. Pedagu_ I:lTouI: e —
5‘“I“-I:I I'| I:l ven 27 /1072006 13:00 17:00 4h00 15

0  TLBENSEIGZ 41 «
Date début I:I Heure début [] ven 03/11/2006 13:00 17:00 4ho0 15 ©  TLBENSEIG3Z 41 «
10/11/2006 13:00 17:00 4h00 15 ©  TLBENSEIG3 41 C
Date fin I:I Heure fin D ven 10/11/
[] ven 15/12/2006 12:00 17:00 4h00 15 ©  TLBENSEIG3 41 C
Dispo mini Dispo maxi
[1 ven 22/12/2006 12:00 17:00 4h00 15 ©  TLBENSEIGZ 41 v
Tri par |DaI:E V| < | »

Pour plus de détail sur les plages affectées d’'un élément de parcours, consulter le livret « Inscriptions et
Parcours ».
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3.4 DEFINITION D’'UN PARCOURS INDIVIDUEL SUR UNE ACTION

Un ou plusieurs parcours individuels peuvent étre définis sur une action. Alors que, comme nous l'avons vu
plus haut, le parcours type d’'une action est UNIQUE, on peut définir autant de parcours modele que
nécessaire sur la méme action.

Lors de la phase d’inscription de stagiaires, le parcours type de I'action ou un parcours modele peut étre
retenu pour définir le parcours individuel. On peut aussi constituer un parcours individuel « ex nihilo », ou
en s’inspirant de parties de parcours types ou de parcours modéle.

Pour un parcours hérité d’'un parcours type, on détermine alors le dispositif de production mis en ceuvre pour
ce nouveau parcours (plages de production). Pour un parcours hérité d’un parcours modeéle, il n’y a en
principe rien de plus & faire. Le parcours est alors planifié.

Attention ! Un parcours individuel hérité d’un parcours modéle prend sa totale autonomie des sa création.
Si le parcours modele est modifié aprés qu’il ait donné naissance a des parcours individuels, ces
modifications n’ont aucun impact sur ces parcours individuels. Le cas échéant, il faudra modifier chacun des
parcours individuels.

Pour accéder aux parcours individuels de I'action, il suffit de cliquer sur le bouton « Gestion Parcours Type »
sur la fiche de I'action comme indiqué ci-dessous :

Version : 7.D.571.557 4 Produit Action

Dossier

Lieux  Tarification Memo Compléments Inscriptions

Code Produit Désignation Date Début Jours ouvrables Crate Fin
55-C55 | |Pate forme Sanitaire et Sociale || 0s/10/2006 | (158 | |2s/05/2007 |
| | Gestion de Rd¥ [ |
Etat Duverte Service Cl
Code Analytique Mot de Classement Services aux personnes
| |SSI]6—SASD | Responsable Technique
Miveau |:| NIMEAU ¥ Mme
Typologie D Formation du GRETA Inscriptions
NSF E SN s aNTE R o (et + /s |
Adm./ctd 0 il | Total Inscriptions
Inta dont confirmées I:I
client | | | dont réservées
dont groupées IC'
Total Année 1 Année 2 Année 3 Année 4 Jours
Heures | 475h30| | 145h30 | | 330h00 | | [ [ 56

TEP Prévisionnel I:I

— ——

Pour accéder aux parcours
individuels cliquez ici
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La combo box « vue en cours » permet alors de choisir la vue « Parcours individuels » de I'action.

La seconde combo box permet de sélectionner le stagiaire inscrit sur I'action pour lequel on souhaite gérer
un parcours individuel.

En appuyant sur I'ampoule, la liste des éléments de parcours constituant le parcours individuel de la
personne sélectionnée s’affiche.

Sélectionnez ici la vue « Parcours

: http://192.168.229.208 - Parcours - Microsoft Internet Explorer .
_ Individuels »

Version : = Concerne

7 Chequier langues 60 heures (du 02/01/2006 au 30/12/2

Parcours

- 99a PROGVA =

Vue en cours Parcours individuels e

Sélectionner un Inscrit... v e
Sélectionner un Inscrit...

Berguoin Paul
Bidulle Aline
Fransquin Marguerite

Granduche Jocelyne
Grodos Maryse
Herbet Sylvie
HUBERT BENJAMIN
Jaguar Ursula

[Sélectionnez ici le stagiaire inscrit ]

28/09/2005 10:01

|@ Terminé P Internet
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Le parcours individuel du stagiaire sélectionné s’affiche :

Version : 7.D.580.5686 (1.4.7) Concerne

_’ | BETS BANQUE /1 BTS BANQUE (du 25/10/2006 au 20,/06/2008)
Vue en cours Parcours individuels hd !

Parcours individuel

© Parcours Durée Heures Planif Réal. Total HT

O PREVISIONS 2éme année 2007 /2003

O ENSEIGNEMENT GENERAL BTS BANQUE 00 o
O - Francais 18 4hoo 72hoo ohoo ohoo 00 o
O - Langues 13 4hoo 72h0oo ohoo ohoo 00 o
O - Economie Générale/Economie d'Entreprise 0 0h00O 103h00 ohoo ohoo .00 (1]
O ENSEIGNEMENT PROFESSIONNEL BTS BANQUE 00 o
O - Economie/ Droit bancaire 22 Zhoo 99hoo ohoo ohoo .00 o
O - Technigues Bancaires 17 4h0o 68h00 ohoo 0hoo .00 o
Opro-f;;::ii;ir?:ecllli:ntéle et Communication 34 3h00 102h00 ohoD ohoD 00 o
O - Travail personnel 16 4h0o0 64h00 ohoo 0hoo .00 o
O - Bilans intermédiaires 3 0hoo Ghoo ohoo 0hoo .00 o

00 o

00 o

O - Heures 3 effactuar 0 0hO0O &09h0O ohoo ohoo

1200h00 ohoo hoo

=]
‘

< | >

[ superimer || mode copia || tmprimer |

Il est & noter que le parcours individuel se manipule exactement comme un parcours modéle, en particulier
guant au fonctionnement du bouton « Mode copie ». Quand un stagiaire vient d’étre inscrit, son parcours est
vide, et il faut le constituer soit « ex nihilo » par ajout de modules et d’éléments de parcours, soit par copie
d’'un parcours modéle (parcours type et/ou parcours modeéle), soit par un mélange des deux techniques.
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Sur I'écran suivant, l'utilisateur est passé en mode copie, a cliqué sur 'onglet « Parcours modéle », et a
choisi le modéle 1 :

=» BTS BANQUE/1 BTS BANQUE (du 25/10/2006 au 20/06,/2008)
Vue en cours Parcours individuels Y

D TR | Parcours madsies

- Economie/Droit bancai{ PEMMet d'indiquer si on souhaite SSIONNEL BTS BANQUE

copier les affectations sur plages

- Techniques Bancaires hcaire 22 Zhoo 9gh0o ohoo

Parcours individuel |“D.|:Eh]_

© Parcours Darrnnrs modala

() ENSEIGNEMENT GENERAL BTS BANQUE © Parcours

() - Frangais ) ENSEIGNEMENT GENERAL BTS BANQUE

() -Langues {3 - Frangais 18 4hog/ 72h00  ohoO
() - Economie Générale/Ecgnomie d'Entranrica (7 =l anaues 138 72h00o ohoo
() ensercnement proressi| Ce bouton, coché par défaut, Economis dEntreprise T OR00 108h00  OhOO
@]

@]

) = Ges_ticm Cliantéle et Communication O - Technigues Bancaires 17 4hoo 63hoo ohoo
Professionnelle

- Gestion Clientéle et Communication

O - Travail personnel OProfessionnelle 34 Z2h00 102h00 0hoo
() - Bilans intermédiaires * - Travail personnel 16 4ho00 64h00 0hoO
() PREVISIONS 2éme année 20072003 * - Bilans intermédiaires 3 0hoo 6h00 0hoO
() -Hewures a effectuer () PREVISIONS 2éme année 2007 /2008

i - Heures a effectuer 0 o0hoo &09h0O 0hoo —

1200h00 0h0O

< | >

Ajouter au Parcours Insérer dans le Parcours Fin du mode Copie

A partir d’'un parcours modéle, on a la possibilité de copier vers le parcours individuel non seulement la
structure du parcours, mais aussi les plages éventuellement affectées au parcours modeéle ; le stagiaire sera
alors automatiquement affecté sur les plages en question.
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Dans la liste des éléments du parcours individuel, il suffit de cliquer 'un des éléments et les onglets
« Détail » et « Plages affectées » sont disponibles.

L'onglet « Détail » permet d’accéder a la définition de I'élément de parcours comme indiqué ci-dessous :

Version : 7.0.580.5686 (1.4.7) | Concerne

BTS BANQUE/1 BTS BANQUE (du 25/10,/2006 au 20/06/2008)

Parcours

Vue en cours Parcours individuels b ,

P o

Parcours individuel Description &élément de parcours

@ Parcours Maodule EG1 Element de parcours type
() ENSEIGNEMENT GENERAL BTS BANQUE Libelle |Ffa'“;ai5 |
- F T
©  -rrancas | temo | contraimtes [P
(:) - Langues
(:) - Economie Générale/Economie d'Entreprise UTEERTEIEIE TR TIE L
I I ooo0391 |- P
O ENSEIGNEMENT PROFESSIONNEL BTS BANQUE | | | q Ee ISAHELTE
Objectif ped i
* - Economie/ Droit bancaire bjecti =i
O - Techniques Bancaires e E ures m
O - Gestion Clientéle et Communication Durée Formation |72h00 dont Ex.1 |?1h|}|} | 2| | 3| | 4| |
Professi !
retessiannete Durée Planifiée dont Ex.1 2 3 4
* - Travail personnel -
O Durée Réalisée dont Ex.1 2 3 4

- Bilans intermédiaires .
Critares d'affectations de plages
O PREVISIONS 2&me année 2007 /2008

Section TLEENSEIG2 Enseignement Niveau ITT

Activité pédagogigque

GRETA «_ . .. . . ...

- Heures & effectuer
Matiére 0207 88 FRANCAIS
q 21 COURS EN PRESENTIEL

Pour plus de détail sur la définition d’'un élément de parcours, consulter le chapitre 3.2.6 Description d’'un
Elément de Parcours.
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L’'onglet « Plages affectées» permet d’accéder a l'affectation de I'élément du parcours individuel sur les
plages de production comme indiqué ci-dessous :

Version : 7.0.580.5686 (1.4.7) Concerne

- | BTS BANQUE/1 BTS BANQUE (du 25/10/2006 au 20/06/2008)

Vue en cours Parcours individuels w !

Affactation Element de parcours Liste des Affectations sur plages de production

i par

<

Francais

e e ot reept e Prévu  Affecte
Nombre de plages i) Le de a Duree Real. Etat Deasignat
Durée unitaire 4h0o
Durée totale 72hoo
Ex.1 Ex.2 Ex.3 Ex.4
dont 72000 | | | | | | |

Critéres de recherche de plages < | >
Affect Liste d la t a
Saction TLBENSEIG3 (88 Matigre 0207 G, er e des plages trouvées m

da ] Durée MaxiAffecté Section 5ég Mz A

Le -
R LBGRT Q‘ Act.Pédagu. DTDut sélectionner B

Sénu-l:l Joud % | [ ven 27/10/2006 13:00 17:00 4h00 15 ©  TLEBENSEIGZ 41 C
Date dabut I:I Heure début [] ven 03/11/2006 13:00 17:00 4h00 15 0  TLBENSEIGZ 41 C
10/11/2006 13:00 17:00 4h00 15 ©  TLBENSEIG3 41 C
Date fin I:I Heure fin D ven 10/11/
] ven 15/12/2006 13:00 17:00 4h00 15 ©  TLBENSEIGE 41 C
Dispo mini Dispo maxi
[] wen 22/12/2006 13:00 17:00 4h00 15 ©  TLBENSEIGZ 41 4
Tri par |[}al:E Vl < | »

Pour plus de détail sur les plages affectées d’'un élément de parcours, consulter le livret « Inscriptions et
Parcours ».
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3.5 TARIFICATION D’'UNE ACTION

La tarification de 'action consiste a définir les prix de vente correspondant a son parcours type. Le tarif est
défini au niveau d’'un élément de parcours

Cette distinction permet donc de valoriser au plus fin chacune des « briques » composant le parcours type
de l'action, c'est-a-dire de valoriser les heures de formation (unités d’ceuvre d’activité) de fagon distincte d'un
elément a l'autre.

Version : 7.0.580.5686 (1.4.7) | Concerne

BEEPVAMREG BEP VENTE ACTION MARCHANDE

- |:
Vue en cours .
Parcours type 4‘
@ Parcours type Module E Element de parcours type
O Enseignement Professionnel Libell& |\|’E NTE |

[ mémo || contraintes | prix|

SOCIALE ET PROFESSIONNELLE Intervenant responsable /

RUION PROFESSIONNELLE BEP VENTE | | | |

Enseignement Général Objectif pédagogique

Nombre de plages Durésg
Durée formation 432h00 doi

Critéeres d'affictations de plage

- FRANCAIS

Ex.1 [432h00 |2| | la| |

- MATHEMATIQUES

- LANGUE VIVANTE

O00O0O0O0O0CO0OL

- DEMARCHES

Section m Formations Niveauw IV at V
- HIST.GED

Matiére m FDNCI'IDN COMMERCIALE
- C.D.R

Lieu

GRETA.. P YR
21 COURS EN PRESENTIEL

Activité padagogique

Ajouter, inserer...

Sélectionner I’élément de parcours, cliquer sur
Détail, puis cliquez sur I'onglet « Prix »
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Les rubriques suivantes doivent alors étre saisies :

pescription | mémo | contraintes |
Article

Rubrique budgétaire

Mode de valorisation

Unité ¥ | Pru. TTC [ | Remise % / Pru.
TVA

Quantités par exercice

Total Ex.1 Ex.2 Ex.3 Ex.4

Article
Obligatoire

La premiére information a définir est l'article qui va étre support de I'élément de parcours en vue de la
facturation et de comptabilisation.

La loupe de recherche permet de sélectionner un article dans la liste proposée (Paramétre S42 — Articles)

Rubrique budgétaire
Obligatoire
Ce champ permet de définir la rubrique budgétaire et analytique concernant la facturation de parcours. Ce
champ est alimenté par défaut par le code rubrique hérité de l'article préalablement choisi. Le code de la

rubrique de recette peut alors étre ponctuellement changé.

La loupe de recherche permet de sélectionner une rubrique dans la liste proposée (Paramétre SRB —
Rubriques Budgétaires).

Mode de valorisation

Ces champs permettent de définir le mode de valorisation de I'élément de parcours. lls sont pour la plupart
obligatoires :
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Unité
Obligatoires

Indiquer ici 'unité d’ceuvre choisie pour la valorisation financiere de I'élément de parcours. Cette valeur doit
étre prise dans la liste a choix proposée, variable selon le contexte :

= Cas d’'un financement d’'un parcours individuel

Unité h v

Cu.i

Quant

- Choisir « h » si la valorisation doit étre définie en heures stagiaires.
- Choisir « j » si la valorisation doit étre définie en jours stagiaires.
- Choisir « U » si la valorisation doit étre définie en tarif forfaitaire unitaire.

= Cas d’'un financement d’un parcours de groupe

Unité ha
H
3
Quant 5

- Choisir « H » si la valorisation doit étre définie en heures groupe.
- Choisir « J » si la valorisation doit étre définie en jours groupe.
- Choisir « S » si la valorisation doit étre définie par stagiaire.

Pr U.
Obligatoires

Saisir ici le prix unitaire en euros en fonction de 'unité d’ceuvre choisie. Cocher la case « TTC » si le prix
négocié est toutes taxes comprises ou bien laisser vide si le prix est défini hors taxes.

Remise
Optionnel

Indiquer ici la remise accordée sur I'élément de parcours (ou le module). Cette remise peut s’exprimer de
deux fagons exclusives :

- Soit par application d’'un pourcentage de remise : dans ce cas Saisir le % dans le champ « Remise % ».
Attention le pourcentage de remise ne peut étre supérieur a 100%.

- Soit par application d’'une valeur de remise exprimée en euros : dans ce cas Saisir le montant de réduction
accordé dans le champ « Remise Pr U. ». Attention le montant de la remise ne peut étre supérieur au prix
unitaire défini.
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Quantités par exercice
Obligatoires

Saisir ici le nombre d’unités d’ceuvre de I'élément de parcours global et sa répartition par exercice. Cette
répartition est trés importante car c’est sur elle que sera fondé le calcul du réalisable et du prévisionnel sur le

plan budgétaire.

Une fois les éléments de parcours ainsi valorisés, on peut visualiser le chiffrage détaillé du parcours global
en cliquant sur I'onglet « Liste » du parcours :

Yersion : 7.D.571.5376  Concerne

= |' 55-C55/1 Plate forme Sanitaire et Sociale (du 05/10/2006 au 25/05/2(

Parcours bype

© Parcours type

Durée Heures Total HT

Professionnel Pratique L]
O q
- Locaux 4 3hoo 1zhoo 96.00&£ h TC 8 12 1} 1]
C
- Cuisine 7 3h30 24h30 196.00€ h TC 8 24.5 10.5 14
C
O - Connaissance de la personne dgée 11 3h30 3zh30 3og.00€ h TC 8 328.5 10.5 28
O - Connaissance de I'enfant 9 3h30 31h30 252.00€ h TC 8  31.5 3.5 28
{3} - Techniques d'animation 10 3h3o  3shoo 280.00€ h TC 8 35 14 z1
Accompagnement L1}
O pag
O - Accueil - Suivi - Bilan 3 3hoo ahoo F2.00€£ h TC 8 a 3 i}
(:} - Professionnalisation 9 3zhoo 27hoo 216.00€ h TC 8 27 27 -
O - Ewaluation 2 2zh30 Shoo 40.00€ h TC 8 5 5
O - Référent 1 4hoo Jh00n 32.00&£ h TC 8 4 4
Professionnel Théorique ]
(@] q
- Biclogie - Nutrition - Wsp... 47 4h0od0 18gho0 1504.00€ h TC 8 1%8 48 140
W
< | »
. - Produits commerciaux et
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V1.6.3

4 AMELIORATION DES MANIPULATIONS DU PARCOURS (V1.6.1)

A partir de la version 1.6.1 de PROGRé, un certain nombre d’améliorations ont été apportées sur la gestion

des parcours :

4.1 PASSAGE AU PLEIN ECRAN

L’affichage du parcours en plein écran a conduit a des modifications ergonomiques et de présentation sur

les parcours types, modeles et individuels :

Ecran de liste du parcours

Parcours modale

E Total HT

Heures

B B +odute 1
BB | 1on nouveau madule 3 moi
| | - Mon &lément de mon module & moi ] ohoo 10hoo ohoo ohoo
ﬂ | Sous-module 1.1
| | - Elément 1 de M11 12 2h00 24h0o0  14h00 12h00 240.00 € h
| | - Elément 2 de M11 5 3hoo 15hoo ohoo ohoo 150.00€ h
BB sousmedule 1.2
| | - Elément 1 de M12 12 3h30 42h00 0h0O ohoo 420.00€ h
BB e
| | - InsElm o ohoo 10hoo ohoo ohoo 100.00 € h
- || < [CEETTE
BB i sous-module 2.1
| | - Elément 1 du module 2.1 a ohoo s50h00 ohoo ohoo
| | - Elément 2 du module 2.1 o ohoo 20ho0 ohoo ohoo

171500

14h00 12h00

910.00€

L’écran a été découpé verticalement en deux parties :
la partie de gauche est fixe (affichage des intitulés et
de l'arborescence du parcours) et la partie de droite,
plus large, bénéficie d’'une barre de défilement.

Ecran de détail d’un élément du parcours

Pr.U. Qté

10 24 24
10 15 15
10 42 42
10 0 10

Parcours modéle

Description élément de parcours

Module  M22 Element de parcours type 001 o
Libellé  [Mon élément de mon module & moi
L s ) R
° | | - Mon élément de mon module 3 moi
. | Sous-module 1.1 Intervenant responsable
Q
| | - Elément 1 de M11 L!
| | - Elément 2 de M11 DRI
0 z
. | Sous-module 1.2 Nombre de plages Durée
2 i 10h00 .1 10h00
| E e e Durée Formation dont Ex.1 2 3 4
Durée Planifiée 4/ dont Ex.1 2 3 4
- | </[[REEE —_— |
Durée Réalisée dont Ex.1 2 E] 1 E
| | - InsElm —
Critéres d'affectations de plages
BB vodule 2
Section SECT2 24 Sectionz
BB i sous-module 2.1
Matiére e
| | - Elément 1 du module 2.1
Lieu e
| | - Elément 2 du module 2.1
Activité pédagogique “
Autre
Niveau Typologie ﬂ

O] O

I 7
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Ecran d’affichage des plages affectées
Affectation Element de parcours Liste des Affectations sur plages de production
Objectif pédagagique Prévu  Affecté
Nombre de plages 12 7 Le de a Durée Réal. Etat Désignation Sectiol
Durée unitaire 2h00 D Tout sélectionner "
Durée totale 24h00 14hoo |:| Mon 317052010 09:00 11:00 2hoo Réalisé Elément 1 de M11 OURGH
Ex.1 Ex.2 Ex.2 Ex.4 [[]Tue 01/06/2010 10:00 12:00 2hoo Réalisé Elément 1 de M11 GNARC
L 24h00 D Tue 0170672010 14:00 16:00 2hoo Reéalise Elément 1 de M11 GNARC(
EhiN [7]Wed 02/06/2010  10:00  12:00 2h00 Réalisé Elément 1 de M11 GNARC

e e [F]Wed 02/06/2010  14:00  16:00 2ho0 Réalisé Elément 1 de M11 GNARC
Section SESSAI Matidre Q,

I:‘ Wed 02062010 16:00 13:00 2hoo Réalise Elément 1 de M11 GNARC
Lieu EAct.Pédagu_ C E Dﬂm 02/06/2010 10:00 12:00 2hoo Elément 1 de M11 GNARC

Séqgu. Pt

Date début Heure début
Date fin Heure fin
Dispo mini Dispo maxi

Jour -

Tripar Date -

La liste des plages a été découpée en deux parties
verticales : la partie de gauche est fixe
horizontalement, et la partie de droite, plus large,
bénéficie d’une barre de défilement horizontale

Par ailleurs, sur tous les écrans de liste, les bandeaux d’entéte ont été rendus fixes : en cas
d'utilisation de la barre de défilement verticale (s’il y a plus de lignes que I'écran ne peut en afficher),
le bandeau de titre sera toujours visible.

Produits commerciaux et

VAL Informatique - PROGRE .
Actions

Page : 76/ 81




RESEAU

) PrOGR

Lk FORMATION CONTINUE.

Manuel de Référence V16.3
Produits commerciaux et Actions h
\ALinformatique

4.2  AMELIORATIONS FONCTIONNELLES
4.2.1 REDUCTION / DEVELOPPEMENT DE L’ARBORESCENCE DU PARCOURS.

Chaque niveau du parcours (parcours lui-méme, modules, sous-modules) dispose de boutons permettant de

réduire ou de développer son contenu :
Parcours modéle

@ Module 1

Mudnlel N
Parcours réduit au maximum : on ne présente que les

modules de niveau 1

Les boutons (développer tous les niveaux inférieurs) et (développer un niveau) permettent de
développer le niveau a partir de la ligne sur laquelle ils sont positionnés.

Parcours modéla
® Parcours

] . Maodule 1

] . | Mon nouveau module 3 moi

| | - Mon element de mon module 3 moi

ﬂ | Sous-module 1.1
| | - Elément 1 de M11 z 2 H il i
- Parcours développé au maximum par utilisation du

| | - Elément 2 de M11 - I
; ﬂ! bouton > au niveau du parcours : on présente toute la
& 4 | Sous-module 1.2

hiérarchie du parcours.

| | - Elément 1 de M12

B e

| | - InsElm
Module 2
| Sous-module 2.1

| | - Elément 1 du module 2.1

| | - Elément 2 du module 2.1

Les boutons ! (réduire tous les niveaux inférieurs) et I (réduire d’'un niveau) permettent de réduire le
niveau a partir de la ligne sur laquelle ils sont positionnés.

Parcours modéle
(] Parcours

F) . | Mon nou module 3 moi

I1-Mon &lément dula21 |Ici, seul le module 1 a été développé.

. | Sous-module 1.1

| | - Element 1 de M11

| | - Elément 2 de M11 %

ﬂ | Sous-module 1.2

| | - Elément 1 de M12

e

| | - InsElm

MuduleZ
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4.2.1 MANIPULATIONS DU PARCOURS.

U1 Boutons d’action sur le parcours

La présentation et la distribution des boutons d’action ont été revus sur les écrans de liste et de détail du
parcours ; il est ainsi possible d’ajouter, insérer supprimer ou modifier des modules et éléments de parcours
depuis I'écran de liste aussi bien que depuis I'écran de détail :

Parcours individuel

(0] F| Parcours Nb Durée Heures Planif Réal. F Total HT Pr.U. Qté Ex.]
. i Module 1

| - Elément 1 72 2ho0 146h00 146h00 ohoo 1679.00€ h 11.5 146 26

| - Elément 2 0 0h0o0 128h00 123h00 ohoo 1472.00€ h 11.5 128 40
.H Module 2

| - Elément 3 7 2hoo 14h00  14h00 ohoo 325.00¢ j 100 3.25 1.2

Boutons en mode « Liste », dont en particulier :
e Modification (sur la ligne pointée)
e Ajout et insertion de modules & éléments

288h00 288h00 ohoo

g
Hullifier Aj.Hnd. | Ins.Mod. .Aj,Elm 1n=.zlm Déplnter Cop'ler | Supprimer | Imprimer | Recalculer | H.Pl->H.Prév. | H.Prév.->Qté

3476.00¢

Parcours individuel de p.
Module M2 Element de parcours type 001 -
Module 1 Libellé  [Elément 3
o LEE ] e | contraintes | prix
| - EMemant 2
.H Module 2 Intervenant responsable
@ | = Elément 3 E
Objectif pédagogique
Nombre de plages 7 Durée 2hoo

Durée Formation 14hoo dont Ex.1 2h00 2 8hoo 3 4h00 4
Durée Planifiee  4/14h00 dont Ex.1 2h00 28h00 34h00 4
Durée Réalisée dont Ex.1 2 3 4 -

éres d'affectations de plages

[see2 Section2

Boutons en mode « Détail », dont en
particulier :

e Mode copie

e Mode déplacement

.

Boutons de Validation /
Annulation de I'élément ou module
en cours d’affichage

Typologie

Valider I Annuler .
| Modifier | Aj.Mod. | Ins.Mod. Aj.Elm | Ins.Elm | Déplacer rcopner _|_5uppnmr | Imprimer |
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U Mode copie
Le mode « copie » a été ajouté a la gestion des parcours types de produits et d’actions :
Parcours type de I'Action =

® H Parcours type Nb Durée Heures Total HT u Pr.U. Qté Ex.1 Ex.2 Ex.3 Ex.4 Article

m

1 3

7]
| Heriter | Déplacer [r_‘.apier I Supprimer | Imprimer '

Parcours a copier | Produit | | Externe

Parcours type de I'Action Parcours type de I'Action

(0] H Parcours type (0] H Parcours type

Pour un parcours type de produit, on peut aller chercher :
- Le parcours type du méme produit (copie sur lui-
méme)
- Un parcours externe (autre produit ou action.
Pour un parcours type d’action, on peut aller chercher :
- Le parcours type de la méme action (copie sur lui-
méme)
- Le parcours type du produit de I'action.
- Un parcours type externe (autre action ou produit)

On peut aller chercher un autre produit ou
action (loupes de recherche). Une fois I'élément
externe sélectionné, appuyer sur 'ampoule
pour valider et afficher le parcours
correspondant dans la partie droite de I'écran.

Parcours a copier Produit Action

Produit ou Action externe
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O Mode déplacement

Une nouvelle fonction de déplacement de modules et/ou éléments de parcours a été développée.

Parcours type

® E Parcours type Nb Durée Heures Total HT

M Wl Test module

L;oil:;:ent de parcours dans (o Een s |

- Test unité H 10 Zhoo

50h00 3 000.00€

1 — Sélectionner la ligne a déplacer, puis
appuyer sur le bouton « Déplacer »

m L

I Supprimer I Déplacer I Imprimer

Nb Durée Heures Total HT

] | - Elément de parcours dans
module

Test unité H

10 2h0o0 20h00 1]

10 2h00 20ho0

50h00 3 000.00€

2 — Sélectionner la destination, puis appuyer
sur le bouton correspondant :

- Module (« Déplacer dedans »)
s - Elément («Déplacer avant» ou
« Déplacer apres »)

| Annuler | Déplacer avant | Déplacer aprés I Déplacer dedans '
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Aprés confirmation de la demande de déplacement, I'élément choisi est déplacé :

Parcours type

[ ] Parcours type k Nb Durée Heures Total HT U Pr.U. Qté Ex.1 Ex

g Test module

| - Elément de parcours dans
module

| - Test unité H 10 Zhoo 30h00 3 000.00€ H 100 30 20

10 2hoo 20h00 o

50h00 3 000.00 €

Ici, I'élément choisi, qui était hors du module, a été déplacé a l'intérieur du module.

Noter qu’on peut déplacer un module : I'ensemble de son contenu (sous-modules, éléments de
parcours) sera ainsi déplacé.
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